
EST ADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO 
MUNICIPIO AUTONOMO DE COAMO 

LEGISLATURA MUNICIPAL 

ORDENANZA NUMERO: 2 SERIE 2024-2025 

PARA ENMENDAR EL PLAN DE CLASIFICACION Y RETRIBUCION DEL SERVICIO DE CARRERA DE 
LA RAMA EJECUTIVA DEL MUNICIPIO DE COAMO A LOS FINES DE MODIFICAR LOS REQUISITOS 
ESPECIALES DE LOS PUESTOS DE TECNICO(A) DE EMERGENCIAS MEDICAS - PARAMEDICO(A) Y 
DE TECNICO DE EMERGENCIAS- BASICO; Y PARA OTROS FINES. 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORTANTO: 

SECCION 1 RA: 

SECCION 2DA: 

El 16 de abril de 2004 se aprob6 el Plan de Clasificaci6n y Retribuci6n de Empleados 
de Carrera del Municipio de Coamo, mediante Ordenanza 42, Serie 2003-2004. 

El 30 de junio de 2023 se aprobaron las Ordenanzas Numero 37 y 38 Serie 2022-
2023 para crear los puestos de Tecnico(a) de Emergencias Medicas - Basico y 
Tecnico(a) de Emergencias Medicas - Paramedico, respectivamente. 

El Municipio de Coamo entiende que es necesario enmendar los requisites 
especiales de los puestos en referencia debido a que las certificaciones que se 
mencionan en el Plan de Clasificaci6n y Retribuci6n del Servicio de Carrera de la 
Rama Ejecutiva nos han dificultado el reclutamiento del personal ya que no cuentan 
con las mismas. 

ORDENESE POR ESTA LEGISLATURA MUNICIPAL DE COAMO LO SIGUIENTE: 

Se enmienda los requisites especiales del puesto de Tecnico(a) de Emergencias 
Medicas - Paramedico(a) aprobado mediante la Ordenanza Numero 38, Serie 2022-
2023 para que lea como sigue: 

REQUISITOS ESPECIALES 

Certificaci6n vigente de BLS ("Basic Life Support") ofrecida por una instituci6n 
reconocida por la Junta Examinadora de Tecnicos de Emergencias Medicas de 
Puerto Rico. 

Poseer Licencia vigente para conducir ambulancias expedida por el Negociado de 
Transporte y Otros Servicios Publicos de Puerto Rico (NTSPR). 

Antes de finalizar el periodo probatorio, el incumbente del puesto debera tomar y 
aprobar los cursos de ICS 100, 200, 300, 400, 700 y 800 (Sistema de Coman do de 
lncidentes - "Incident Command System"). Ademas, debera tener las certificaciones 
de ACLS ("Advance Cardiac Life Support"), PALS ("Pediatric Advance Life Support") 
y PHTLS ("Pre-Hospital Trauma Life Support"), ofrecidas por instituciones 
reconocidas por la Junta Examinadora de Tecnicos de Emergencias Medicas de 
Puerto Rico. 

Se enmienda los requisites especiales del puesto de Tecnico(a) de Emergencias 
Medicas - Basico aprobado mediante la Ordenanza Numero 37, Serie 2022-2023 
para que lea como sigue: 

REQUISITOS ESPECIALES 

Certificaci6n vigente de BLS ("Basic Life Support') ofrecida por una instituci6n 
reconocida por la Junta Examinadora de Tecnicos de Emergencias Medicas de 
Puerto Rico. 

Poseer Licencia vigente para conducir ambulancias expedida por el Negociado de 
Transporte y Otros Servicios Publicos de Puerto Rico (NTSPR). 

Antes de finalizar el periodo probatorio, el incumbente del puesto debera tomar y 
aprobar los cursos de ICS 100, 200, 700 y 800 (Sistema de Comando de lncidentes 
- "Incident Command System"). Ademas, debera tener la certificaci6n PHTLS ("Pre­
Hospital Trauma Life Support"), ofrecida por una instituci6n reconocida por la Junta 
Examinadora de Tecnicos de Emergencias Medicas de Puerto Rico. 



SECCION 3ERA: 

SECCION 4T A: 

Esta ordenanza entrara en vigor tan pronto sea aprobada y firmada en todas sus 
partes. 

Copia certificada de esta Ordenanza sera enviada a las oficinas municipales de 
Recursos Humanos y Finanzas y a la Oficina de Gerencia y Presupuesto. 

APROBADA POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE COAMO, P RTO RICO, HOY 19 DE AGOSTO 

~ ~~_Q, 
_µ.-'L-~~~~i.=...c1--~...;,J.._~-

HON. DAMARIS L. FIGUEROA SANTIAGO 
Presidenta, Legislatura Municipal Secretaria lnterina, Legislatura Municipal 

APROBADO POR EL ALCALDE DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE COAMO, PUERTO RICO, HOY~ DE 
AGOSTO DE 2024. 

Alcalde 



ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO 
MUNICIPIO AUTONOMO DE COAMO 

LEGISLATURA MUNICIPAL 
, 

CERTIFICACION 
Yo, Miriam I. Rojas Sanchez, Secretaria lnterina de la Legislatura Municipal del Municipio 
Autonomo de Coamo, Puerto Rico, por la presente certifico: que la que antecede es una 
copia fiel y exacta de la ORDENANZA NUMERO 2, SERIE 2024-2025, adoptada por la 
Legislatura Municipal del Municipio Autonomo de Coamo, Puerto Rico, en la 1RA REUNION 
de la 20ASESl6N ORDINARIA celebrada el dfa 19 de agosto de 2024, lntitulada: 

PARA ENMENDAR EL PLAN DE CLASIFICACION Y RETRIBUCION DEL SERVICIO DE 
CARRERA DE LA RAMA EJECUTIVA DEL MUNICIPIO DE COAMO A LOS FINES DE 
MODIFICAR LOS REQUISITOS ESPECIALES DE LOS PUESTOS DE TECNICO(A) DE 
EMERGENCIAS MEDICAS - PARAMEDICO(A) Y DE TECNICO DE EMERGENCIAS -
BASICO; Y PARA OTROS FINES. 

Ademas, que la misma fue aprobada por los votos afirmativos de los siguientes 
Legisladores Municipales presentes en dicha reunion: 

1. Hon. Damaris L. Figueroa Santiago 
2. Hon. Luis R. Torres Borges 
3. Hon. Teresa Santiago Torres 
4. Hon. Carmen L. Colon Padilla 
5. Hon. Lourdes L. Arce Jimenez 
6. Hon. Francisco Cruz Burgos 
7. Hon. Carlos A. Reyes Rivera 
8. Hon. Gilberto L. Rodriguez Padilla 
9. Hon. Aitza L. Martinez Martinez 
10. Hon. Edwin J. Echevarria Ortiz 
11. Hon. Neida L. Mateo Reyes 
12. Hon. Daniel Jr. Torres Martinez 
13. Hon. Jose A. Bonilla Colon 

Ausente: 

1. Hon. Carmen J. Colon Colon 
2. Hon. Merlyn J. Rivera Zayas 

PARA QUE ASi CONSTE y para enviar copia certificada de la misma a las agencias de 
gobierno e instrumentalidades concernidas para su conocimiento y accion correspondiente, 
expido la presente que firmo y estampo el SELLO OFICIAL de este MUNICIPIO 
AUTONOMO DE COAMO, Puerto Rico, el 20 de agosto de 2024. 

'Vk_w0-vu_ _Q< Dolli~ 
MIRIAM I. ROJAS ~AAcHEZ 
Secretaria lnterina 

SELLO OFICIAL 





ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO 
MUNICIPIO AUTONOMO DE COAMO 

LEGISLATURA MUNICIPAL 

ORDENANZA NUMERO: 37 SERIE 2022·2023 

PARA CREAR EL PUESTO DE TECNICO(A) DE EMERGENCIAS MEDICAS ·BASICO EN EL PLAN DE 
CLASIFICACION Y RETRIBUCION DEL SERVICIO DE CARRERA DE LA RAMA EJECUTIVA DEL 
MUNICIPIO DE COAMO; Y PARA OTROS FINES. 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORTANTO: 

SECCION 1RA: 

El pasado 16 de abril de 2004 se aprob6 el Plan de Clasificaci6n y Retribuci6n de 
Empleados de Carrera del Municipio de Coamo, mediante Ordenanza 42, Serie 
2003-2004. 

El Municipio de Coamo entiende necesario crear el puesto de Tecnico(a) de 
Emergencias Medicas . Basico en el Plan de Clasificaci6n y Retribuci6n del 
Servicio de Carrera, y para la mejor operaci6n de los diversos programas que 
ofrece el Municipio. 

Para lograr este objetivo es necesario crear el puesto de Tecnico(a) de 
Emergencias Medicas • Basico en el Plan de Clasificaci6n y Retribuci6n del 
Servicios de Carrera. 

ORDENESE POR ESTA LEGISLATURA MUNICIPAL DE COAMO LO 
SIGUIENTE: 

Se crea el puesto de Tecnico(a) de Emergencias Medicas · Basico con los 
siguientes deberes: 
a) Conducir una ambulancia para transportar, de manera segura, pacientes en 

emergencias medicas, desde el lugar del accidente o donde surja la 
emergencia, hasta una instalaci6n medico-hospitalaria dentro del tiempo de 
respuesta. 

b) Ofrecer cuidado medico basico a pacientes de emergencias medicas, 
mediante la operaci6n de equipo medico basico. 

c) Reconocer y tratar a nivel basico las arritmias cardiacas potencialmente 
mortales segun el protocolo medico establecido. 

d) Utilizar el sistema de posici6n global (GPS) para localizar la ruta mas cercana 
y segura para llegar a la emergencia y transportar el paciente a la iacilidad 
mectico-hospitalaria, de manera rapida y efectiva. 

e) Solicitar al personal del despacho, a traves de los equipos de comunicaciones 
y radio frecuencia, los recurses de apoyo en una escena de emergencia 
medica. 

D Colocar al paciente en la camilla y lo transporta a la ambulancia, tomando las 
medidas de seguridad correspondientes, junta al Tecnico de Emergencias 
Medicas-Paramedico. 

g) Utilizar los equipos de primera ayuda, administrar oxigeno suplementario, 
realizar pruebas de presi6n sanguinea, ventilaciones asistidas, resucitaci6n 
cardiopulmonar, inmovilizaci6n cervico-espinal y fractura, dislocaciones, 
tratamiento de "shock", manejo de emergencias pediatricas, quirDrgicas, 
respiratorias, cardiacas, incluyendo desfibrilaci6n automatica, psiquiatria y 
asistencia en partos de emergencia no complicadas. 

h) Documentar y completar la hoja incidente, incluyendo: informaci6n del 
paciente, diagnostico, toma de vitales, historial medico, tratamiento, signos, 
queja principal, informaci6n del plan medico y toda la informaci6n necesaria 
para una facturaci6n medica eficaz. 

i) Proveer mantenimiento y limpieza a las ambulancias, confonme a los 
procedimientos y norrnas establecidas. 

j) Realizar la inspecci6n mecanica y notificar al supervisor sobre desperfectos 
mecanicos de la unidad de ambulancia asignada. 

k) Realizar un inventario perpetuo del equipo, material medico quirDrgico y 
medicamentos de la ambulancia, realiza requisiciones y controla las mismas 
para mantener las cantidades requeridas, custodia y protege el equipo, 
materiales y medicamentos, confonme a los procedimientos establecidos. 

I) Recibir y responder con la rapidez requerida las llamadas de emergencia 
medica del despacho para transportar en ambulancia a los pacientes a una 
facilidad mectico-hospitalaria. 



ORDENANZA NUMERO 37 
PAGINA2 

SECCION 2DA: 

SECCION 3RA: 

SECCION 4TA: 

SECCION STA: 

SERIE 2022-2023 

m) Utilizar terrninologia medica autorizada y el manual de normas y 
procedimientos de la Agencia para atender y transportar con seguridad y 
correctamente pacientes en situaciones de emergencias medicas. 

n) Coordinar con otras agencias de seguridad publica y municipios para el 
manejo de emergencias medicas, de ser necesario. 

o) Manejar las situaciones de emergencias con rapidez, eficiencia y seguridad y 
mantiene la calma ante situaciones dificiles y de estres. 

p) Controlar y mantener informes y cuadres de incidentes, equipos, materiales y 
medicamentos utilizados en su tu mo de trabajo. 

q) Consulta e informa eventos extraordinarios al Supervisor Tecnico de 
Emergencias Medicas. 

r) Custodia y protege equipos y sistemas de comunicaci6n, ambulancias, 
documentos e informaci6n privilegiada y confidencialidad y correcta utilizaci6n 
de estos. 

s) Participar en adiestramientos, seminarios, cursos tecnicos y otras actividades 
de capacitaci6n y desarrollo profesional en emergencias medicas. 

Se asigna puesto creado en la Secci6n Primera a la escala salarial numero 11 del 
Plan de Clasificaci6n y Retribuci6n de! Servicio de Carrera por lo cual el sueldo 
sera entre $1,870 a $2,619. 

En vista de lo dispuesto en la Secci6n 2da. Se enmienda la Agrupaci6n de 
Puestos del Plan de Clasificaci6n y Retribuci6n de Empleados de Carrera de 
modo que el puesto aqui creado se incluye en el mismo, a saber: 

AGRUPACION DE CLASES DE PUESTOS 
POR ESCALAS DE SUELDOS 

11. $1.870. $2,619 

Pagador( a) Oficial 
Tecnico(a) de Emergencias Medicas - Basico 

Esta ordenanza entrara en vigor tan pronto sea aprobada y firmada en todas sus 
partes. 

Copia certificada de esta Ordenanza sera enviada a las oficinas municipales de 
Recursos Humanos y Finanzas ya la Oficina de Gerencia y Presupuesto. 

APROBADA POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE COAMO, PUERTO RICO, HOY 28 DE JUNIO DE 
2023 .. 

HON. DAMARIS L. FIGUEROA SANTIAGO 
Presidenta, Legislatura Municipal 

SRA,1:MERILDA TORRES TORRES 
Secretaria, Legislatura Municipal 

APROBADO POR EL ALCALDE DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE COAMO, PUERTO RICO, HOY 
'8C DE ; : .. \!.•-" U DE 2023. / 

"' I 
I\ ~xi~. , 

i, /"'\\ 1, lJJJ; / 

HON. JUAt{9'RboS GARCiA PADILLA pal de 



EST ADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO 
MUNICIPIO AUTONOMO DE COAMO 

LEGISLATURA MUNICIPAL 

CERTIFICACION 
Yo, Emerilda Torres Torres, Secretaria de la Legislatura Municipal de! Municipio Autonomo 
de Coamo, Puerto Rico, por la presente certifico: que la que antecede es una copia fiel Y 
exacta de la ORDENANZA NUMERO 37, SERIE 2022-2023, adoptada por la Legislatura 
Municipal de! Municipio Autonomo de Coamo, Puerto Rico, en la 12MA REUNION de la 1RA 

SESJ6N ORDINARIA celebrada el dia 28 de junio de 2023, lntitulada: 

PARA CREAR EL PUESTO DE TECNICO(A) DE EMERGENCIAS MEDICAS ·BASICO 
EN EL PLAN DE CLASIFICACION Y RETRIBUCION DEL SERVICIO DE CARRERA DE 
LA RAMA EJECUTIVA DEL MUNICIPIO DE COAMO; Y PARA OTROS FINES. 

Ademas, que la misma fue aprobada por los votos afirmativos de los siguientes 
Legisladores Municipales presentes en dicha reunion: 

1. Hon. Damaris L. Figueroa Santiago 
2. Hon. Luis R. Torres Borges 
3. Hon. Teresa Santiago Torres 
4. Hon. Carmen L. Colon Padilla 
5. Hon. Francisco Cruz Burgos 
6. Hon. Lourdes L. Arce Jimenez 
7. Hon. Carlos A. Reyes Rivera 
8. Hon. Aitza L. Martinez Martinez 
9. Hon. Carmen J. Colon Colon 
10. Hon. Edwin J. Echevarria Ortiz 
11. Hon. Neida L. Mateo Reyes 
12. Hon. Merlyn J. Rivera Zayas 
13. Hon. Daniel Jr. Torres Martinez 
14. Hon. Jose A. Bonilla Colon 

Ausente: 
1. Hon. Gilberto L. Rodriguez Padilla 

PARA QUE ASi CONSTE y para enviar copia certificada de la misma a las agendas de 
gobierno e instrumentalidades concernidas para su conocimiento y accion correspondiente, 
expido la presente que firmo y estampo el SELLO OFICIAL de este MUNICIPIO 
AUTONOMO DE COAMO, Puerto Rico, el 29 de junio de 2023. 

~~ 
jMERILDA TORRES TORRES 
Secretaria 

SELLO OFICIAL 



Plan de Clasificaci6n y Rerribuci6n para los Empleados de! Servicio de Carrera 

TECNICO(A) DE EMERGENCIAS MEDICAS - BASICO 

NATVRALEZA DEL TRABAJO 

Trabaj o tecnico y de cam po que consiste en conducir una ambulancia para 
transportar, pacientes a instalaciones medico-hospitalarias y colaborar en la prestaci6n de 
cuido medico basico baj o el sistema de emergencias medicas en una A.gencia de! 
Gobierno de Puerto Rico. 

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO 

El empleado realiza trabaj o de moderada complejidad y responsabilidad que 
consiste en la conduccion de una ambulancia para transportar pacientes a las facilidades 
medico-hospitalarias y colaborar en la prestaci6n de cuido medico basico baj o el sistema 
de emergencias medicas, por accidentes o por condiciones especiales, dentro de tiempo 
de respuesta establecido en una Agencia de! Gobierno de Puerto Rico. Trabajo baja la 
supervision general de un empleado de superior jerarquia, quien le imparte instrucciones 
generales en los aspectos comunes de! puesto y especificas en situaciones nuevas o 
irnprevistas. Ejerce grado moderado de iniciativa y criterio propio en el desempeiio de 
sus funciones. Conforme a las !eyes, reglamentos, norm.as y procedimientos aplicables. 
Su trabajo se revisa mediante informes que somete, las estadisticas de llamadas atendidas, 
pacientes transportados y tiempo de respuesta, par asegurar con los protocolos y normas 
de seguridad vigentes en el manejo de los pacientes y en la conducci6n de las 
ambulancias. 

EJEMPLOS DE TRABAJO 

Conduce una ambulancia para transportar, de manera segura, pacientes en 
emergencia medicas, desde el lugar del accidente o donde surja la emergencia, hasta una 
instalaci6n medico-hospitalaria dentro del tiempo de respuesta establecido. 

Ofrece cuidado medico basico a pacientes de emergencias medicas, mediante la 
operaci6n de equipo medico basico. 

Reconoce y trata a nivel basico las arritrnias cardiacas potencialmente mortales 
seglin el protocolo medico establecido. 

Utiliza el sistema de posici6n global (GPS) para localizar la ruta mas cercana y 
segura para llegar a la emergencia y transportar el paciente a la facilidad medico­
hospitalaria, de manera rapida y efectiva. 

Solicita al personal de! despacho, a traves de los equipos de comunicaciones y 
radio frecuencia, los recursos de apoyo en una escena de emergencia medica. 

Coloca al paciente en la camilla y lo transporta a la ambulancia, tomando las 
medidas de seguridad correspondientes, junta al Tecnico de Emergencias Medicas­
Paramedico. 

Utiliza los equipos de primera ayuda, administra oxigeno suplementario, realiza 
pruebas de presi6n sanguinea, ventilaciones asistidas, resucitaci6n cardiopulmonar, 
inmovilizaci6n cervico-espinal y fractura, dislocaciones, tratarniento de "shock", manejo 
de emergencias pediatricas, quirUrgicas, respiratorias, cardiacas incluyendo desfibrilaci6n 
automatica, psiquiatria y asistencia en partos de emergencia no complicadas. 

Documenta y completa la hoja de incidente, incluyendo: informaci6n de! paciente, 
dia,,onostico, toma de vitales, historial medico, tratamiento, signos, queja principal, 
informaci6n de! plan medico y toda la informaci6n necesaria para una facturaci6n medica 
eficaz. 

Provee manterunuento y lirnpieza a las ambulancias, conforme a los 
procedimientos y normas establecidas. 



Plan de Clasificaci6n v Retribuci6n para los Emvleados de! Servicio de Carrera 

Realiza la inspecci6n mecamca y notifica al supervisor sobre desperfectos 
mecanicos de Ia unidad de ambulancia asignada. 

Realiza un inventario perpetuo del equipo, material medico quirUrgico y 
medicamentos de la ambulancia, realiza requisiciones y controla las mismas para 
mantener las cantidades requeridas, custodia y protege el equipo, materiales y 
medicamentos, conforme a los procedimientos establecidos. 

Recibe y responde con la rapidez requerida las l!amadas de emergencia medica 
del despacho para transportar en ambulancia a los pacientes a una facilidad medico­
hospitalaria. 

Utiliza terminologia medica autorizada y el manual de normas y procedimientos 
de la Agencia para atender y transportar con seguridad y correctamente pacientes en 
situaciones de emergencias medicas. 

Coordina con otras agencias de seguridad publica y municipios para el manejo de 
emergencias medicas, de ser necesario. 

Manej a las situaciones de emergencias con rapidez, eficiencia y seguridad y 
mantiene la calma ante situaciones dificiles y de estres. 

Controla y mantiene informes y cuadres de incidentes, eqmpos, materiales y 
medicamentos utilizados en su turno de trabajo. 

Consulta e informa eventos extraordinarios al Supervisor Tecnico de Emergencias 
Medicas. 

Custodia y protege equipos y sistemas de comunicac10n, ambulancias, 
documentos e informaci6n privilegiada y confidencial y toma medidas de seguridad y 
controles para garantizar confidencialidad y correcta utilizaci6n de los mismos. 

Participa en adiestrarnientos, serninarios, cursos tecnicos y otras actividades de 
capacitaci6n y desarrollo profesional en emergencias medicas. 

CONOCIMIENTOS. HABILIDADES Y DESTREZAS MiNIMAS 

Conocimiento de las !eyes, reglamentos, normas y procedimientos estata!es y 
federales aplicables a las funciones bajo su responsabilidad. 

Conocirniento de la organizaci6n, funcionarniento y servic1os de emergencias 
medicas y la localizaci6n de las facilidades medico-hospitalarias en Ia zona asignada. 

Conocirniento de la operaci6n, funcionarniento, tecnicas y practicas del equipo de 
radio frecuencia 

Conocirniento de los procesos del manejo de emergencias medicas, tiempo de 
respuesta establecido, utilizaci6n de claves, terminologia medica y equipos medicos en 
situaciones de emergencias medicas. 

Habilidad para actuar con sensibilidad y utilizar correctamente, en situaciones de 
emergencia y de presi6n, todos los equipos, medicamentos, asi como la aplicaci6n de 
practicas medicas correctas, conforme a las condiciones medicas del paciente. 

Habilidad para expresarse con correcci6n y exactitud, verbalmente y por escrito, 
en los idiomas espaii.ol e ingles, seglin aplique. 

Habilidad para seguir instrucciones verbales y escritas. 

Habilidad para establecer y mantener relaciones de trabajo efectivas y con publico 
en general. 



Plan. de Clasificaci6n y Re:tribuci6n para los Empleados del Servicio de Carrera 

Realiza la inspecci6n mecamca y notifica al supervisor so bre desperfectos 
mecilnicos de la unidad de ambulancia asignada. 

Realiza un inventario perpetuo del equipo, material medico quinirgico y 
medicamentos de la ambulancia, realiza requisiciones y controla las mismas para 
mantener las cantidades requeridas, custodia y protege el equipo, materiales y 
medicamentos, conforme a los procedimientos establecidos. 

Recibe y responde con ·1a rapidez requerida las l!amadas de emergencia medica 
del despacho para transportar en arnbulancia a los pacientes a una facilidad medico­
hospitalaria. 

Utiliza termino!ogia medica autorizada y el manual de normas y procedimientos 
de la Agencia para atender y transportar con seguridad y correctamente pacientes en 
situaciones de emergencias medicas. 

Coordina con otras agencias de seguridad pub!ica y rounicipios para el manejo de 
emergencias medicas, de ser necesario. 

Maneja las situaciones de emergencias con rapidez, eficiencia y seguridad y 
mantiene la calma ante situaciones dificiles y de estres. 

Controla y mantiene informes y cuadres de incidentes, equipos, materiales y 
medicamentos utilizados en su turno de trabajo. 

Consulta e informa eventos extraordinarios al Supervisor Tecnico de Emergencias· 
Medicas. 

Custodia y protege equipos y sistemas de comunicac1on, ambulancias, 
docuroentos e informaci6n privi!egiada y confidencial y toma medidas de seguridad y 
controles para garantizar confidencialidad y correcta utilizaci6n de los mismos. 

Participa en adiestramientos, semina..-rios, cursos tecnicos y otras actividades de 
capacitaci6n y desarrol!o profesional en emergencias medicas. 

CONOCIMIENTOS, RABILIDADES Y DESTREZAS lVliNIMAS 

Conocimiento de las !eyes, reg!amentos, normas y procedimientos estatales y 
federales aplicab!es a las funciones bajo su responsabilidad. 

Conocimiento de la organizaci6n, funcionarniento y servic10s de emergencias 
medicas y la localizaci6n de las facilidades medico-hospitalarias en la zona asignada. 

Conocimiento de la operaci6n, funcionamiento, tecnicas y practicas del equipo de 
radio frecuencia. 

Conocimiento de los procesos de! manejo de emergencias medicas, tiempo de 
respuesta establecido, utilizaci6n de c!aves, terminologia medica y equipos medicos en 
situaciones de emergencias medicas. 

Habilidad para actuar con sensibilidad y utilizar correctamente, en situaciones de 
emergencia y de presi6n, todos los equipos, medicaroentos, asi como la ap!icaci6n de 
practicas medicas correctas, conforme a las condiciones medicas del paciente. 

Habilidad para expresarse con correcci6n y exactitud, verbalmente y par escrito, 
en los idiomas espafio! e ingles, segiin aplique. 

Habilidad para seguir instrucciones verbales y escritas. 

Habilidad para establecer y mantener relaciones de trabajo efectivas y con publico 
en general. 



Plan de Clasificaci6n vRetribuci6n para los Empleados del Servicio de Carrera 

Destreza en la operaci6n de sistemas computadorizados de informaci6n y de otro 
equipo moderno de oficina. 

Destreza en la operaci6n de eqmpos medicos, equipo de radio :frecuencia y 
sistemas de telecomunicaciones. 

PREP ARA CI ON ACADEMICA Y EXPERIENCIA MiNIMA 

Poseer Licencia vigente de Tecnico de Emergencias Medicas Basico, expedida 
por la Junta Examinadora de Tecnicos de Emergencias Medicas de Puerto Rico. Poseer 
Registro y Recertificaci6n vigente de Profesionales de la Salud. Un (1) a.ii.a de 
experiencia como Tecnico(a) de Emergencias Medicas Basico. 

REQUISITOS ESPECIALES 

Certificaci6n vigente de BLS ("Basic Life Support") y PHTLS ("Pre-Hospital 
TraUlila Life Support"), o:frecidas por la Junta Examinadora de Tecnicos de Emergencias 
Medicas de Puerto Rico. 

Antes de finalizar el periodo probatorio, el incUlilbente de! puesto debera tomar y 
aprobar los cursos de ICS: IS 100, 200, 700 y 800 (Sistema de Comando de Incidentes 
"Incident Command System", ICS) 

Poseer Licencia vigente para conducir ambulancias expedida por el Negociado de 
Transporte y Otros Servicios Publicos de Puerto Rico (NTSPR). 

PERIODO PROBATORIO 

Seis ( 6) meses. 

En virtud de la autoridad que me confiere el articulo 2.047 de la Ley Nilln. 107 
de! 14 de agosto de 2020, seglin e=endada, conocida coma Codigo Municipal de Puerto 
Rico; por la presente aprobc5 la precedente clase nueva que formara parte de! Plan de 
Clasificaci6n de Puestos para el Servicio de Carrera de! Municipio de Coamo. 

En Coamo, Puerto Rico, hoy 28 de junio de 2023. 





ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO 
MUNICIPIO AUTONOMO DE COAMO 

LEGISLATURA MUNICIPAL 

ORDENANZA NOMERO 38 SERIE 2022-2023 

PARA CREAR EL PUESTO DE TECNICO(A) DE EMERGENCIAS MEDICAS- PARAMEDICO(A) EN EL 
PLAN DE CLASIFICACION Y RETRIBUCION DEL SERVICIO DE CARRERA DE LA RAMA EJECUTIVA 
DEL MUNICIPIO DE COAMO; Y PARA OTROS FINES. 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORTANTO: 

SECCION 1 RA: 

El pasado 16 de abril de 2004 se aprob6 el Plan de Clasificaci6n y Retribuci6n de 
Empleados de Carrera de! Municipio de Coamo, mediante Ordenanza 42, Serie 
2003-2004. 

El Municipio de Coamo entiende necesario crear el puesto de Tecnico(a) de 
Emergencias Medicas - Paramedico(a) en el Plan de Clasificaci6n y Retribuci6n 
del Servicio de Carrera, y para la mejor operaci6n de los diversos programas que 
ofrece el Municipio. 

Para lograr este objetivo es necesario crear el puesto de Tecnico(a) de 
Emergencias Medicas - Paramedico(a) en el Plan de Clasificaci6n y Retribuci6n 
del Servicios de Carrera. 

ORDENESE POR ESTA LEGISLATURA MUNICIPAL DE COAMO LO 
SIGUIENTE: 

Se crea el puesto de Tecnico(a) de Emergencias Medicas - Paramedico(a) con 
los siguientes deberes: 

a) Dirigir y controlar la escena del incidente y proveer la atenci6n medica 
prehospitalaria al paciente en casos de emergencias medicas, dentro del 
tiempo de respuesta establecido. 

b) Reconocer y tratar, segun el protocolo medico establecido, las arritmias 
cardiacas potencialmente mortales y anticipa el tratamiento farrracol6gico de 
los pacientes enferrros y heridos. 

c) Evaluar, medica y estabilizar pacientes con condiciones medicas o traumas, 
segun los protocolos y manuales de normas establecidos. 

d) Solicitar al despachador(a), a traves de los equipos de comunicaciones y 
radio frecuencia, los recurses de apoyo en una escena de emergencia 
medica. 

e) Tomar signos vitales y utilizar el sistema de comunicaci6n para consultar a un 
medico de tumo en cuanto a la ayuda de prestar al paciente. 

D Realizar procedimientos medico-invasivos de emergencia, incluyendo terapia 
intravenosa y canula inter6seo, entuba pacientes con problemas respiratorios, 
administra medicamentos, entre otros cuidados medicos dentro de su ambito 
de trabajo. 

g) Tomar las precauciones necesarias para mover al paciente en la camilla de la 
ambulancia y esta pendiente para que el Tecnico de Emergencias Mecticas 
Basico conduzca la ambulancia y provea una transportaci6n segura y 
eficiente. 

h) Mantener comunicaci6n efectiva, a traves del Despachador, con la sala de 
emergencia mas cercana y adecuada, con el fin de mantener un tratamiento 
adecuado. 

i) Recibir instrucciones del Medico Control para la prestaci6n de los servicios de 
cuidado medico prehospitalario y tratamiento adecuado a pacientes en 
situaciones especiales y crfticas, en las cuales se requiera la intervenci6n del 
Medico. 

j) Documentar y completar, con correcci6n y exactitud, la hoja de incidente, 
incluyendo: informaci6n del paciente, diagnostico, toma de vitales, historial 
medico, tratamiento, signos y sintomas, queja principal, inforrnaci6n del plan 
medico y toda la inforrraci6n necesaria para una facturaci6n medica eficaz, 
en ausencia del Tecnico de Emergencias Medicas Basico. 

k) Utilizar terminologia medica autorizada, conforme a los protocolos y manuales 
de norrras establecidos para atender, con urgencia y sensibilidad, a pacientes 
en situaciones de emergencias medicas. 
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SECCION 2DA: 

SECCION 3RA: 

SECCION 4TA: 

SECCION STA: 

SERIE 2022-2023 

I) Llevar informes y cuadres de las incidentes que surjan en su turno de trabajo, 
relacionados con las servicios medicos provistos. 

m) Coordinar con otras agendas de seguridad publica y municipios, para el 
manejo de emergencias medicas, de ser necesario. 

n) Manejar las situaciones de emergencias con rapidez, eficiencia y seguridad y 
mantiene la calma ante situaciones dificiles y de estres. 

o) Utilizar un lenguaje correcto y apropiado mientras utiliza de los equipos de 
comunicaciones y radio frecuencia, conforme a las normas aplicables. 

p) Custodiar y proteger equipos y sistemas de comunicaci6n, ambulancias, 
equipos, materiales, documentos e informaci6n privilegiada y confidencial 
relacionada con su trabajo y toma medidas de seguridad y controles para 
garantizar confidencialidad y la correcta utilizaci6n de los mismos. 

q) Actualiza conocimientos y competencias relacionados con su ambito de 
trabajo: participa en adiestramientos, seminarios, cursos tecnicos y otras 
aciividades de capacitaci6n y desarrollo profesional en emergencias medicas. 

r) Adiestrar al personal de menor jerarquia. 
s) Consulta e informa verbalmente y par escrito, eventos extraordinarios al 

Supervisor Tecnico de Emergencias Medicas. 
t) Realiza otras funciones de apoyo, conforme a las necesidades operacionales 

y de servicio. 

Se asigna puesto creado en la Secci6n Primera a la escala salarial numero 12 de\ 
Plan de Clasificaci6n y Retribuci6n del Servicio de Carrera par lo cual el sue\do 
sera entre $1,936 a $2,711. 

En vista de lo dispuesto en la Secci6n 2da. Se enmienda la Agrupaci6n de 
Puestos del Plan de Clasificaci6n y Retribuci6n de Emp\eados de Carrera de 
modo que el puesto aqui creado se incluye en el mismo, a saber: 

AGRUPACION DE CLASES DE PUESTOS 
POR ESCALAS DE SUELDOS 

12. $1,936. $2,711 

Funcionario(a) Administrativo(a) II 
Auditor( a) 

Enfermera( o) Graduada( o) 
Tecnico(a) de Emergencias Medicas- Paramedico(a) 

Esta ordenanza entrara en vigor tan pronto sea aprobada y firmada en todas sus 
partes. 

Copia certificada de esta Ordenanza sera enviada a las oficinas municipa\es de 
Recurses Humanos y Finanzas ya la Oficina de Gerencia y Presupuesto. 

APROBADA POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE COAMO, PUERTO RICO, HOY 28 DE JUNIO DE 2023. 

"'. 2 ~ a ..,-...__,_Lj ' ~ [;Jf:Cf.Ci.;=, 
HON. DAMARIS L. FIGUEROA SANTIAGO SRA. EMERILDA TORRES TORRES 
Presidenta, Legislatura Municipal Secretaria, Legislatura Municipal 

APROBADO POR EL ALCALDE DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE COAMO, PUERTO RICO, HOY 
.3iL DE jun\ u DE 2023. ' ~ 

' \1 ~·,._,_; ,\ 
. ' 



ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO 
MUNICIPIO AUTONOMO DE COAMO 

LEGISLATURA MUNICIPAL 

CERTIFICACION 
Yo, Emerilda Torres Torres, Secretaria de la Legislatura Municipal del Municipio Aut6nomo 
de Coamo, Puerto Rico, por la presente certifico: que la que antecede es una copia fiel y 
exacta de la ORDENANZA NUMERO 38, SERIE 2022·2023, adoptada por la Legislatura 
Municipal del Municipio Aut6nomo de Coamo, Puerto Rico, en la 12MA REUNION de la 1RA 

SESION ORDINARIA celebrada el dia 28 de junio de 2023, lntitulada: 

PARA CREAR EL PUESTO DE TECNICO(A) DE EMERGENCIAS MEDICAS -
PARAMEDICO(A) EN EL PLAN DE CLASIFICACION Y RETRIBUCION DEL SERVICIO 
DE CARRERA DE LA RAMA EJECUTIVA DEL MUNICIPIO DE COAMO; Y PARA 
OTROS FINES. 

Ademas, que la misma fue aprobada por los votos afirmativos de los siguientes 
Legisladores Municipales presentes en dicha reunion: 

1. Hon. Damaris L. Figueroa Santiago 
2. Hon. Luis R. Torres Borges 
3. Hon. Teresa Santiago Torres 
4. Hon. Carmen L. Colon Padilla 
5. Hon. Francisco Cruz Burgos 
6. Hon. Lourdes L. Arce Jimenez 
7. Hon. Carlos A. Reyes Rivera 
8. Hon. Aitza L. Martinez Martinez 
9. Hon. Carmen J. Colon Colon 
10. Hon. Edwin J. Echevarria Ortiz 
11. Hon. Neida L. Mateo Reyes 
12. Hon. Merlyn J. Rivera Zayas 
13. Hon. Daniel Jr. Torres Martinez 
14. Hon. Jose A. Bonilla Colon 

Ausente: 
1. Hon. Gilberto L. Rodriguez Padilla 

PARA QUE ASI CONSTE y para enviar copia certificada de la misma a las agencias de 
gobierno e instrumentalidades concernidas para su conocimiento y accion correspondiente, 
expido la presente que firmo y estampo el SELLO OFICIAL de este MUNICIPIO 
AUTONOMO DE COAMO, Puerto Rico, el 29 de junio de 2023. 

t<h~ 
EMERILDA TORRES TORRES 
Secretaria 

SELLO OFICIAL 
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TECNICO(A) DE EMERGENCJAS MEDICAS - PARAMEDICO(A) 

NATURALEZA DEL TRABAJO 

Trabajo tecnico y de campo que consiste en prestar servicios de cuidado medico 
prehospitalario a pacientes en situaciones de emergencias medicas en una Agencia de! 
Gobiemo de Puerto Rico. 

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO 

El empleado realiza trabajo de complejidad y responsabilidad que consiste en la 
prestaci6n de servicios de cuidado medico prehospitalario a pacientes en situaciones de 
emergencias medicas dentro de tiempo de respuesta establecido en una Agenda de! 
Gobiemo de Puerto Rico. Trabaja bajo la supervision general de un empleado de 
superior jerarquia, quien le imparte instrucciones generales en los aspectos comunes de! 
puesto y especificas en situaciones nuevas o imprevistas. Ejerce iniciativa y criteria 
propio en el desempefio de sus funciones, conforme a las !eyes, reglamentos, normas y 
procedimientos aplicables. Su trabajo se revisa mediante informes que somete, las 
estadisticas de pacientes atendidos y el tiempo de respuesta, para asegurar conformidad 
con los protocolos vigentes. 

EJEMPLOS DE TRABAJO 

Dirige y controla la escena de! incidente y provee la atenci6n medica 
prehospitalaria al paciente en casos de emergencias medicas, dentro de! tiempo de 
respuesta establecido. 

Reconoce y trata, segful el protocolo medico establecido, las arritrnias cardiacas 
potencialmente mortales y anticipa el tratamiento farmacol6gico de los pacientes 
enfermos y heridos. 

Evalua, medica y estabiliza pacientes con condiciones medicas o traumas, segful 
las protoco!os y manuales de nomas establecidos. 

So!icita al despachador, a traves de los equipos de comunicaciones y radio 
frecuencia, las recurses de apoyo en una escena de emergencia medica. 

Toma signos vitales y utiliza el sistema de comunicaci6n para consultar a un 
medico de tumo en cuanto a Ia ayuda de ha de prestar al paciente. 

Realiza procedimientos medico-invasivos de emergencia, inc!uyendo terapia 
intravenosa y canula inter6seo, entuba pacientes con problemas respiratorios, administra 
medicamentos, entre OtrOS cuidados medicos dentro de SU ambito de trabajo. 

Toma las precauciones necesarias para mover al paciente en la carnilla de la 
ambulancia y esta pendiente para que el Tecnico de Emergencias Medicas Basico 
conduzca la ambulancia y provea una transportaci6n segura y e:ficiente. 

Mantiene comunicaci6n efectiva, a traves de! Despachador, con la sala de 
emergencia mas cercana y adecuada, con el fin de mantener un tratarniento adecuado. 

Recibe instrucciones de! Medico Control para la prestaci6n de los servicios de 
cuidado medico prehospitalario y tratamiento adecuado a pacientes en situaciones 
especiales y criticas, en las cuales se requiera la intervenci6n de! Medico. 

Documenta y completa, con correcci6n y exactitud, la hoja de incidente, 
incluyendo: informaci6n de] paciente, diagnostico, toma de vitales, historial medico, 
tratarniento, signos y sintomas, queja principal, informaci6n de! plan medico y toda la 
informaci6n necesaria para una facturaci6n medica e:ficaz, en ausencia de! Tecnico de 
Emergencias Medicas Basico. 
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Utiliza terminologfa medica autorizada, conforme a los protocolos y manuales de 
normas establecidos para atender, con urgencia y sensibilidad, a pacientes en situaciones 
de emergencias medicas. 

Lleva informes y cuadres de los incidentes que surjan en su turno de trabajo, 
relacionados con los servicios medicos provistos. 

Coordina con otras agencias de seguridad publica y municipios, para el manejo de 
emergencias medicas, de ser necesario. 

Maneja las situaciones de emergencias con rapidez, eficiencia y seguridad y 
mantiene la calma ante situaciones dificiles y de estres. 

Utiliza de correcta y apropiada el lenguaje en el uso de los equipos de 
comunicaciones y radio frecuencia, conforme a las normas aplicables. 

Dispone de los equipos, materiales y medicamentos utilizados en su turno de 
trabajo, conforme a los controles y procedimientos aplicables. 

Custodia y protege equipos y sistemas de comunicaci6n, ambulancias, equipos, 
materiales, documentos e informaci6n privilegiada y confidencial relacionada con su 
trabaj o y toma medidas de seguridad y control es para garantizar confidencialidad y la 
correcta utilizaci6n de los mismos. 

Actualiza conocimientos y competencias relacionados con su ambito de trabajo: 
participa en adiestramientos, seminarios, cursos tecnicos y otras actividades de 
capacitaci6n y desarrollo profesional en emergencias medicas. 

Adiestra a personal de menor j erarquia. 

Consulta e informa verbalmente y por escrito, eventos extraordinarios al 
Supervisor Tecnico de Emergencias Medicas. 

Realiza otras funciones de apoyo, conforme a las necesidades operacionales y de 
servicio. 

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MINIMAS 

Conocimiento de las !eyes, reglamentos, normas y procedimientos estatales y 
federales aplicables a las funciones bajo su responsabilidad. 

Conocimiento de la organizaci6n, funcionamiento y serv1c10s de emergencias 
medicas y la localizaci6n de las facilidades medico-hospitalarias en la zona asignada. 

Conocimiento de la operaci6n, funcionamiento, tecnicas y practicas del equipo de 
radio frecuencia. 

Conocimiento de los procesos de! manej o de emergencias medicas, tiempo de 
respuesta establecido, utilizaci6n de claves, terrninologfa medica y equipos medicos en 
situaciones de emergencias medicas. 

Habilidad para efectuar c6mputos aritrneticos sencillos, con rapidez y exactitud 
sobre distancias y millas. 

Habilidad para actuar con sensibilidad y utilizar correctamente, en situaciones de 
emergencia y de presi6n, todos los equipos, medicamentos, asf como la aplicaci6n de 
practicas medicas correctas, conforrne a las condiciones medicas del paciente. 

Habilidad para eA.-presarse con correcci6n y exactitud, verbalmente y por escrito, 
en los idiomas espaiiol e ingles, segiin aplique. 

Habilidad para seguir e impartir instrucciones verbales y escritas. 
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Habilidad para establecer y mantener relaciones de trabaj o efectivas y con publico 
en general. 

Destreza en la operaci6n de sistemas computadorizados de informaci6n y de otro 
equipo moderno de oficina. 

Destreza en la operaci6n de equipos medicos, equipo de radio frecuencia y 
sist=as de telecomunicaciones. 

PREP ARA CI ON ACADEMICA Y EXPERIENCIA MiNIMA 

Poseer Licencia vigente de Tecnico de Emergencias Medicas Paramedico 
expedida por la Junta Examinadora de Tecnicos de Emergencias Medicas de Puerto Rico. 
Poseer Registro y Recertificaci6n vigente de Profesionales de la Salud. Un (1) aii.o de 
experiencia como Tecnico(a) de Emergencias Medicas Paramedico. 

REQUISITOS ESPECIALES 

Certificaciones vigentes de ACLS ("Advance Cardiac Life Support"), BLS 
("Basic Life Support"), PALS ("Pediatric Advance Life Support") y PHTLS ("Pre­
Hospital Trauma Life Support"), ofrecidos por instituciones reconocidas por la Junta 
Examinadora de Tecnicos de Emergencias Medicas de Puerto Rico. 

Antes de finalizar el periodo probatorio, el incumbente del puesto debera tomar y 
aprobar los cursos de ICS: IS 100, 200, 300, 400, 700 y 800 (Sistema de Comando de 
Incidentes- "Incident Command System", ICS) 

Poseer Licencia vigente para conducir ambulancias expedida por el Negociado de 
Transporte y Otros Servicios Publicos de Puerto Rico (NTSPR). 

PERIODO PROBATORIO 

Seis ( 6) meses. 

En virtud de la autoridad que me confiere el articulo 2.04 7 de la Ley Niim. 107 
del 14 de agosto de 2020, segiin enmendada, conocida como C6digo Municipal de Puerto 
Rico; por la presente aprob6 la precedente clase nueva que formara parte del Plan de 
Clasificaci6n de Puestos para el Servicio de Carrera del Municipio de Coamo. 

En Coamo, Puerto Rico, hoy 28 de junio de 2023. 




