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ABOGADO(A)

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo profesional y especializado consistente en proveer servicios legales.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

El empleado(a) que ocupa este puesto realiza trabajos de complejidad y
responsabilidad considerables. Investiga y analiza situaciones y casos legales y
somete recomendaciones. Representa al Municipio de Fajardo en casos y
controversias ante los Tribunales de Justicia y foros cuasi judiciales. Trabaja bajo la
supervision de un(a) empleado(a) de jerarquia mayor. Puede supervisar personal
técnico y de oficina de jerarquia menor. Ejerce iniciativa y criterio propios en el
desempefio de sus funciones y realiza estas de acuerdo a los canones de la
profesion legal.

Realiza los deberes y responsabilidades del puesto en un ambiente de trabajo
normal que por lo general no conlleva riesgos fisicos ni condiciones peligrosas.
Ejerce esfuerzo visual y mental en forma constante. Efectlia salidas oficiales fuera
de su lugar de trabajo en forma irregular. Su trabajo es evaluado mediante reuniones
con su supervisor(a) y de acuerdo con los logros obtenidos.

EJEMPLOS DEL TRABAJO

Ofrece asesoria a los(as) funcionarios(as) municipales sobre asuntos legales
y confidenciales y sobre asuntos relacionados con su area de responsabilidad.

Asiste a vistas publicas para defender la posicién o posiciones del Gobierno
Municipal de Fajardo, cuando sea necesario.

Representa al Municipio en Tribunales de Justicia de Puerto Rico y en foros
cuasi judiciales cuando sea necesario.

Estudia, analiza y emite opiniones sobre medidas legislativas, ordenanzas,
resoluciones, reglamentos, leyes, proyectos de ley, jurisprudencia y otros
documentos.

Realiza investigaciones de situaciones y casos que le sean referidos y emite
opiniones legales y recomendaciones sobre los mismos.

Redacta ponencias sobre medidas legisiativas y otros asuntos segun le sea
requerido.
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Supervisa el personal profesional, técnico y de oficina que se encuentra bajo
su cargo, en ausencia del Director(a) de la Oficina de Asuntos Legales.

Evalla y examina contratos, documentos, resoluciones, reglamentos y otros
documentos legales.

Redacta cartas, memorandos, ordenanzas, resoluciones, reglamentos y otros
documentos legales.

Redacta y prepara declaraciones juradas y notariza documentos legales.

Coordina asuntos que le sean delegados con funcionarios del Municipio de
Fajardo, con otros abogados y funcionarios de instituciones publicas y privadas.

Colabora en asuntos que le asigne su supervisor.

Sustituye al Director(a) de la Oficina de Asuntos Legales, en ausencia de
este(a).

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MINIMAS

Conocimiento de las leyes estatales y federales, ordenanzas municipales y de
otras fuentes de derecho aplicables.

Conocimiento de los sistemas judiciales de Puerto Rico y de los Estados
Unidos, asi como de los procesos legislativos de ambos.

Conocimiento de los sistemas de investigacion legal on-line, asi como del
sistema tradicional de investigacién en libros.

Destrezas en el uso y operacion de los sistemas computadorizados de
informacién

Conocimiento de las practicas de litigacién, procedimiento civil y reglas de
evidencia aplicables al tramite ante los Tribunales de Justicia, asi como ante los foros
cuasi judiciales, incluyendo tramites y procesos apelativos.

Conocimiento de los principios y técnicas modernas de supervision.

Habilidad para redactar informes, reglamentos, ordenanzas, resoluciones,
cartas, memorandos, consultas, ponencias, memorandos de derecho y otros
documentos legales.

Habilidad para estudiar y analizar casos y documentos de naturaleza variada
y compleja y presentar recomendaciones.

Habilidad para expresarse de manera efectiva, clara y concisa verbaimente y
por escrito, tanto en espafiocl como en ingiés.
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Habilidad para mantener relaciones de trabajo con personal de distintos
grupos jerarquicos y con el publico en general.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MiNIMA

Haber completado un “Juris Doctor”. Haber sido admitido por el Tribunal
Supremo de Puerto Rico a ejercer la profesion de Abogado y estar admitido para ejercer
la notaria.

PERIODO PROBATORIO

Seis (6) meses

ESCALA DE SUELDO TIPO MINIMO TIPO MAXIMO
20 $2,456 $4,258

En virtud de la autoridad que me confiere el Articulo 2.047 del Cédigo Municipal
de Puerto Rico (21 L.P.R.A. § 7236), apruebo la presente clase, la cual formara parte
del nuevo Plan de clasificacién para los Puesto de Carrera de ta Rama Ejecutiva de

este Gobierno Municipal Auténomo de Fajardo.

Esta enmienda entrara en vigor apartirdel _de_ de 2024.

Gowierno municipal AUTonomo de rajardo



CERTIFICACION

Yo, Maribel Millan Monge, Secretaria de la Legislatura Municipal de Fajard
Puerto Rico:

CERTIFICO: Que la precedente es el texto original de la Ordenanza 2

Serie 2023-2024, aprobada por la Legislatura Municipal de Fajardo, en
Sesion Parlamentaria del 15 de abril de 2024:

AFIRMATIVOS:
onorable Luis E. Matta Donatit, Presidente
Honorable Nilda |. Vazquez Diaz, Vicepresidenta
Honorable Héctor M. Montafiez Ramos, Portavoz de la Mayoria
Honorable Edgardo Pimentel Vazquez, Portavoz Alterno
Honorable Victor Torres Santiago
Honorable Julio Febo Febo
Honorable Wilfredo Lugo Fabre
Honorable Ana D. Monge Cruz
Honorable Rosa V. Quifiones Ortiz
Honorable Fabian Veldzquez Lépez
Honorable Ricardo Donatit Berrios
Honorable Ivonne V. Colén Rodriguez

AUSENTES:
Honorable Billy B. Flores Pifia

ABSTENIDOS:
NINGUNO

EN CONTRA:
NINGUNO

CERTIFICO: Que todos los Legisladores Municipales fueron debidameni
citados para la referida Sesi6n, en la forma que determina la Ley.

CERTIFICO, ADEMAS: Que fue firmada por el Alcalde, Honorable Jos
Anibal Meléndez Méndez, el 19 de abril de 2024.

Y PARA QUE ASI CONSTE y a los fines procedentes, expido la presente
hago estampar en todas sus paginas, el Gran Sello Oficial de la Legislatu
Municipal de Fajardo, Puerto Rico, el 19 de abril de 2024.

oL T1LANLA

LEGISLATURA MUNICIPAL

SELLO OFICIAL



