
Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
Legislatura Municipal 

Apartado 97 Yabucoa, Puerto Rico 00767 
Municipio de Yabucoa 

T elefono (787) 893-3000 

ORDENANZA NUM. 7 SERIE 2024-2025 

PARA ADOPTAR EL REGLAMENTO SOBRE EL USO, CONTROL Y DISPOSICION 
DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE YABUCOA Y PARA OTROS 
FINES. 

POR CUANTO: 

PORCUANTO: 

POR CUANTO: 

POR CUANTO: 

POR CUANTO: 

POR TANTO: 

SECCION 1RA: 

SECCION 2DA: 

SECCION 3RA: 

El Articulo 1.010 de la Ley Numero 107 del 14 de agosto de 2020, 
segun enmendada, conocida como "C6digo Municipal de Puerto 
Rico", dispone que corresponde a cada Municipio, ordenar, 
reglamentar y resolver cuanto sea necesario o conveniente para 
atender las necesidades locales y para su mayor prosperidad y 
desarrollo. 

El Articulo 2.009 de la Ley 107, supra, dispone que las municipios 
podran establecer, adoptar o incorporar, con sujeci6n a las 
disposiciones de ley, ordenanzas o reglamentos aplicables, 
cualesquiera sistemas y procedimientos modernos o noveles, 
incluyendo la implementaci6n como proyectos modelos o pilotos de 
procedimientos, sistemas, operaciones y disenos utilizados en la 
empresa privada para lograr mayores utilidades, producci6n y 
eficiencia y que contribuyan a lograr una mayor eficiencia en la 
ejecuci6n de sus funciones y en la prestaci6n de servicios. 

El inciso (g) def Articulo 1.018 de la Ley 107, supra, ademas faculta 
al Alcalde a administrar la propiedad mueble e inmueble del 
municipio de conformidad a las disposiciones de !eyes, ordenanzas 
y reglamentos aplicables, asf como los bienes de dominio publico 
que la ley le asigna su custodia. 

El reglamento a promulgarse cumple con de las disposiciones del 
Reglamento para la Administraci6n Municipal de 2016 de la Oficina 
del Comisionado de Asuntos Municipales (OCAM). 

La Oficina del Contralor de Puerto Rico, coma parte de su funci6n 
ministerial de auditar y fiscalizar los procedimientos y operaciones 
municipales ha generado diversas comunicaciones para regular el 
proceso del Uso, Control y Oisposici6n de las Propiedades, Bienes 
y Fondos Publicos, mediante Cartas Circulares y Reglamentos. 

ORDENESE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE 
YABUCOA, PUERTO RICO, LO SIGUIENTE: 

Se adopta el Reglamento Sobre el Uso, Control y Disposici6n de 
Propiedad del Municipio Aut6nomo de Yabucoa. 

Copia de esta ordenanza sera enviada a la Oficina de Finanzas del 
Municipio de Yabucoa para su administraci6n y ejecuci6n, ademas 
sera enviada a la Oficina de Programas Federales y la Oficina del 
Alcalde, Oficina de Finanzas y Oficinas de Propiedad del Municipio 
Aut6nomo de Yabucoa. 

Esta Ordenanza comenzara a regir inmediatamente despues de su 
aprobaci6n. 

APROBADA POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE YABUCOA, PUERTO RICO, 
EL 31 DE OCTUBRE DE 2024. 



Ordenanza Num: z 

HON. IRIS J . RAMOS MORAN 
PRESIDENT A 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

Serie 2024-2025 

<¥ox~ tu,\& c CU.A.ca L;' 

ROSA E. CARRASQUILL 
SECRET ARIA 
LEGISLA TURA MUNICIPAL 

APROBADA POR EL ALCAL~E YABUCOA, PUERTO RICO, EL DiA 1 DE 
NOVIEMBRE DE 2024. / / J 

~;;;~/ 
0 . RA AEL SURILLO RUIZ 

ALCALDE 

2 



Ordenanza Num.: z Serie 2024-2025 

CERTIFICACION 

Yo, Rosa E. Carrasquillo Laboy, Secretaria de la Legislatura Municipal de 

Yabucoa, Puerto Rico, por la presente: 

CERTIFICO QUE: 

La que antecede es copia fiel y exacta de la Ordenanza Num. 7, Serie 2024-

2025, la cual fue aprobada por la Legislatura Municipal de Yabucoa, Puerto Rico, en 

Sesion Ordinaria celebrada el 31 de octubre de 2024, intitulada: 

PARA ADOPTAR EL REGLAMENTO SOBRE EL USO, CONTROL Y DISPOSICION 
DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE YABUCOA Y PARA OTROS 
FINES. 

Certifico, ademas, que la misma fue aprobada con las siguientes Legisladores: 

VOTOS AFIRMATIVOS: 
1. Hon. Iris J. Ramos Moran 8. Hon. Marisol Casanova Lozada 
2. Hon. Brenda L. Benitez Montanez 9. Hon. Maria M. Alvarez Rivera 
3. Hon. Nelson Lopez Roldan 10. Hon. Maria del C. Gaston Roman 
4. Hon. Santos Marrero Tirado 11 . Hon. Lemuel R. Sanchez De Jesus 
5. Hon. Angel L. Santana Flores 12. Hon. Juan A. Herrera Rodriguez 
6. Hon. Iris E. Lebron Claudio 
7. Hon. Domingo Andujar Velez 

VOTOS EN CONTRA: VOTOS ABSTENIDOS: 
Ninguno Ninguno 

AUSENTES: 
1. Hon. Astrid Pineiro Vazquez 
2. Hon. Ismael Colon Guivas 

EN TESTIMONIO DE LO CUAL, expido la presente en Yabucoa, Puerto Rico, 

hoy 1 de noviembre de 2024. 

3 



REGLAMENTO SOBRE EL USO, 
CONTROL Y DISPOSICI6N DE 
PROPIEDAD DEL MUNICIPIO 

AUT6NOMO DE YABUCOA 
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I. T i tu lo 

Este Reglamento se conocera como el ·'Reglamento para el uso, control y disposici6n de Ia 
propiedad del Municipio Aut6nomo de Yabucoa" 

II. Base Legal 

• Code of Federal Regulations, 2 CFR 200, Secci6n 3 .13 

• "C6digo Municipal de Puerto Rico" (Ley Num. 107 de 14 de agosto de 2020, segun 
enmendada) 

• Ley Num. 96 de 26 de junio de 1964, scgun enmendada 

• "Reglamento Para La Admin.istraci6n Municipal del 2016" del 19 de diciembre del 2016 

• Reglamento Num. 4 l, del 20 de junio de 2008, "Notificaci6n de Perdidas o Irregularidades 
en el Manejo de Fondos o Bienes Publico a la Oficina del Contralor de Puerto Rico" 

• CC-OC-15-03 sobre Version 4.2 de la Aplicaci6n del Registro de Perdidas o 
Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos 

• CC-OC-16-09 sobre Ley Nt'.Lm. 96 del 26 de junio de 1964, segt'.in enmendada, sobre la 
investigaci6n respecto a la perdida de propiedad y fondos pt'.tblicos, y la notificaci6n 
correspondiente a la Oficina del Contralor y al Departamento de Justicia 

• CC-OC-17-20 sobre Recordatorio sobrc el envio de Notificaciones de Perdidas o 
Irregularidades a la Oficina del Contralor de Puerto Rico 

Ill. Prop6sito 

El prop6sito de estc reglamento es establecer las normas sobre las actividades posteriores a la 
adquisici6n de propiedad mueble y que se relacionan con el uso, control y disposici6n propiedad 
adquirida con fondos municipales. De esta fonna se persigue asegurar que todos conozcan su 
rcsponsabilidad sobrc cl manejo de esta propiedad conforme a las disposiciones del C6digo 
Municipal, el Reglamento de Administraci6n Municipal y demas regulaci6n aplicable, para asi 
maximizar su uso en beneficio del municipio. 

IV. Definicioncs 

a. Encargado de la Propiedad Municipal - el encargado de recibir, custodiar y 
entregar la propiedad mueble e inmueble del municipio. 

b. Donaci6n: Es un acto de liberalidad por el cual una persona dispone gratuitamente 
de una cosa o bien en favor de otra que la acepta. 

c. lrregularidad - Situaci6n en la cual cualquier funcionario o empleado este al 
descubierto en sus cuentas, no haya rendido cuenta cabal, haya dispuesto de fondos 
o bienes publicos para fines no autorizados. 

d. Perdida - Cuentas al descubierto (sobregiros, dineros fallantcs); desvfo de fondos 
o bienes pt'.1blicos; disposici6n o uso de los fondos o propiedad publica $in autoridad 
en ley o reglamento y/o menoscabo o dcstrucci6n de bienes. 

e. Propicdad : Cualquier bien material o derecho sujeto a dominio. En el caso de 
inmueble. incluye tierras, solares, casas y otras construcciones y mejoras adheridas 
al suelo, asf como todo lo que este unido a un inmueble, de una manera fija, de 
suerte que no pueda separarse de el sin quebrantamiento de la materia o deterioro 
del objeto. En el caso de muebles incluye aquellos bienes que son susceptibles de 
apropiaci6n y que pueden transportarse de un sitio a otro sin menoscabo del 
inmueblc a que estuvieron unidos. Esto incluye, sin limitarsc a, creditos o dinero 
pagadero al contribuyentc, salaries y dep6sitos bancarios pagaderos o 
pertenecientes al contribuyente. Tambien, se considera propiedad cualquier 
derecho real que puede ser vendido, ccdido, arrendado o transmitido por cualquicr 
medic c6nsono con !eyes y reglamentos del Gobierno de Puerto Rico. 
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f. Propiedad Mueble: aquella de relativa pennanencia y valor que se puede 
desprender del inmueble a que estuviere unida, sin menoscabo de su identidad y 
que puede ser usada sin quebrantamiento de la materia o deterioro de! objeto. Puede 
ser maquinaria, mobiliario, equipo o animates, entre otros. Debe tener una vida 
normal de mas de dos (2) afios y esta en capacidad de utilizarse repetidamente sin 
cambiar de naturaleza o sufrir deterioro. A su vez, se caracteriza por un costo de 
w1idad que generalmente excede los cien ($100) d61ares. 

g. Propiedad Municipal: Cualquier bien mueble o inmueble perteneciente al, o de 
valor para el municipio adquirido mediante compra, donaci6n, perrnuta, traspaso, 
cesi6n o por cualquier otro medio legal. 

h. Sub-Encargado de la Propiedad : empleado adscrito a alguna de las unidades 
administrativas del municipio que es responsable por la propiedad en qicha unidad 
adrninistrativa. 

V. Uso y custodia de propiedad municipal 

a. La adquisici6n de toda propiedad a ser comprada con fondos municipales debera 
curnplir con las disposiciones del Reglamento de Compras del mwlicipio. 

b. El uso de toda propiedad adquirida con fondos municipales podra ser t'.micamente 
para lograr los objetivos de la unidad administrativa o legislativa para las cuales fue 
requisada. Por lo que, ningun funcionario, empleado o entidad municipal podra usar 
la propiedad municipal para fines particulares, a menos que se le haya arrendado o 
cedido la misma rnediante autorizaci6n de la Legislatma Municipal. 

c. La custodia, cuidado, control y contabilidad de la propiedad municipal adquirida 
para el uso de la Rama Ejecutiva sera responsabilidad del Alcalde o su representante 
autorizado. 

e. La custodia, cuidado, control y contabilidad de la propiedad municipal adquirida 
para el uso de la Rama Legislativa sera responsabilidad del Pres~dente de la 
Legislatma Municipal o su representante autorizado. 

f. Todo funcionario o empleado municipal que haga uso o asuma custodia, cuidado y 
control fisico de cualquier propiedad adquirida con fondos municipales y por la 
cual ha fumado un recibo de propiedad, utilizara Ia misma para el be11eficio de la 
unidad administrativa o legislativa en que ejerce sus tareas. Ademas, tomara las 
medidas de seguridad necesarias para mantener un control apropiado de la misma 
y mantenerla en buenas condiciones. A su vez, sera responsable del valor en 
metalico de la misma por cualquier perdida o dafio ocasionado debido a negligencia 
o falta de cuidado en el desempefio de sus funciones. 

g. El municipio podra aceptar donaciones de propiedad, luego de deteryninar si los 
mismos son de interes publico. El municipio no debe aceptar la propiedad que se le 
ofrece si considera que no tiene uso inmediato o futuro para la misma, a menos que 
se le permita o sea factible venderla con beneficio. El uso de dicha propiedad esta 
limitado a los fines para los cuales fue donada. Cualquier otro fin distinto a aquel 
para el cual fue donada debera tener el consentimiento previo de! donante. 

Vl. Control de la propiedad municipal 

A. Encargado de la Propiedad 

1. El Encargado de la Propiedad Municipal sera nombrado por el A.,lcalde, por 
recomendaci6n del Director de Finanzas. 

2. El Encargado de la Propiedad Municipal debera ser incluido en la fianza global de 
empleados y funcionarios municipales. 

3. La responsabilidad del Encargado comenzara en el instante en que asuma 
responsabilidad por el cargo o designaci6n y no cesara hasta que se cumpla con alguno 
de lo siguiente eventos: 
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a. En los casos de propiedad que ha de ser transferida a otra unidad administrativa, 
hasta que el Encargado o Sub-encargado de la Propiedad que ha de recibirla haya 
asumido forrnalmente responsabilidad sobre la rnisma. 

b. Basta que formalmente se disponga de propiedad excedente o inservible. 

c. En casos de ausencia prolongada, sustituci6n, renuncia o en otros casos hasta tanto 
se determine el fie! cumplimiento de sus obligaciones y se le releve oficialrnente de 
su responsabilidad. 

4. Funciones de! Encargado de la Propiedad: 

a. Tendra control absoluto y mantendra al dia Jos records de la prbpiedad de! 
municipio y respondera por esta al Director de Finanzas. 

b. Asignara numero y nurnerara toda la propiedad adquirida con fondos municipales. 

c. Participara de la coordinaci6n de t:ransferencia de propiedad entre las unidades 
administrativas del municipio. 

d. Velara que se le expida Recibo de Propiedad en Uso a todo funcionario o empleado 
municipal que se le haya asignado alguna propiedad municipal. 

e. Debera mantener un record al dia con la inf01maci6n de la ubicaci6n fisica de toda 
propiedad municipal y el funcionario o persona a quien se le asigno el ~nisrno. 

f. Preparara itinerario pararealizar toma de inventario anual en las diferentes unidades 
administrativas municipales. 

g. Mantendra registro de equipo en reparaci6n. 

5. Antes del cese en sus funciones el Encargado de la Propiedad, debera realizar y 
ceti ificar un inventario de toda la propiedad bajo su custodia y responsabilidad. Dicho 
inventario certificado por el Encargado de Propiedad saliente debera ser aprobado por 
el Director de Finanzas y el Alcalde. A su vez, este inventario se mantendra en un 
archivo para inspecci6n de cualquier entidad autorizada. 

B. Sub-Encargado de la Propiedad 

1. De ser necesario se podra nombrar Sub-encargados de la Propiedad, adscritos a las 
unidades administrativas, y recomendados por el director de la unidad aqministrativa 
municipal pertinente. Debe tomarse en consideraci6n que la unidad administrativa este 
bajo la supervision de un funcionario municipal, directamente responsable al Alcalde 
y que la misma tenga bajo su control un gran volumen de propiedad. 

2. Los Sub-encargados de la Propiedad estara incluido en la fianza global de empleados 
y funcionarios municipales. 

3. La responsabilidad del Sub-encargado comenzara en el instante en que asrnna 
responsabilidad por el cargo o designaci6n y no cesara hasta que cumpla con alguno de 
lo siguiente: 

a. En los casos de propiedad que ha de ser transferida a otra unidad administrativa, 
basta que el Encargado o Sub-encargado de la Propiedad que ha de recibirla haya 
asumido formalmente responsabilidad sabre la misma. 

b. Hasta que formalmente se disponga de propiedad excedente o inservible. 

c. En casos de ausencia prolongada, sustituci6n, renuncia o en otros casos hasta tanto 
se determine el fiel cumplimiento de sus obligaciones y se le releve oficialmente de 
su responsabilidad. 

4. Entre las funciones de! Sub-Encargado de la Propiedad se encuentran: 

a. Mantener un expediente de todas las operaciones relacionadas con las hojas de la 
propiedad en uso tramitadas a los empleados de la unidad administrativa. 

b. Conocer la localizaci6n de toda la propiedad de la unidad administrativa. 

c. Mantener un Recibo Intemo de Equipo o Suministro en Uso por cada empleado 
que tenga bajo su custodia y utilice alguno(s) equipos o suministros eir particular. 

d. Orientar a los empleados sobre el buen uso y cuidado que deberan tenf!r con la 
propiedad asignada. 
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e. Asistir al Encargado de la Propiedad del Municipio en la toma de inveptario que 
realicen en la unidad adrninistrativa cuando sea necesario. 

f. Coordinar con el Encargado de la Propiedad del Municipio cualquier movimiento 
de propiedad necesario, para que este sea efectuado por el personal de la Unidad 
de Propiedad del Municipio y que se realicen los ajustes pertinentes en el listado 
de propiedad de las unidades administrativas afectadas. 

g. Tan pronto se percate o se le informe del hurto, daiio o desaparici6n de propiedad: 

1) Se lo informara al Director de la unidad administrativa y Director de Finanzas. 

2) Llamara al Cuar~el de la ~o~icia ~nas cercano. p.ar.a solicitar que poljcias se 
personen a la umdad admllllstrat1va del Mu111c1p10 y poder radicar 'una 
querella. 

3) Preparara un inforrne de los hechos ocurridos para que, conjuntamente con 
copia de la querella, el Director de la unidad administrati va los envie al 
Director de Finanzas. 

h. Colaborara con el Encargado de la Propiedad del Municipio en determinar la 
entrega de la propiedad bajo la custodia de un empleado que se separe del servicio 
o sea cesanteado de la unidad administrativa. 

5. Antes del cese en sus funciones el Sub-encargado, debera realizar y certificar un inventario 
de toda la propiedad bajo su custodia y responsabilidad y el cual debera ser aprobado por 
el Encargado de la Propiedad, el Director de Finanzas y el Alcalde. Dicho inventario se 
mantendra en un archive para inspecci6n de cualquier entidad autorizada. 

C. Valoracion 

1. Para fines de inventario y control, la valoraci6n debera ser el monto real 9 valor en el 
mercado de la propiedad, disponiendose que la propiedad adquirida por el municipio 
sin costo alguno, como en el caso de legados, donaciones, confiscaciones de bienes, 
embargos o aportaciones, se registraran por el valor tasado al memento de la 
adquisici6n. 

2. La propiedad construida por el rnunicipio se valorara a base de los costos incurridos al 
completarse la misma. Estos costos incluyen los desembolsos efectuados por concepto 
de materiales, equipo, mano de obra y cualquier otro gasto en que se incuna. A los 
actives fijos restantes se les asignara un numero de Unidad de propiedad y seran 
registrados en la Oficina de Finanzas; dispon iendose que lo anterior debe hacerse antes 
de cualquier operaci6n, como en el caso de una transferencia, adici6n, cuenta, entre 
otros. 

3. La propiedad adquirida mediante donaci6n se tasara al memento de adquirirse y se 
registrara en el inventario de los records de propiedad, por su valor en el mercado seg\'.m 
la tasaci6n efectuada. 

D. Entrega de Propiedad a Funcionarios y Empleados 

1. El Encargado o Sub-encargado de la Propiedad, al entregar la propiedad adquirida a la 
persona que hara uso de la misma, expedira un recibo de propiedad en uso mediante un 
documento, el cual tendra como minimo la informaci6n del formulario OGAM-FA-03, 
en el cual firmara el empleado o funcionario que recibe la propiedad. Los originales de 
los recibos firmados se mantendran en un archive de recibos de propiedad en uso. 

2. Los Encargados o Sub-encargados de la Propiedad seran responsables de cualquier 
propiedad perdida o hurtada, que no tenga rn'.unero de propiedad. 

E. Numeracion y Toma de lnvcntario de la propicdud 

1. Se le asignara un numero de unidad a toda propiedad municipal adquiridla o recibida 
por donaci6n. El Encargado de la Propiedad, sera responsable de marcar la propiedad 
municipal y de adherir o fijar dicho numero a cada unidad de la propiedad en Lm sitio 
visible para facilitar su identificaci6n. La marca debera ser legible, permanente y que 
no desaparezca con el uso frecuente de la propiedad o con el transcurso del tiempo. 
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2. El numero de identificaci6n de la propiedad debera aparecer en cada bien mueble, 
exceplo en aquellos casos en que ta) numero pueda interferir con el uso de la propiedad 
o en los casos de propiedad colectiva o grupaL o artfculos u objetos que por su diminuto 
tamai'io o porno permitirlo el material de que estan fabricados no puedan ser marcados. 

a. Se mantendran registros centralizados de la propiedad para ciertos articulos 
similares que tengan el numero de unjdad sobre una base colectiva o de grupo. Al 
adquirirse estos articulos senin tratados sobre la base de unidad con valores por 
unidad. Algunos ejemplo son: telefonos inteligentes, tabletas, proyectores, 
Televisores pequenos, camaras de video, computadoras portatiles (laptops o 
notebooks), impresoras, fotocopiadoras, entre otros 

3. Los aditamentos, accesorios y pertenencias de artfculos principales se marcaran con el 
mismo numero del artfcuJo principal. No obstante, en el caso de computadoras y otro 
equipo similar, se podra marcar con n(1mero difcrcnte los componentes individuales, si 
estos pueden ser separados de! ente principal, sin perder su funcionalidad. 

4. Las computadoras personales o de escritorio deberan scr marcadas como una unidad 
quc consiste del monitor, teclado y torre de! disco duro. 

5. Despucs de asignar el nUmero de unidad a la propiedad adquirida y de registrar dicho 
numero tambien en el documento de compra correspondiente, el Encargado de la 
Propiedad preparara un record de propiedad para registrar cada unidad, el cual tendra 
como minimo la informaci6n del fomrnlario OCAM-FA-01. Dicho record debe 
contener, entre otras cosas, la siguiente informaci6n: 

a. numero de unidad, 

b. nombre y descripci6n de la propiedad, 

c. costo o valor estimado a la fecha de adquisici6n, 

d. nombre y direcci6n de! suplidor, 

e. marca, 

f. n(1mero de serie 

g. local izaci6n de la propiedad 

6. Cada municipio debera mantener un control adecuado de la propiedad mediante 
inventarios fisicos peri6dicos. Los Encargados y Sub-encargados de la Propiedad, 
tienen que realizar inventarios fisicos de la propiedad bajo su control en las distintas 
unidades municipales anualmente. durante el mes de junio antes de finalizar el aiio 
fiscal. 

7. Como medida de control interno y seglin la necesidad del municipio, podra realizar 
inventarios fisicos adicionales trimestral o semestralmente. El inventario fisico sera 
supervisado por un empleado de la Oficina de Propiedad ajeno al control de los 
registros de la propiedad. 

8. El Encargado de la Propiedad, una vez tenga las listas de inventario de los Sub­
encargados de la Propiedad, verificara que los mismos coincidan con los registros 
centralcs que se mantienen. De haber diferencias, efectuara las investigaciones de rigor, 
conforme a los dispuesto en la secci6n de este Reglamento sobre Equipo Desaparecido, 
Danado o Hurtado, para fijar las responsabilidades correspondientes. 

9. Para todo cquipo y suministro no encontrado en la toma de inventarip, se debera 
proceder conforme a los dispuesto en la secci6n de este Reglamento sbbre Equipo 
Desaparecido, Dafiado o Hurtado. 

F. Transferencia de Propiedad 

I. Ningun funcionario o empleado podra trasladar, transferir o prestar propiedad entrc 
unidadcs administrativas, ni de otro modo disponer de propiedad municipal sin la 
autorizaci6n previa y escrita del Director de Finanzas o su representante autorizado, 
mediante un docurnento, que tendra como mlnimu la informaci6n del formulario 
OCAM-F A-04. Las transferencias de propiedad dentro de una misma unidad 
administrativa, seran aprobadas por el Encargado o Sub-encargado de la Propiedad, 
segun sea el caso. 

2. Para toda reasignaci6n o transferencia de propiedad a otro funcionario o cmpleado, se 
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debera realizar el ajuste correspondiente en Recibo de Propiedad en Uso. 

3. En el caso de que la transferencia es de equipo que contenga infonnaci6n o data 
almacenada, esta debera ser removida antes de realizar la transfer~ncia, y en 
coordinaci6n con el Director de la Oficina de Sistemas de Informaci6n del Municipio. 

Vil. Propiedad Desaparecida, Daiiada o Hurtada 

a. En casos de propiedad perdida o dafiada debido a fuerza mayor como fuego, 
inundaci6n, robo, huracan, terremoto u otro accidente analogo, el Encargado o Sub 
Encargado de la Propiedad asi lo hara constar por escrito y lo notificara a l Director de 
Finanzas. Este designara una persona para que realice una investigaci6n, quien no 
podra ser la persona que tenfa a cargo la propiedad perdida. Si la investigaci6n revela 
que la propiedad se perdi6 debido a fuerza mayor, procedera a darla d~ baja de los 
registros y cuentas de propiedad. En caso de que dicha propiedad este asegurada, se 
procedera a hacer la reclamaci6n a la compaiiia aseguradora pertinente. 

b. En casos de propiedad desaparecida o danada debido a alguna irregularidad en el 
manejo de la propiedad por al gun empleado o funcionario o cuando se tenga sospecha 
razonable de que ha ocw-rido alguna irregularidad de esta naturaleza, se notificara al 
Director de Finanzas. Este designara una persona para que realice una investigaci6n 
dentro de veinte (20) dias desde que se detect6 la perdida o irregularidad. La persona 
que tenia a cargo la propiedad perdida no podra realizar la investig~ci6n. Si la 
investigaci6n confirma las sospechas, se notificara inmediatamente al Alcalde para que 
este informe al Secretario de Justicia. 

c. Si el Secretario de Justicia exonera de responsabilidad al empleado o funcionario que 
tenia la propiedad, el municipio dara de baja la propiedad perdida o desaparecida de 
los registros y cuentas de la propiedad. 

d. Si el Secretario de Justicia determina que hubo culpa, falta o negligencia de parte del 
empleado o funcionario que tenia bajo su custodia la propiedad mu11icipal, dicho 
empleado pagara el valor de la referida propiedad y se procedera a dar de baja la misma 
de los registros y cuentas de propiedad. 

e. Si el empJeado o funcionario municipal no satisface el valor de la propiedad de su 
propio pecunio, se le descontara el mismo del sueldo. Se podran hacer descuentos 
parciales, hasta satisfacer la totalidad de la deuda. En aquellos casos en que la persona 
ya no trabaje para el municipio y que resulte imposible cobrar la deudta por otros 
medias, el municipio notificara tal hecho a la aseguradora o al Secretario qe Hacienda, 
segt'.m aplique, enviando copia de la determinaci6n del Secretario de Justicia para la 
acci6n correspondiente. 

f. En el caso que la propiedad desaparecida o daflada excede la cantidad de ~5,000 se le 
notificara inmediatamente al Alcalde para que este informe al Secretario de Justicia. 

g. Cuando se determina que la perdida es el resultado de la acci6n o la omisi6n intencional 
o negligente de un funcionario o empleado municipal, en el uso o la disp6sici6n de la 
propiedad se le debera notificar a la Oficina del Contralor de Puerto Rico (OCPR). La 
notificaci6n sera mcdiante la aplicaci6n del Registro de Perdidas o lnegularidades en 
el Manejo de Fondos o Bienes Publicos, en un termino no mayor de diez (10) dfas 
laborables a partir de alcanzada la determinaci6n. Dicha notificaci6n a la OCPR se 
debera realizar aun en los casos en los que los bienes hayan o puedan ser restituidos e 
independientemente del valor de los bienes. 

VIII. Disposicion de Propiedad Municipal excedente o inservible 

A. Normas Generates sobre la disposici6n de propiedad Municipal 

l. La propiedad municipal declarada como excedente o inservible, podra ser vendida, 
donada, decomisada o reciclada. 

2. En primera instancia, el Alcalde considerara el interes de cualquier agencia de la 
Rama Ejecutiva o Legislativa Municipal en la propiedad que haya sido declarada 
propiedad excedente. 
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3. De la Rama Ejecutiva o Legislativa Municipal no manifestar interes por Ia 
propiedad municipal declarada como excedente, el Director de Finanzas realizara 
una investigaci6n para determinar si la propiedad que se solicita dar de b~ja se 
considera completamente i_nservible o puede ser de beneftcio para: 

a. labores agrfcolas, de artesania o pesca 
b. entidades que presten servicios a poblaci6n de envejecientes o cualquier 

organizaci6n con un fin dirigido al bienestar de la ciudadanla 

4. Si se determina que la propiedad puede ser de beneficio para las labores agricolas, 
de artesania o pesca, se podra disponer de la misma mediante venta o donaci6n , 
conforme a los establecido en el inciso B de esta secci6n. 

5. Si se determina que la propiedad puede ser de beneficio para entidades que presten 
servicios a poblaci6n de envejecientes o cualquier organizaci6n con un fin dirigido 
al bienestar de la ciudadanfa, se podra disponer de la misma mediante venta o 
donaci6n, conforme a los establecido en el inciso mas adelante. 

6. Si se determina que la propiedad no tiene alguno de los uses antes Ciescritos, se 
dispondra de la misma mediante destrucci6n o reciclaje, conforme a [o dispuesto 
mas adelante. El Director de Finanzas debera preparar certificaci6n do;nde: 

a. hani constar que la propiedad adherida es completan1ente inservible 
b. que no ha podido ser vendida 
c. si la propiedad inservible tiene componentes o accesorios servibles que pueden 

mantenerse en el inventario y no ser decomisados 

B. Propiedad municipal dcclarada exccdente para uso agricola, artcs manualcs o 
labores de pesca 

1. La propiedad publica municipal declarada excedente que sea de uso agrfcola, o que 
se utilice para el ejercicio de las ruies manuales, o que pueda ser de beneficio en las 
labores de pesca, atiesania, o de agricultura se podra disponer mediante venta o 
donaci6n, luego de no surgir interes por dicha propiedad por la Rama Ejecutiva o 
Legislativa Municipal. 

2. Las ventas seran por el justo valor en el mercado, a sera determinado, mediru1te el 
correspondiente procedimiento de evaluaci6n y tasaci6n. 

3. Las donaciones seran conforme al procedimiento establecido para ello. 

4. Las solicitudes se procesaran por el orden, segun fueron recibidas. 

5. Las ventas y/o donaciones se haran al agricultor, acuicultor, artesano y pescador 
que: 

a. haya expresado su interes en dicha propiedad, 

b. acredite su condici6n de agricultor, acuicultor, a1tesano o pescador bona fide 

c. sea residente del municipio. 

6. Todo agricultor, acuicultor, artesano y pescador interesado en adquirir alguna 
propiedad excedente debeni asi notificarselo al Alcalde mediante declaraci6n 
jurada que: 

a. detalle la propiedad excedente que interesa, 

b. acredite que la agricultura, acuicultura, a1iesania o pesca, representan el 
cincuenta (50) por ciento 0 mas de SU ingreso bruto, 

c. indique que reside en el municipio 

d. es bona fide en su oficio. 

La declaraci6n jurada debera acompaftarse de la agencia estalal pettinente, que 
pueda acreditar que la persona interesada es bona fide en su oficio. 

7. En los cases que haya mas de una solicitud por una propiedad declarada excedente, 
el municipio sorteara la misrna entre los interesados. Los agricultores pagaran a 
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base de! precio que haya fijado la dependencia municipal concemida, a tenor con 
lo aqui establecido. 

8. La venta o donaci6n de cualquier propiedad municipal que se real ice de acuerdo a 
los apartados de esta secci6n, tendra que ser aprobada por la Legislatur~ Municipal, 
mediante ordenanza o resoluci6n. En el caso de donaci6n, la Legislatut'a Municipal 
debera aprobar resoluci6n donde se detalle los motives o fundamento de orden o 
interes pt'.1blico que justifican su concesi6n u otorgaci6n, la cuantia de la donaci6n 
o descripci6n de los bienes a cederse y las condiciones a que estara sujeta la 
donaci6n o cesi6n. 

9. Una vez que la propiedad excedente descrita en este apartado sea vendida o donada 
el Director de Finanzas llenara los documentos pertinentes que deberan tener como 
minimo la informaci6n del formuJario OCAM-F A-01 y el fomrnlario OCAM -FA-
02 que conesponde a la solicitud para bajas de propiedad e incluye el detalle de la 
propiedad cuya disposici6n se desea, ta! coma aparece en el inventario anual con 
sus costos y clasificada por dependencias. 

10. El Alcalde mantendra los nombres de los interesados para poder notiiicarJes cuando 
en el futuro vuelva a estar disponible propiedad excedente para su disposici6n, 
mediante venta o donaci6n, y que Jes pueda ser de utilidad. 

C. Propiedad municipal declarada excedente para uso de enticlades s in fines de lucro, 
educativas y recreativas 

1. El municipio podra disponer de bienes rnuebles declarados excedentes mediante 
venta o donaci6n a entidades sin fines de lucro, educativas, recreativas, 
organizaciones que presten servicios a la poblaci6n de envejecientes o cualquier 
organizaci6n con un fin dirigido al bienestar de la ciudadania. 

2. AJcalde notificara a el Municipio u organizaciones del municipio, mediante una 
publicaci6n en medios electr6nicos, cuando haya propiedad declarada excedente de 
su utilidad disponible para su disposici6n mediante venta o donaci6n. 

3. La entidad debera acreditar de forma satisfactoria su condici6n y que brinde tales 
servicios a los residentes del municipio. A tales efectos, el Municipio debera 
validad que la entidad es una sin fines de lucro, esta organizada de abuerdo a las 
!eyes de Puerto Rico y que la donaci6n no interrumpa ni afecte adve~samente las 
funciones, actividades y operaciones municipales. 

4. Las ventas seran por el justo valor en el mercado, a sera determinado mediante el 
correspondiente procedimiento de evaluaci6n y tasaci6n. 

5. Las donaciones seran Conforme al procedimiento establecido para ello, 

6. Toda entidad, segun descrita anteriormente, interesada en adquirir propiedad 
excedente, debera hacerlo constar por escrito al Alcalde: 

a. demostrando la necesidad apremiante de adquirir los bienes 

b. acreditando el uso o fin que le dara a la propiedad 

c. que los mismos seran utilizados en beneftcio de la poblaci6n a l~ que sirven 
para atender necesidades de salud, educaci6n, vivienda, recreativas o para 
asistencia en emergencias o desastres naturales o de fuerza mayor. 

7. Toda venta o donaci6n de cualquier propiedad mueble municipal que se realice de 
acuerdo conforme a lo aquf dispuesto, tendra que ser aprobado por la Legislatura 
Municipal. En el caso de donaci6n, la Legislatura Municipal deqera aprobar 
resoluci6n donde se detalle los motivos o fundamentos de orden o interes publico 
que justifican su concesi6n u otorgaci6n, la cuantf a de la donaci6n o descripci6n de 
los bienes a cederse y las condiciones a que estara sujeta la donaci6n cesi6n. 

8. Una vez que la propiedad excedente descrita en esta apartado sea vendida o donada 
el Director de Finanzas llenara los documentos pertinentes que deberan tener coma 
minimo la informaci6n del formulario OCAM-FA-01 y el formulario OCAM -FA-
02 que corresponde a la solicitud para bajas de propiedad e incluye el detalle de la 
propiedad cuya disposici6n se desea, tal como aparece en el inventario anua1 con 
sus costos y clasificada por dependencias. 
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9. Al Alcalde podra auditar el uso de propiedad donada a las antes mencionadas 
entidades. En aquellos casos en que la entidad adquirente obtuvo la propiedad 
excedente mediante donaci6n del Municipio y no cumpla con los prop6sitos para 
los cuales los obtuvo o dejare de prestar los servicios para los CtJ.a]es fueron 
solicitados, debera devolver la misrna al municipio, en un tennino 110 mayor de 
veinte (20) dias. 

D. Disposicion de propiedad mediante decomiso 

1. Toda propiedad declarada excedente y que no pueda ser vendida o donada 
conforme a lo dispuesto en las dos secciones anteriores, podra ser decornisada o 
reciclada. 

2. El Director de Finanzas llenara los docurnentos pertinentes que deberan tener como 
minimo la informaci6n del formulario OCAM-FA-01 y el formulario OCAM-FA-
02 que corresponde a la solicitud para bajas de propiedad e incluye el detalle de la 
propiedad cuya disposici6n se desea, tal como aparece en el inventario anual con 
sus costos y clasificada por dependencias. 

3. No se dara de baja de las cuentas e inventario anual, ninguna propietlad que sea 
considerada inservible, hasta que un empleado o funcionario designado por el 
Presidente de la Legislatura Municipal en representaci6n del Cuerpo i1gislativo y 
el Auditor Jnterno en representaci6n del Cuerpo Ejecutivo, lo autodcen, previo 
examen al efecto. 

4. Las personas designadas inspeccionaran la propiedad relacionada en la solicitud de 
baja que se les haya sometido y en case de que la encontraran inservible, 
gestionaran, la destrucci6n inmediata de la misma y la cual se debera ser 
presenciada por ambos. De ser necesario, el Director de Finanzas y/o Ercargado de 
la Propiedad podran proveer el apoyo necesario para tran1itar la destrucci6n o 
disposici6n final de la propiedad inservible. 

5. Se preparara un acta que debe estar fmnada por el presidente de la Legislatura 
Municipal, o su representante autorizado, el Auditor Interno y las personas que 
llevaron a cabo la destrucci6n. En esta acta se incluira toda la in formaci6n necesaria 
para verificar la destrucci6n de dicha propiedad como: 

a. descripci6n de la propiedad destruida; 
b. fecha, hora y lugar donde se llev6 a cabo la destrucci6n; 
c. nombre de los empleados y funcionarios en presencia de quienes se destruy6 la 

propiedad; 
d. nombre de la persona que destruy6 la propiedad, 
e. el lugar donde se deposit6 la propiedad destruida. 

6. Una vez destruida la propiedad inservible, el Presidente de la Legislatura Municipal 
o su representante autorizado y el Auditor Interno llenaran los blancos 
correspondientes en la solicitud de baja y firmaran la misma autorizando la baja de 
la propiedad. Luego enviaran copia de la misma al Director de Finan±as para que 
la haga efectiva en los registros, cuentas, e inventario anual de la prop~edad con la 
solicitud de baja aprobada se incluira el acta. 

7. El Director de Finanzas enviara copia de la baja autorizada al Alcalde y la 
Legislatura Municipal para su conocimiento, dentro de los cinco (5) dias siguientes 
a su aprobaci6n. 

8. El Director de Finanzas llevara una carpeta de hojas sueltas, en orden crono16gico, 
los originales de los documentos relacionados con Las bajas autori7.adas. 
(Certificaci6n del Director de Finanzas, Solicitud de baja y el Acta c,1ebidamente 
firmada) 
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9. El Director de Finanzas velara porque las cuentas de propiedad, los inventarios 
anuales de la propiedad y los documentos sobre propiedad inservible esten al dia y 
en condiciones de ser examinados en cualquier momenta por los auditores de la 
Oficina del Contralor Oficina y por cualquier otra autoridad competente. 

E. Disposici6n de propiedad inservible mediante reciclaje 

I. La disposici6n de propiedad inservible mediante reciclaje, debe cumplir con todos 
los procedimientos prelin1inares sefialados en la secci6n anterior. Para disponer 
fisicamente de la propiedad, el Auditor Interno y el representante del cuerpo 
legislativo, deben preparar un Acta con la siguiente informaci6n: 
a. descripci6n de la propiedad inservible a ser reciclada; 
b. fecha, hora y lugar donde se hace entrega de la propiedad; 
c. nombre de Ia compafiia contratada para realizar el reciclaje y los representantes 

o empleados que reciben la propiedad; 
d. nombre de los funcionarios o empleados municipales que entregan la propiedad 

2. El Acta debe estar firmada por el presidente de Ia Legislatura Municipal, o su 
representante autorizado, el Auditor Intemo y las personas que llevaron a cabo la 
destrucci6n, y la compafiia contratada debe proveer una certificaci6n al efecto. 

F. Decomiso de Equipo Electr6nico y Remoci6n de Informacion o Data 

1. La mayoria de las equipos electr6nico/tecnol6gicos contienen substancias 
peJjgrosas o t6xicas tales coma el plomo, baterfas, berilio, mercurio, cadmio y 
muchas otras substancias que pueden representar una amenaza, si no son 
debidamente manejados al llegar al final de su vida util y pueden convertirse en un 
impacto adverse al ambiente. Por lo que, el decomiso de equipo electr6nico, se 
regira por las disposiciones de la ley aplicable a disposici6n o reciclaj¢ de equipos 
o suministro electr6nicos, por la reglamentaci6n establecida en la Agencia Federal 
de Protecci6n Ambiental (EPA) y cualquier otra ley o reglamento adoptada con el 
fin de proteger el ambiente. 

2. El decomiso de equipo o suministro electr6nico tamhien se regira por las 
disposiciones del apartado D de esta secci6n. No obstante, antes de comenzar con 
el proceso, y segun aplique, se debera realizar las siguientes pasos para remover la 
informac16n o data que pueda tener almacenada el equipo o suministro a disponer: 
a. En coordinaci6n con el Director de Ia Oficina de Sistemas de Infonnaci6n del 

Municipio, seleccionar el metodo de remoc16n mas adecuado de la lnformaci6n 
o data que pueda estar almacenada en el equipo. 

b. Si el equipo a disponerse contiene informaci6n digital almacenada en 
dispositivos de almacenamiento auxiliar como discos duros (hard disk) y/o 
cintas magneticas (tapes), u otro ti po de alrnacenamiento de infonn~ci6n digital , 
el Director de la Oficina de Sistemas de lnfonnaci6n del Municipio debera 
mantener resguardo (backup) de la informaci6n o data. 

c. Segun aplique, se entregaran las licencias que contenga el equipo 9 suministro 
a ser decomisado. 

3. Se contratara los servicios de una compaiiia debidamente certi ficada para disponer 
de las materiales t6xicos. 

G. Disposici6n de propiedad inservible adquirida con fondos federales 

J. Se podra disponer de propiedad adquirida con fondos federales cohforme a lo 
dispuesto para ello en el contrato de delegaci6n de fondos o lo establecido en la 
Guia Uniforme encontrada en el 2 C.F.R. 200. 

IX. Separaci6n o Cesantia de funcion ario o empleado municipal 

a. Antes de cesar en SU puesto 0 al empezar a disfrutar de licencia COrl paga 0 sin 
sueldo, todo funcionario o empleado municipal debera hacer entrega, mediante 
recibo, al Encargado o Sub-encargado de la Propiedad, de toda la propiedad que 
tenga bajo su custodia directa. Este debera examinarla cuidadosamen~e a las fines 
de determinar si esta comp I eta o si se han violado disposiciones relativ~s al cuidado 
y protecci6n de la misma. 
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b. Antes de proceder con la liquidaci6n o transferencia de licencias de vacaciones o 
enferrnedad de un funcionario o empleado, que se separe del servicio o sea 
cesanteado el Director de Recursos Humanos debera asegurarse q~e este haya 
entregado toda la propiedad que estaba bajo su custodia, si alguna. 

c. El Encargado de la Propiedad del Municipio, le certificara al Director de Recurses 
Humanos del Municipio si el :funcionario o empleado ha entregado toda la propiedad 
bajo su custodia. Esto luego de recib ir del Sub-Encargado de la Propiedad la 
certificaci6n correspondiente a tales efectos, en los cases que aplique. 

d. El Sub-Encargado de la Propiedad del Municipio debera colaborar con el Encargado 
de la Propiedad del Municipio en determinar si el funcionario o empleado que se 
separe del servicio o haya sido cesanteado, entreg6 la propiedad en su custodia para 
asi agilizar los tramites necesarios. 

e. Al recibir la certificaci6n del Encargado de la Propiedad del Municipio que el 
empleado no le debe propiedad al Municipio, el Director de Recursos Humanos 
poclra proseguir con los tramites necesarios para que se efectue la liquidaci6n de 
licencias al empleado. 

f. En los cases en que se detemline que el empleado le debe propiedad al Municipio 
mediante la certificaci6n del Encargado de la Propiedad del Muni.cipio1 el Director 
de Recursos Humanos procedera a recuperar el costo de la propiedad no devuelta y 
confonne a lo establecido para estos casos en el Manual de Empleados del 
Municipio. 

Nose tramitara la n6mina de pago final por servicios ni se hara pagos por concepto 
de liquidaci6n de la licencia de vacaciones regulares ode enfermedad a empleado o 
funcionario alguno, o a sus beneficiaries, hasta tanto el Encargado de lfi Propiedad 
con-espondiente certifique que dicho funcionario o empleado no adeuda propiedad 
alguna al Municipio. Si se incluyera en n6mina por error, se retendra el oheque hasta 
que el funcionario o empleado baga entrega de la propiedad a su cargo o baya 
respondido por el importe de la misma. 

g. Asimismo, cuando ocurra un cambio de administraci6n, renuncia o separaci6n de 
un funcionario municipal, debera tomarse un inventario identificado, clasificado y 
desglosado de todas las propiedades, libros y documentos publ icos que esten bajo 
la custodia de! funcionario saliente. Estos seran traspasados al funcionario entrante, 
debiendose otorgar un documento de recibo oficial, en el cual se identifique toda la 
propiedad y documentos que fueron traspasados. El Encargado de la Propiedad 
debera archivar el original de dicho documento en su Oficina para futmo examen 
por parte de la Oficina de! Contralor de Puerto Rico y de esta Oficina. 

X. Manejo de Equipos y Otros Gas tos de Capital Dispuestos en la Reglam entacion 
Federal 

A. 2 CFR 200.313 - Administracion de la Propied ad 

(1) Uso. 

La propiedad de equipo adquirido bajo una subvenci6n federal debe ser uti~zada por la 
entidad beneficiaria (Municipio) en el programa o proyecto para el cual fue adquirida, 
mientras sea necesario , ya sea para el programa o proyecto financiado por el gobierno 
federal , o en otros programas o proyectos, en la siguiente orden de prioridad: 

Primero, se debe utilizar para los programas o proyectos patrocinados por la agencia federal 
que proporcion6 los fondos. 

En segundo lugar, se puede utilizar para programas o proyectos patrocinados par otras 
agencias federales. 

(2) Administracion de la pr opiedad. 
Los procedimientos para la administraci6n de la propiedad (incluyendo equipo) deben 
cumplir con los siguientes requisites: 
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1. Inventarios de equipo: El Municipio debe mantener un inventario de to(io el equipo 
adquirido bajo la subvenci6n, con la descripci6n, numero de identificaci6n, fuente de 
financiamiento, quien posee el titulo, el costo de adquisici6n, la ubicaci6n, el uso y la 
condici6n actual del equipo, y cualquier disposici6n finaJ. 

2. Controles del equipo: El Municipio deben implementar controles para evitar la 
perdida, el dafio o el robo del equipo. Cualquier perdida, dafio o robo del equipo debe 
ser investigado y reportado a las autoridades coITespondientes. 

3. Mantenimiento del equipo: El Municipio deben asegurarse de que eJ equipo se 
mantenga en buenas condiciones. 

4. Disposicion: Cuando el equipo ya no es necesario para el prograrna o proyecto original, 
o para otros programas federaJes, la disposici6n del equipo debe cumplir con las 
instrucciones de la agencia federal que proporcion6 los fondos, lo que puel:!e incluir la 
venta del equipo y la devoluci6n de una parte de los ingresos al gobierno federal. 

(3) Procedimientos de disposicion. 
Cuando ya no sea necesario el equipo para los fines de la subvenci6n, el Municipio deben: 

Obtener la autorizaci6n de la agencia federal para la disposici6n del equipo, que puede 
incluir la transferencia a otro programa federal , la venta del equipo o su uso en un proyecto 
no financiado con fondos fedcrales. 

Las disposiciones de los ingresos derivados de la venta del equipo deben cum'plir con las 
instrucciones de la agencia federal, y cualquier monto que exceda de $5,000 debe ser 
devuelto al gobierno federal. 

( 4) Excepci6n. 
Si la agencia federal lo permite, el equipo puede ser transferido a otra entidad que tenga la 
capacidad de cumplir con los objetivos de! programa original. 

B. 2 CFR 200.439 - Costos de arrendamiento de propiedades 

(1) Proposito. 
Esta secci6n establece las condiciones bajo las cuaJes los costos de arrendamiento de 
edificios, terrenos, equipos y otros bienes inmuebles son perrnitidos y pueden ser cargados 
a los programas financiados por el gobierno federal. 

(2) Condiciones generates. 
Los costos de anendamiento, ya sea que se trnte de un anendamiento mperativo o 
financiero, son permitidos en la medida en que: 

El costo del arrendamiento sea razonable y necesario para la operaci6n del programa. 

El arrendamiento haya sido negociado bajo condiciones de buena fe y conforme a las 
practicas comerciales generalmente aceptadas. 

(3) Costos de arrendamiento financiero. 
En el caso de arrendamientos financieros, solo se permiten los costos que sean equivalentes 
a lo que seria el valor presente de las pagos de arrendamiento durante el periodo de 
arrendamiento. Se debe seguir la normativa especifica para determinar el costo pe1mitido. 

( 4) Costos adicionales. 
Los costos incurridos por el mant:~imien_to, reparaci6!1, mejora, o n:odific~ci6n _de_ los 
bienes arrendados pueden ser perm1t1dos s1 son necesanos para cumplrr con los obJet1vos 
del programa financiado por el gobiemo federal y si estan contemplados en el acuerdo de 
arrendamiento. 

(5) Costos no permitidos. 
Nose permitiran costos de atTendamiento que excedan las tasas de mercado o que no esten 
justificados bajo el acuerdo de arrendamiento. Tambien se excluyen los costos rf lacionados 
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con arrendamientos improductivos o excesivos en relaci6n con las necesidades del 
programa. 

(6) Conformidad con las regulaciones. 
El Municipio deben asegurarse de que los acuerdos de arrendamiento y los costos asociados 
cumplan con todas las regulaciones federales aplicables y con los terminos del contrato de 
financiamiento. 

(7) Excepciones. 
Cualquier desviaci6n de estas normas debera scr revisada y aprobada por la agencia federal 
correspondiente antes de que los costos puedan ser considerados para el reembolso o la 
fi nanciaci6n. 

XI. Derogaci6n 
Este Reglamento deroga, sustituyc y deja sin efecto cualquier norma, carta administrativa 
o reglamento promulgado, que este en conflicto con las disposiciones establecidas en este. 

XII. Vigencia 
Este Reglamento tiene efectividad inmediata a su aprobaci6n por el Alcalde. 

APROBADO POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE YABUCOA, PUERTO RICO, 
MEDIANTE LA ORDENANZA NUM. 7, SERIE 2024-2025, EL 31 DE OCTUBRE DE 
2024. 

HON. IRIS J . RAMOS MORAN 
PRESIDENT A 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

( ~- <fu,dl 0u\<yfiillu 
ROSA E. CARRASQUILLO BOY 
SECRET ARIA 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

APROBADO POR EL 
NOVIEMBRE DE 2024. 

ALCALDE DE YABUCOA, PUERTO RICO EL 1 DE 

/ J 
ON. RAFAEL SURILLO RUIZ 

ALCALDE 
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ESTAOO LIBRE ASOCIAOO OE PUERTO RICO OCAM FA01-Rev. Ma~ 2009 

Mantenimiento de la Propiedad Municipib de: 

DNueva DModificar 
- -----

INFORMACION DE GENERAL 
----------------------------------------------~ 

Numero de Propledad Numero de Mejora Codigo de Mejora 

Tipo Activo Oescnpci6n de la Prop1edad Status (All) 

Numero del Suplidor 

Numero del Modelo/Serie 

Edificio 

Numero del Fonda 

Fuente de lngreso 

Casto Original 

Ti po 

Valor Actual de Mercado 

$ 

Fecha de Oisposici6n (mm/dd/aa) 

Metodo de disposici6n 

Nombre del Suplidor Clase Activo 

Oependenaa 

Oficina Numero de Proyecto 

Numero de Cuenta 

Ano de Reemplazo 

Exdusi6n de Segura Cubierta de Segura 

Fecha (mm/dd/aa) Casto de Reemplazo Fecha (mm/dd/aa) 

INFORMACION DE DISPOSICION --------------------------
Numero de Recibo 

Ganancla Neta Ventas 

$ 

------------------------------------------------

I 
-------------------------- ------------ ---------- ·- ---
Finna del Director de Flnanzas o 
Su Representante Autorizado 

Entrado al Sistema par 

Fecha: 

Fecha: 



EST ADO LIURC AsOCIADO OE PUERTO RICO 

SOLICITUD PARA BAJAS DE PROPIEDAD 

SEC 0 ESCRIPCl6 N COS TO DEPENOENCIA 
FECHA OE 

ADQUISICl6N 

OCAM FA02-Rl:V MAYO 2009 

R AZONES QUE JUSTIFICAN LA BAJA 

51 CONTIENE MAS DE UNA HOJA, CORTE TOOAS MENOS LA UL TIMA POR AQUi 

CCRTIFICO QUE LOS ARTICULOS our CONSTAN EN F.STA SOLICITUD ESTAN REGISlRADOS EN LOS INVENTARIOS DE LA PROPIEDAD A Ml CARGO. 

FIRMA DEL DIRECTOR 01: FINANZAS 0 
SU REPRESrNTANTI: AUTORIZADO 

CERTIFICAMOS QUE 11EMOS PRESENCIADO LA OESl RUCCION DE LA PROPIEDAOARRIBA INOICADAOESPU~S 
OE EXAMINARLA CUIOAOOSAMENTE Y HABER OETERMINAOO OUE ESTA INSERVlBLE. 

rEcHA 

rEcHA 

FIRMA REPRESENTANTE 

lEGISLATURA MUNICIPAL 

FIRMA AUDITOR INT ERNO 

FECHA 

AUTORlZO A DAR OF BAJA DE LAS CUENTAS E INVENTARIOS DE LA PROPIEDAD DE ESE MUNICIPIO, A 

__ ,LA PROPIEDAO ARRIBA INOICAOA, CON UN VALOR EN INVEN I ARIO OE __ . DE BERAN HACERSE 

1.1\S ANO! ACIONES CORRESPONDIENTES EN EL SISTEMA. 

FE.CHA FtRMA DEL DIRECTOR OE FINANZAS 0 
SU REPRESl:NTANTE AUTORIZAOO 



Estado Libre Asoaado de Puerto Rico OCAM FA03 - RPY MAYO 2009 Fstado l 1bre /\soc1ado de Puerto Rico OCAM FA03 - Rev MAYO 2009 

Original - Encargado Onginal - t:ncargado 
de Propledad de Propiedad 

Cop1a - Empleado Cop1a - Empleado 
Munic1pio Munic1p10 

Dependenc1a Municipal Oependencia Mun1c1pal 

RECIBO DE PROPIEDAD RECIBO DE PROPIEDAD 

DESCRIPCl6 N DE LA PROPIEDAD DESCRIPC16N DE LA PROPIEDAD 

CANTIDAD 
NUM. DE 

DESCRIPCION DE LOS ARTICULOS 
PROPIEDAD 

CANTIDAD NUM. DE DESCRIPCIQN DE LOS ARTICULOS PROPIEDAD 

Cert1f1CO que he entregado los articulos descntos Cert1fico que he recibldo dct Encargado de Certifico que he entregado los articulos descntos Cert1fico que he reabido def Encargado de 
antenormente. Propiedad los articuios descntos entenomiente antenormente. Prop1edad los art1cutos dcscntos antenormente 

v me haoo resDonsable de los mismos. v me haoo resDonsable de los m1smos 

-· Encargado de Prop edad - - -~~ Fmna -~- --~- Encargado-de P<opredad ------ F1rma -----· ~ 

fecha Tltulo del Puesto Fecha Tllulo del Puesto 

Fecha Fecha 



C:STAOO LIBRE ASOCIAOO DC PUl:RfO RICO OCAM FA04 ·REV MAYO 2009 Es I AU() LIBRE ASOCIAOO OE PUERTO RICO OCAM FA04 -REV MAYO 2009 

ORIGINAL - ENCAAGAOO ORIGINAL - ENCARGAOO 

OE PROPIEOAO Of. PROP1EOAD 

COP1A- EMPLlAOO COl'IA - EMPl.EADO 

M UNICIPIO COPIA- JEFE OE M UNICIPIO Cof'IA- JH l De 

0EPCNOENCIA 0£PENOUlCIA 

DEPENOENCIA M UNICIPAL DEPENOENCIA M UNICIPAL 

TRANSFERENCIA DE PROPIEDAD TRANSFERENCIA DE PROPJEDAD 

DESCRIPCION DE LA PRO PIEDAD A TRANSFERIRSE DESCRIPCION DE LA PROPIEDAD A TRANSFERIRSE 

CANTIDAD 
NUM. DE 

DESCRIPCIQN DE LOS ARTICULOS 
PRO PIEDAD 

CANTIDAD 
NUM DE 

DESCRIPCIQN DE LOS ARTICULOS 
PROPIEDAD 

TRANSFERIOO OE: TRANSFC:RIOO A: TRANSffRIOO 0£: TRANSFERIOO A 

DEPfN0£NCIA DEPENOENCIA 0£PENOENCIA DLl'ENOl-NCIA 

CERTIFICO aue HE lHANSrERIDO LOS ARTICUL.OS CERTIFICO QUE HE RCCJBIOO on ENGARGAOO ut CtRTIFfCO OUE HE TRANSFERIOO LOS ARTICUL.OS CERTIFICO OUE HC RECIBlDO Dl:L ENCARGAOO DE 
OESCRl ros ANT[RIORIAENl E SFGUN I 0 SOLlCITAOO PROPIEOAO LOS ARliCUl.OS OESCRITOS OCSCRITOS ANTERIORMENlE SEGUN LO SOUCffAOO PROPllDAn IOS ARTICULOS OESCRITOS 
POR El JEH. OE DEPENO(Nt;IA. ANiERIORMENTE Y ME HAGO RESPONSABLE OE LOS POR EL Jl rr: or Of P[NO[NCIA ANftRIORM~N IE YME HAGO RESPONSAflll:Df: LOS 

MISMOS. MISMOS. 

- - ~ - - ~ --
ENCARGAOO DE PROPl£0AD FIRMA 

E NCARGAOO OE PROPIEDAO FtRMA 

FE CHA TlTULO DEL PUESTO 
FECHA TiTULO DEL PUESTO 

FECHA F ECHA 


