
Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
Legislatura Municipal 

Apartado 97 Yabucoa, Puerto Rico 00767 
Municiplo de Yabucoa 

Telefono (787) 893-3000 

OROENANZA NUM. _!L SERIE 2 24·2025 

PARA ADOPTAR EL REGLAMENTO DE COMPRAS DEL MUNICIPIO A T6NOMO 
DE YABUCOA AL AMPARO DE LA LEY NUMERO 107 DEL 14 DE AGOSTO DE 
2020, CONOCIOA COMO EL C6DIGO MUNICIPAL OE PUERTO RICO, ~I COMO, 
DEROGAR LAS ORDENANZAS NUMERO 3 SERIE 2006-2007 Y ORDENANZA 
NUMERO 7 DE LA SERIE 2019-2020 Y PARA OTROS FINES. 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

POR CUANTO: 

PORCUANTO: 

POR CUANTO: 

PORCUANTO: 

PORTANTO: 

SECCION 1RA: 

El Artlculo 1.010 de la Ley Numero 107 del 14 de agos1 de 2020, 
seglin enmendada, conocida como "C6digo Municipal de Puerto 
Rico", dlspone que conesponde a cada Municipio ordenar. 
reglamentar y resolver cuanto sea necesario o conve iente para 
atender las necesidades locales y para su mayor pro perldad y 
desarroUo. 

El Artlculo 2.009 del 1ererldo C6dlgo , es1ablece que los unlclplos 
podran eslablecer. adoptar o mcorporar, con sujec 6n a las 
disposiciones de ley, ordenanzas o reglamentos plicables, 
cualesqulera s1stemas y procedimientos modernos ~ noveles. 
incluyendo la implementaci6n coma proyectos modelos o pifotos de 
procedimientos, sistemas, operaciones y diserios utiliz4dos en la 
empresa privada paJa fograr mayore& utilidades pr9ducci6n y 
eflclencia y que contribuyan a: Lograr una mayor efict~ncia en la 
ejecuci6n de sus funciOnes yen la p<estaci6n de seivicio~. 

El lnciso (k) del Artlculo 1.039 lmpone el deber en las L gislaturas 
Municipales de aprobar tos reglamentos para las compras. 
arrendamiento de equ!po a ejecuci6n de servicios par casos de 
emergencias provocadas por desastres. 

La Ley 107, supra, tambien eslablece en el Cap Iulo V el 
procedlmiento relacionado a las Normcis de Compras d Equ1pos, 
Suministros y Servicios en los Municiplos de Pueno Rico 

En es!e reglamento se aplican fas enmiendas a las di posiciones 
del Artlculo 2.036 sobre las Compras Exciu1das d Subasta 
Publicas. 

El Reglamento a promulgarse cumple con las drspos ciones det 
Reglamento para la Adminislracion Municipal de 2016 d la Oficina 
del Comisionado de Asuntos Municipales (OCAM), i api!ulo IV 
Desembolsos Municipales Seccl6n 2 Procedimlento para las 
6rdanes de Compras. 

El Municipio de Yabucoa adopt6 el Re{Jlamento de Cpmpras de 
B1enes y Servicios en el Munjcipio de Yabucoa , rrJediante la 
Ordenanza Numero 3 de la Serie 2006-2007, aprobatla el 6 de 
septlembre de 2006 por la Legislatura Municipal de 

1 
abucoa, y 

enmendada por la Ordenanza Numero 7 de la Serie 201 ·2020, las 
cuales son derogadas por la presente Ordenanza. 

ORDENESE POR LA LEGISLA TURA MUNIC PAL DE 
YABUCOA, PUERTO RICO, LO SIGUIENTE: 

Se adopta el Reglamento de Compras del Municipjo A t6nomo de 
Yabucoa. 



SECCt6N 20A: Se derogan las Ordenanzas Nimero 3 de la Sene 2006-2007. 
aprobada el 6 do M>pbembre de 2006 por la Leg slatura Mumapal 
de Yabucoa y la Ordenanza NUn1ero 7 de la Senc 2019-2020. 

SECCl6N 3RA: C-Op1a de esta ordenanza sera enviada a la Of1c1na de F1nanzas del 
Munic1p10 de Yabucoa para su admin1straci6n y erecuci , ademas 
sera envlada a la Oficina de Programas Federates y la ficina del 
Alealde, Oficlna de Finanzas y oficinas de Compras de Municiplo 
Aulonomo do Yabuooa 

SECCl6N 4TA: Esta Ordenanza oomenzara a regir 1nmedla1amente dos ues de su 
aprobac!6n. 

APROBAOA POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL OE YABUCOA, PUERTO RICO, 
EL ll OE QCTUBRE OE 2024. 

HON. IRIS J. RAMOS MORAN 
PRESIDENT A 
LEGISLA TURA MUNICIPAL 

"RC'):,. ~ ..... -& (Cl'-lU~l_ta__ 
ROSA E. CARRASQUILLOABOY 
SECRET ARIA 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

APROBADA POR EL ALCAL0'1 OE YABUCOA, PUERTO RICO, EL DiA 1 OE 
NOVIEMBRE OE 2024. 

HON. RAFAEL SURILLO RUIZ 
ALCALDE 
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CERTIFICACION 

Yo, Rosa E. Carrasquillo Laboy, Secretaria de la Legislatura M nicipal de 

Yabucoa, Puerto Rico. por la presente: 

CERTIFICO QUE: 

La que antecede es copia flel y exacta de la Ordenanza Num 8, ene 2024-

2025, la cual fue aprobada par la Legislalura Municipal de Yabucoa, Pue o Rico, en 

Sesi6n Ordinaria celebrada el 31 de octubre de 2024, lntilulada: 

PARA ADOPTAR EL REGLAMENTO DE COMPRAS DEL MUNICIPIO A T6NOMO 
DE YABUCOA AL AMPARO DE LA LEY NUMERO 107 DEL 14 DE A OSTO DE 
2020, CONOCIDA COMO EL C6DIGO MUNICIPAL DE PUERTO RICO, ' SI COMO, 
DEROGAR LAS ORDENANZAS NUMERO 3 SERIE 2006-2007 Y 0 DENANZA 
NUMERO 7 DE LA SERIE 2019-2020 Y PARA OTROS FINES. 

Certifico, adamas. qua la misma fue aprobada con los siguientes Legi ladores: 

VOTOS AFIRMATIVOS: 
1. Hon. Ins J. Ramos MOl~n 
2. Hon Brenda L Benitez Montanez 
3. Hon Nelson L6pez Roldan 
4. Hon Santos Marrero Tirado 
5. Hon. Angel L. Santana Flores 
6. Hon. Iris E. Lebr6n Claudio 
7. Hon. Domingo AndUjar Velez 

VOTOS EN CONTRA: 
Nlnguno 

AUSENTES: 
1. Hon. Aslfid Pineiro Vazquez 
2. Hon. Ismael Col6n Guivas 

8 Hon. Marisol Casanova Lozada 
9. Hon. Maria M. Alvarez Rivera 
10. Hon. Maria del C. Gast6n Roman 
11 Hon. Lemuel R. Sanchez De Je us 
12. Hon Juan A Herrera Rodrigue 

VQTOS ABSTENIDOS: 
Ninguno 

EN TESTIMONIO OE LO CUAL, expido la presente en Yabucoa, Pu rto Rico, 

hoy 1 de noviembre de 2024. 

ROSA E. CARRASOUI 
SECRET ARIA LEGISLAT 
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REGLAMENTO DE COMPRAS DEL MUNICIPIO 
AUTONOMO DE YABUCOA 

CAPITULO I: NORMAS GENERALES DE COMPRA 

ARTICULO I: TiTULO 
Este Reglamento se conocerii como: "REGL.AMENTO OE COMPRAS DEL MUNICIPIO 
AUTONOMO OE YABUCOA" I 
ARTICULO II: BASE LEGAL 
Este reglamento se adopta y promulga en vortl.O de las d!Sposiciones de la Ley 107 del 
14 de agosto de 2020, (seglln enmendada) 11\ej<)r conooda como. "COdogo Muniapal de 
Pueno Rico• Antes ·Ley de IAuniClf)IOS Aul6nomos del Eslado Libre AsOCladc de Pueno 
Rico Ltbro II. • Administract6n MunOCtpal Orgamzacil>n PlanifteaciOn y Co~lrol de los 
Bienes y Recursos Humanos OislX)lllbles 8 capltulo V - AdQulsc16n de Equ~. 
Sumlmstros y Servicios. Y el REGL.AMENTO PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL 
OE 2016 de la Ofieina del Comislonado de Asuntos Munie pales (OCAM) Capitulo IV 
Oesembolsos Munieipales Seccl6n 2 Procodmientoo para las Ordones de c1'mprasi. 

ARTiCULO Ill: PROP6SITO 
Se odopl8 este Reglamento con el prop6s~o de eslat>lece1 un proced1m1enlo 
admin<strativo uniforme en dondo ae lmplomente los estatutos y reglamento~ apt1cables 
al Munlciplo de Yabuooa, en relaeoln con la eompra de equ1pos, s1.min1stros y scrvicios 
exduidos de Subasta Plibfoca, a los fines de promover una sana y eficoente admimstraci6n 
l)Ubhea y una mejor competencia en areas de lnteres pibllco y en benelicio de la 
oudadanla de este Mumcipio 

ARTICULO IV : APLICABILIOAO Y ALCANCE 
Este Reglamento reglra el proceso de compra para la adquls1cKln de meton•\e•. equipo, 
medlclna y comestibles La con1ra1ac16n para la construcclOn, prej>araciones, 
reconstrucciones o mejoras publlcas y serv1cios de mamenlmlentos. Este fJeglamento 
aplicara siempre y cuando se cumpla con los llmites establecldos en el Artidilo 2.036 -
Com~ros Excluidas de Subasta Publica" de la Ley 107 C6digo Municipal de ,ueno Rico. 

ARTICULO V; OEFINICIONES 
Los 5'gu1entes terminos y frases, donde quiera que se usen o se hagan alusi6n a ellOs 
en este Reglamento, tendr~n tos s11uientes signdicados sanct0nados por el uso com'.in 
y c:omente, y que ~ continuact6n ae expresan. excepto donde et oontexto ctaramente 
1ndiquc lo conlrario. 

Admlnistraci6n 
Municipal 

2 Agente Comprador 

3 Ano Fisc::al o 
Econ6mico 

4, Compra 

El Alcalde det Municipio de Yabucoa, Puerto 1R1co, asl 
como los lunc;onarios 0 empleados par el, dtignados 
pare el e)erclclo de las lacullades elecultvas de lro de la 
admlnl1troc16n pubtica municipal. 

Empleado nombrado por la Admlnlstracl6n umcipal 
cuya finma consta como persona autof'llada a domprar a 
nombre yen representacl6n del munlctptO Se asegurara 
de quo en todo memento sa cumplt con las normas y 
los proced1mentos aplioables 

Todo penodo de doce (12) meses conseeutlVas entte el 
pnmer (1erl dia del mes de 1ulto cada a~o natural y el 
dia treinto (30) de junio del allo naturol algule1te 

Medlo utlllzado por el Municlpio para adqulrif un bien, 
&orvlc10 u obra a cambio de una compensaci6n 
ocon6mlca. 

1 http Jtwww WIXJJns comllex1e1CILeyn2020Jlt112020107-11 htrn 



5. Contrato 

6. Depanamento 

7. Emergenclas 

8 Empleado 
Municipal 

9 Equipo Pesodo 

10. Funcionarlo 
Municipal 

11. Gasto Exccsivo 

12 Gastos 
Extravagantes 

13. Ga.stos 
lnnocosarios 

Oocumento o c:onjunto de documentos esc itos que 
contlene las especlficaclones, ciausulas y condic10nes 
acordadas por el municipio con el contratisla o suplidor. 

Cada una de las unldades admimstrativas en ue es1an 
divididas las operaciones del municipio, 

Situaci611, suceso o combinaci6n de circunstaqcia_s que 
ocasione n~sidades publicas lnesperadas e 
imprevistas y que requiera la acci6n inmeltiata del 
Gobiemo Municipal. por estar en peligrola vida! la salud. 
ta seguridad de los ciudadanos o por estar en P,eJigro de 
suspenderse. o afectarse ei serviclo pUbli~o o la 
propledad municipal y quo no pueda cuniplirse el 
procedimiento ordinario de compras y adqu1Siqiones de 
bienes y servicios con prontitud. debido a la urQencia de 
la accl6n que deba tomarse. la emergencia p).iede ser 
causada por el caso fortuito ode fuerza mayor1como un 
desastre natural, accidente catastr6fico o cualquler otra 
situaci6n o suceso que par raz6n de su of:urrencia 
inesperada e imprevista, impacto y magnitud, 9onga en 
inm1nente peligro la vida, salud. seguridad, trapquilidad 
o el bienestar de los ciudadanos, o se afecte1"I en rorma 
riotorta tos servicios a la comunidad , prof ectos o 
programas municipales con fines publicos. Taf,bien se 
entendera por emergencla aquella srtuaci6n e donde, 
sin mediar negligencia. otvido o dilaci6n admi istratrva, 
la vlgencia de algun fondo pueda caducar. (NOC)3sidades 
inmediatas surgidas como consecuencia de dilaci6n u 
olvido administrative. no se cons1derar6n emerf encfa). 

Persona que ocupe un puesto en el gobiemo run!cipal 
que comprende los empleados con nomb.r.mientos 
transrtorios y los que estdln en periodo probator a. 

Se entendera: la maquinaria de construf:i6n de 
movimiento de tierra y pavimentaci6n, ve lculos y 
maquinaria de recogido de dasperdicios s6!idos, 
ambulancias, camiones bomba, gn.'Jas. vehil ulos de 
transportaci6n escolar, vehiculos espe-cia!eSj para el 
transporte de personas con inpedimentos y I otros de 
similar naturaleza. excluyendo las partes y j cesonos 
de estas. 

Personas que ocupen un cargo publico e1ec · o a nivel 
municipal, el Secretario de la Leglsla1ura Mun, ipal y los 
Dlrectores de las Unidades Administrativas d la Rama 
Ejecutiva Municipal 

Desembolso por anlculos, suminlstros o servicjos cuyos 
precios cohzados sean mayores que aq~'llos que 
normalmente se cotizan en el mercado en el inamento 
de la adqu1siet6n o compra de las mtsmos b cuando 
e)(};sta un producto sustituto mas barato e · \Jalmente 
durable, que pueda servir 1>ara ol mismo fin n iguat 
resultado o efectividad. 

Oesembolso luera de orden y de lo comun. Ira la ley 
o costumbre, qoe no so ajuste a las normas e utilidad 
y austeridad def momento. 

Oesembotso por materiales o servicio QU no son 
Indispensables o necesarios para que el unicipio 
pueda desempeliar ~s funciones que por ley e le han 
enoomendodo. 



14. Leglslatura 
M unicipal 

15. Ley 

16. M unicipio 

17. 0bllgaclon 

18. Obra 

19. Obra de a rte 

20. Ordon de Cambio 

21 . 0rden de Compra 

22. Ordon Ejocutiva 

23. Ordenanza 

24. Pliego de 
Espccifieaciones 

25 Permuta 

26. Sltuaciones 
Informal o 
Mercado Abiorto 

27. Subasta Informal o 
Mercado Abierto 

Cuetpo con funcione:; legislativas :SQbre los as ntos deJ 
Municip10 de Yabucoa. J 
Slgnlficar~ la Ley Numero 107 del 14 de agost de 2020 
segun Enmendada, conocida como "C6digo 

1 
unlcipal 

de Puerto Rico". 

El Gobierno local del Municipio de Yabuco , Puerto 
Rico, compuesto de un Peder Legislalivo y n Poder 
Ejecutivo. 

Un compromise que este represenlado par ~rden de 
compra, conuato o documento similar pend1ente de 
pago, que debera estar firmado po< el rupcionario 
autorizado para graver las asignaciones en el runicipio 
y que puede convertirse en el futuro en deuda r •igible 

lncluye cualquier traba)O de cons\rucc16n, in~\alac16n, 
alteraci6n, ampliaci6n, mejora, reparaci6n, ex'!llvaci6n. 
conservaci6n o mantenimiento de cualquier estructura o 
superficie. I 
Cualquier trabajo de arte visual, lncluyendo Sifl que se 
entienda una limttaci6n, pinturas, murales, esculturas, 
dibujos. mosaicos, fotograFlas, caligraflas. mon~mentos, 
trabajos de artes _graficos tales como lit~raflas y 
grabados, artesania, fuente o cualquier olro d spliegue 
u ornamentaci6n analoga que complemente la atidad y 
el efecto artfstico de una lnstalaci6n o ediliclo p • blico en 
que esten contenldas o conectadas como pa] e de un 
dise~o arquilect6nico total. 

Cualquler enmienda a los terminos esen -ale$ de 
contrataci6n para la construcci6n de obrasl publicas 
municipales 

Oocumento oficial emitldo par el municipio par soljcitar 
cuatquier equipo, matenales, anfculos, su±

1 
inistros, 

servicios de obra. Esta orden representa el co promise 
conlraldo con el suplidor y debera estar firma o por los 
funcionarios o empleados autorizados para gtavar las 
asignaciones presupuestarias del municipio. 

Orden. directriz o mandate emiOda por el Alcalde sobre 
asunlos en que la Ley le ha facultado "f rcer su 
discreci6n. sin la autoriz.aci6n de la L glslatura 
Municipal. 

Aquella medida legls!ativa debidamente aprobida por la 
Legislat1.1ra Municipal. . 

Oocumenlo que describe los requlsitos t 1 mcos y 
caracterlsticas flsicas. funcionales y de calidJd de los 
artlculos. materiales y equlpo que se interesa:l adquirir. 

lntercambio de una cosa por otra d~nde no 
necesariamente hay mediaci6n de dlnero. cuerdos 
entre las partes) 

Significa aquel evento que ocurra en el mun lpio que 
requlera atencl6n inmediala, ya sea para evenir o 
resolver alguna situaci6n que afecta o be eficia la 
civdadania 

Prooedimiento que se uUllza para adquislci6n compra. 
conlratad6n o arrendamlento de materiales, mpresos. 



28. Unidad 
Administrativa 

Secci6n 2: lnterpretaci6n 

servicios y equipos sin que se requiera la lnte encl6n 
de la Junta de Subastas 

Entiendase •arlginadora' que se nollflca la ne 
de comprar equipo ylo materiales o sennclos. 

Las voces utilizadas en es1e Reglamento en el tlempo presente lncluyyn tambien 
el futuro; las usadas en el genera masculino incluyen el remenino y el neulr , salVo las 
casos en que tal interpretaci6n resullara absurda; el numera singular lncluy el plural y 
el plural lncluye el singular. 

ARTICULO VI: DISPOSICIONES GENERALES 
A. Los funclonarios a empleados en qulenes el Alcalde delegue la rurci6n o la 

supervisi6n de la actividad de compra no pod ran aceptar regalias, ni pr tar d1nero 
a , tomar dinero prestado de forma comercial o lndividuo alguno e provea 
servicios o st1minist:Ios al municipio. 

adquisic'iOn de equipo, suministro y servicio se guiara por criteno de ecesidad, 
utilidad y austeridad. La adquisici6n de equipo y suministros se apro ra a base 
del preeto mas baja, siempre y cuando las articulos cumplan con ll calldad y 
efectividad de las necesidades 

C. Solamente se aprobara la adquis1ci6n de equ1pos, sumlnistros y s rvicios no 
profeslona!es que sean estricta1nente necesarios para realizar las i ctividades 
para las cuales han de adquirirse. 

0. La responsabilidad de los tramrtes de las compras estara cenllali~ada en el 
Oepartamento de Finanzas, especlficamente en su Divisi6n de Comprios. 

E. Requisiciones de compra 

1. Las requisiciones de oompras incluiran espec1ficaciones Q'!13 perm1tan 
establecer oompetencia entre varios sup lido res y/o marcas. ~e sei\alara 
el prop6slto y uso especifioo de los articulos o servic10s stlcitados y 
cualquier otra caracteristica especial que requ1eran una eval aci6n base 
de criterios especificos. Oichas requlsiciones saran radl das con 
suficiente antelaci6n para que no conflijan con el tiempo qµe ton1a la 
put>Ucaci6n, estudio, adjudlcacf6n yentrega de tos productos p servloios. 
En aquellas situaciones en que nose puedan someter espe~ificaciones 
que permitan amplla competencia, se lndicara en la reqpisicl6n de 
compra las razones para ello. El Departamenlo de Finanzrs evaluara 
las mlsmas y determinara si se justifica erectuar la compra omo unica 
fuente de abasto. 

2 Nose efeetuara ninguna transacci6n en la cual haya fraccio~miento de 
las compras con el prop6sito de lograr quo la misme se eiectUe bajo 
normas distintas o en nfve1 dlferente al que le correspo~die de no 
habecse fraccionado. En cada oompra deber~n inclulrs el mayor 
numero de anlculos que sean necesarios para las operac ones de la 
Unidad Adminis!rativa sollcitante con et prap6srto de obtel er el mejor 
precio poslble sin pasar por alto la calidad del producto. 

F. El agente comprador tendra la facu1tad de autorizar ~a compra de todrs aquellos 
suminis!ros y equipos que requleran sus dependenc1as. En el descar ode estas 
responsabilidades diclio luncionario se reglra par este Reglamento. 

G El Director de Finanzas y el Agente Comprador velaran por las s ministros y 
servicios qua necesitan las dependencias para ltevar a cabo los planes 



presupuestados aprobados. Que se adquieran en la forma mas econ6rpica posible 
sin pasar por alto la calidad ya tiempo para facili tar el desarrotlo de los programas. 

H El Director de Finanzas y e l Agente Comprador ser~n los responsab es de velar 
que se cumpla todo lo dispuesto por este Reglamento y la Ley Munic· al 

I. Las UnidadesAdm1nistraUvas se re91ran. al solicltar la adquisici6n der:umin!stros 
y servicios, por criterios d& necesidad, utilidad, austeridad y practico. !"0 debe,an 
someter para aprobaci6n la adquisici6n de suministros de mayor co~to, cuando 
existan sustitutos de menor preoo que puedan satisfacer con lgual etectlvl<!ad la 
necesldad de la Oficlna o Oependencia 

J. Solamente se aprobara la ad·quisici6n de suministros que sean nee sarios para 
realital' las actividades de las oficinas o dependencia$ para las cu les han do 
adqulrirse y dentro de Jos presupuestos aprobados. 

K. La Unidad Administratlva sollcltante deber~ someter la requisic16n 
compra con sufictente antteipacion considerando que el proced1mient 
puede variar dependiendo si es una cornpra local o en el extranjero. 
esta y el requisito Que apliQue para obtener cotizaciones. 

orden de 
decompra 
I monto de 

L La Unidad Admlnistrativa solicitante debera ofrecer especificacti nes sobre 
artlcu.los o seNicios y facilttara cualquler olra informaci6n ne saria que 
simplifique et proceso de compra. 

M. En la Division de Compras, podran, de considerarto necesarr. solicitar 
informaci6n para ampliar especificaciones en la requisici6n. 

N. Toda gesti6n de so!icitud de bienes y servicios no personalas la inicia · la Unidad 
Administrativa correspondlente medlante la preparaci6n de una requisici6n 
intema. 

O. En la Division de Compras nose tram1taran documentos para inlc1ar el proceso de 
pago por concepto de compras sin que se hay an media do los docume tos fiscales 
necesarios debidamente aprobados. 

P, El Agente Comprador en quien se delegue la capacidad para ad qui ir bienes y 
servicios sera resp0nsable de realizar las compras a tenor con las d. posiciones 
de este Reglamento y/o reglamentaci6n rederal a estos prop6sitos. 

O Toda lnformaci6n relativa a compras o servicios estara regulada p r princip1os 
eticos, por lo que se considera confidencial. por tanto. no podra ser d. ulgada por 
los empleados a manes que medie una autori:zaci6n escrita o sean so citadas por 
el alcalde o su representante autorizado 

R Cualquier funcionario o emp1eado, qua con previa investigaci6n a esto efectos se 
determine que ha mcurrido en v101aciones a cualesqulera de las disp siciones de 
este reglamento. estara sujeta a acciones disciplinarias y sanciones 
administrativas de acuerdo con las !eyes y reglamentos vigentes 

ARTiCULO VII: ORDENES DE COMPRA Y FACTURA 
A. En la Ordenes de Compra de la Rama Ejecutlva Municipal, et orden e las firmas 

es el siguiente: Jefe de Dependencia, Alcalde o su representante 1utorlzado Y 
Director de Finanzas o su representante autorizado. 

B En ff!$ 6rdenes de Compra de la Legisfatura Municipal. el orden de ~rmas es el 
siguiente: Presidente de la Legislatura Municipal o su representante utorizado y 
Director de Finanzas o su representante autorizado. 



Delegac16n de Firma: 
1. Cuando las necesidades de! servlc10 asf lo requ.eran, e1 Alcfiilde puede 

delegar su firma para la certificaa6n de los gastos que se autd>rtcen para 
el pago en el runclonarlo que estime mas idoneo. siempre y f uando las 
funciones de dicho funcionario no esten relacionadas a lol procesos 
fiscales. Dicha delegaci6n debe hacerse por esCJito y firm da por el 
Alcalde 

2. Un empleado o funcionario no podr~ estar autonzado firmar o 
comp.arecer en u.n mismo documento o en documentos disU os. en dos 
o mas capacidades. si se lrata de una misma adquisici6n o d, sembolso. 
Oicha prohfbi<Xin se extiende a los emp!eados o funcionarios que est~n 
realizando funciones fnterinamen!e, o por cualquier a ra causa, 
Tampoco debe existirmcompatlbilidad entre las funciones o d beres que 
normalmente desempelian. 

C. Una vez se ce!ebre la subasla correspondienle, o se solicije en mere do abierto 
las cotizaciones segUn sea el ca so, el Agente Comprador ordenara la mercancia 
sollcrtada. 

D. Si la orden de compra es producto de una Subasta Publica, esta se ~viara una 
vez transcurrido el pen6dtco de diez (10) dfas a partir de la fecha de la t!iotificac16n 
de la ad1udicaci6n y luego de firmado el contrato. Los municipios deb~an obligar 
las asignaciones antes de efectuar las compras. con el prop6sito d~ que haya 
balance dispon!ble para cubrir los desembolsos, cuando los materiate~ o equ1pos 
comprados se reciban o los serv1cios se hay3n reridido. Ademas, la ivisi6n de 
Contabilidad debe haber recibido la factura otiginal, cel1ificada por el endedor y 
ef conduce a lnforme de recibo correspondiente a la entfega firm da por e1 
empleado que recibi6 la mercanc!a o serviclo para proceder con las p gos. 

E. El Dficial encargado de recibir la mercancla colejara cuidadosamente a misma y 
certificatfl en el inform.a de re-cibo que la mercancia recibida concu rda con lo 
estipulado en et contrato del suplidor y la orden de compra El lnfor1 de reclbo 
debidamente cumpbmentado $e enviara al Director de Fina.nzas para e tr3mite de 
pago. 

F. El municipto no deberil oblener matetiales, equipo o servi os sin la 
conespondiente orden de compra o se haya formalizado el corr pondiente 
contrato, excepto en los casos mencionados en este Reglament . Deberan 
mantener un control es1ricto de las 6rdenes de compra emitidas, los materiales 
recibkfos y pendientes de recibir y las pagos efecloados contra dich s 6rdenes 
Para evit'ar duplic.idad debera tener cenlralizado en une sola unid*d, todo lo 
reJaclonado con las funciones de compra. Antes de darle curso a eua:I uier orden 
para bienes y servlctos, debera estar certlficada por el Director de Fi anzas, o et 
funcionar~o responsable de certificar la dispontbilldad de fondos. Cu~ndo dicho 
runcionano determine que no hay fondos dtspontbtes para la fdqulsiclon. 
rechazara la orden y asf lo har~ constar. excepto cuando se trite de una 
emergencia en cuyo caso procedera segtln se dispone en este Regla ento o por 
Loy.' 

G Toda compra de eQuipo, surninlstro o servicios debera s.er aprobada autorizada 
por el Director de la Dependencla, et Director de Flnanzas y por el lcalde o su 
representante autorizado. 

H En case donde el personal asignado para recibir la me!cancia Ofdenada se 
percate de que esta se encuentra en malas cond1c1ones, fuera de las 
especificaciones o en violaci6n de alguno de fos tGrminos CQntr~ctuales. se 
notiflcara la situaci6n inmediatamente al proveedor y al Director de Fihanzas. 

2 http:ll'INA'' ogp.pr.gov/PfesuPf,.!es!oMunicipal/Reglamentos/ReQ•Adm-Mun-2016.(Xif 



En esle case: 

1. Se le notifica1a al proveedor que recoja la mercancia. 

2. EJ municipio no sera responsable de perdidas o danos que pur.a suflir la 
mercancia rechazada que no sea recoglda rap1damente. 

3. La Divisi6n de Compras efectuara la debida reclamac16n al co erciante o 
comerciantes concernidos y tomara acci6n que juz:gue convenil nte. 

I. Descuen10 por Pronto Pago 

1. Sera la politics del munlclpio estimular descuentos por proJto pago y 
asegurarse de que los mismos sean aprovechados. 

2. Los documentos de compras qua envuelvan la concesi6n de un desctranto 
por pronto pago se1an identificados oon la palabra "DESCUEljlTO•, para 
que se le de al caso la prioridad necesana y puedan aprovechar Ifs mismos. 

3. En aquetlas 6rdenes de compras que evaluen la concesi6n de ~escuento 
el periodo de descuento se computara desde la fecha en que el1 embarqu~ 
final de los articulos sea entregado, lnspeccionado y aceptado, fas servicios 
ssan randidos, o tos documentos de eompra y factura corre~pondiente, 
debidamente ap~c~ados, sean presentados por el contra~ista pa a el pago, 
lo que oc.urrlere ul11mo La recha de pago sera la que aparezca e el cheque 
emiticfo por el municipio. I 

ARTiCULO VIII: EXCLUSIONES AL REQUISITO DE SUBASTA doRMAL 
A. Conforme a las !eyes y reglamentos aphcables, no sera necesaria la f lebract6n 

de subasta formal para compra de bienes muebles y servlcios en los slgulentes 
ca sos: 

1. Para cuatquler com pr a que se hag a a otro municipio. al Gobiernof el Estado 
Libre Asociado de Puerto Rico o al Gobierno Federal segun la Le 107 de 14 
de agosto de 2020 (segun enmendada) Artlculo 2.036. 

2 Compras anuales por un rengl6n hasta la cantidad mrucima de cien[it d61ares 
($100,000.00) por materiales. equipo, comeslibles, medicina y otros 
suministros de lgual o similar naturaleza, uso o caracterisbca. rev~o a la 
adjl1dlcaci6n de la compra, se deberBn obtener por lo mencr tres (3) 
cotlzaciones de suptldores acredltados debfdamente registrapos como 
negocios "Bona fine· bajo las leyes del Estado Libre Asociado de r erto Rico. 

3. En el caso de que no se puedan obtener el minima de Ires (3) coti~aciones, el 
runciona1io o empleado municipal que las sotloilo deber3 escrf~i"r, en toda 
documeniaci6n pertinente, en form a legible y clara, su nombre f omplelo y 
titulo. y debera firmer en cada elapa de! proceso, exponiendo la 9es11ones 
reahzadas y I.as razones que justifiquen la no obtenc16n del mlnim de Ires (3) 
cotizaeiones. El funcionarlo a e.mpleado autori-zado a adjudlcar I compra o 
servicio, certtticara tal hecho escribiendo en forma legible y clara su nombre 
complete y tlluto, y esiampando su firma. No obstante, lo anteri r, no sera 
requisi!o realizar un procedimiento de sohcltud de cotizacione$, p esentaci6n 
de propuestas. u otro Upo de competencla en los casos de Mic compras, 
entiendase. una compra de sum!nistros o servicios, cuyo monto tot no exceda 
la cantidad de tres mil (S3.000) d61ares Los municipios podr3n lilizar este 
procedimiento de adquisic16n para acelerar la finaliz:aci6n de sus tr sacciones 
de compras pequenas y min1mizar la cart.a administrativa y los costos 
asociados. 

4. Compra o adquisici6n de suministros o serv1c1os en cualqui r caso de 
emergencia en que se requiere la entrega de los suministros. ma eriales o la 
prestaci6n de los serv1cios inmediata,mente. E~ estos casos .se drbera dej~r 
constancla esccita de 10$ hechos y c1rcunstanaas de urgenaa o mer9enc1a 



po.r los que no se ce!ebra ta subasts. Los casos de emergencia a las que se 
refiere este inciso son aquellos dispuestos en el Incise siete (7) d Aniculo v 
de este Reglamento. 

5. Cuando los precios no esten a competencia porque no exlste na masque 
una sola fuente de abasto. 

6, La compra de ma!eciales o equlpo que no pueda adqulrlrse en uerto Rico 
porque no estan fislcamente disponible lccalmente o porque n existe un 
cepresentante o agente autorizado de la empresa que tos provea. En estos 
casos se obtendrSn cotizaciones do no menos de tres (3) fsuplidores 
acreditados, y la compra se efectuarti en vista de tales preclos, de '9ua1 modo 
que si se hiciese par subasta. l 

7. Cuando no concurran licitadores y exlsta el peligro de perdecs cualquier 
oportunidad para adquirir las bienes. suminrstros, equipos o servi~os que se 
int~resan, previa justificaci6n escrita que explique el peligro y necl s1dad que 
obhga proceder con fa compra o contra!aci6n. 

8. Las alteraciones o adiclones que conllevan un aumento en el cost de hasta 
un m~ximo de treinla por ciento (30%) def total del proyecto ?riginal en 
cualquierconstrucci6n o mejora de obra pUb~ca realizada por el conlrato. Tales 
alteraciones o adieiones deberSn cumplir con las disposlciones yigentes al 
respecto. Oisponiendose, qua, en circunstanclas excepcionales, dapkfamente 
justificadas y documentadas, el municlpio podra aprobar una Orc!en~' e Cambia 
hasta un m~ximo de treinta por ciento (30%) por costo de proyecto riginal en 
cualquier construcci6n o mejora de obra pUblica mediante la rormul cl6n de un 
contrato supletorio segUn dispues1o en et Reglarnento Revlsedo , e Normas 
Baslc<t• para los Munlcipios de Puerto Rico, aprobada por la Oficina del 
Comlsionado de Asuntos Munic.ipales. 

9. Cuando ex1stan mas de una alteraci6n o adlcl6n a un cont ato, tales 
altoraciones o adiaones tomadas en conjunto, no podra exceder el itximo del 
tre\nta por ciento (30%) del total del costo del proyecto original y t ndran que 
sec aprobadas por la Junta de Subastas, salvo que cuando esto ocurra, se 
otorgue un contrato supletorio con el voto afirmativo de dos terc ras partes 
(2/3) de los miembros de la Junta de Subastas. Dicho contrat no podra 
excedec de un quince por cienlo (15%) def costo total del proyecto, ncluyendo 
la& 6rdenes de camblo. 

10. Toda construcci6n de obca o meJora publics a reauzarse por 1a Ad inistraci6n 
Municipal. De requenrse la compra de materiales y sumlnisttos par reallzar la 
obra, la misma se hara a tenor con la ley y la regtamentaci6n vigente. 

1 1. Todo contrato para la construcci6n, reparac16n, recons1rucci6n Je obras o 
mejoras publicas que no exceda de quinientos mil d6!ares (ss90.ooo.oo), 
previa conslderacion de por lo menos Ires (3) cotizaclones en la sl leccton de 
la mas beneficiosa para las rntereses del municipio. 

La adquisici6n de equlpo pea.ado nucvo o usado fuera do Puorto Rico, "'Ujoto a to 
dlspuesto en el Articulo 2.037 de este Codi go de la Ley 107. 

A. La adqu1sicion de b1enes usados a traves de procesos de subasta. e y fuera de 
Puerto Rico, previa autolizacl6n de la leglslatura Municipal . 

B. Compra o adquisic16n de articulos u obras de ane de caracter pers nalisimos, 
cuando el valor de ~stos recaiga sobre caracterfsticas espectficas de 1 obra, o en 
el reconooimiento y fama del artist-a que la cre6. Se considerartin a os Rt1Jst-as 
puertorrtquerios en primera opci6n al memento de efectuar una compra o 

G 



adquisici6n de artlculos u obras de arte. En esto caso se debera dejar onstancia 
esc1ita de fas caracteristicas que hacen la obra una particularo en reco ocimJento 
y rama, del autor de la obra, dentro de la comunidad artlstica 

C. Dada la circunstancia antes desctita. el requisite de cotizaci6n tampe o aplica a 
este tipo de artfcules u obras de arte. Las obras de arte a lo que se ~fiere este 
inciso, son aquellas dispuestas en el inciso dlecinueve (19) deJ Articufl V de este 
Reglamente. 

D. La contrataciOn de servic~os de mecanlca para reparacl6n de vehicul~s. equipos 
murnc<pales y la reparac16n de eqwpo compuladorizado. Estes servf.los seran 
con!ratados par el al.ca.Ide a traves de. una orden de c~mpra y no se'i! r7quisite 
realtzar uo pror.ed1m1ento de sohc1tud de cotizac1ones, prese ac16n de 
propuestas, u otro tipo de competencia. Sin embargo. en ninguno de I s e:asos el 
pago sera mayor de veintloinco mil d61ares ($25,000.00) 

E. Cuando el total def pago exceda de velnticlnco rnll (S25,000.00) d6 ares, sera 
requisite la obtenci6n de tres (3) cotizaciones y se adJUdicara la rnpra al 
proveedor cuya licilaci6n sea mas convenlenle para el interes rnunicip~I. Para tos 
servicios a ser sufragados con fondos federates. regira la regula n federal 
aplicable. 

F. Se excluye del proceso de subastas pUblicas, formales o informales subastas 
adrnlnlstrativas, loda comp1a que se reallce para las operacion s de las 
franqutcias yto empresas municipales. Ademas de cualquier otra exclusi6n 
dispuesta expresamente por ley. 

G. Se prohlbe la pr9ctica consistente en el fraccionamiento de las comp s u obras 
a uno o mas suplidores con el prop6slto de ev1tar ex:ceder los limites ijados por 
tey, y asl evadir proceso de subaste publica. Asimisme, se prohlbe I orden de 
carnbio, la cornpra de matet1ales, equipos comestibles, o mejoras publcas de las 
descntas en este Aniculo que, sumadas at precio pactado de la co"l'ra u obra 
onginal, excedeo las cantidades establecidas en los lnc1Ses (B) y (rl de este 
Artlculo IX excep\o, cuando el total de la orden de cambio. la ornpra de 
materiafes, equipos. comestibles, medicinas y otros Sl1ministros no ex a el diez 
por ciento (10o/o) de tos mismos. 

ARTiCULO IX: SUBASTAS INFORMALES 0 COMPRAS EN M RCAOO 
NOABIERTO 

Secci6n 1: Sellcttud do cotizaclones; timites de cuantia 

A. Se podra hacer mediante sohcitud de cotizac16n, toda adquls1ci6n J e bienes, 
matenales. comestibles. medicina, equlpos o servicios que no excedan de cien mil 
(S100,000.00); y de toda construcci6n, obra mejora publica cuyo co lo total no 
exceda de quinientos mil d61ares (S500,000.00). 

B. las necesidades a fines previsibfes deberan agruparse coma una la compra 
para determinar el procedlmlento a seguir. la Administraci6n Municip no debera 
fraccionar las compras de btenes y servicios a un suplidor o en e dis1intos 
suplidores con el proposito. de no exoeder los ll"!'ites de cuantfa esta, lecidos pot 
Ley y asi evitar la celebrac1on de una subasla pubhca formal 

c. En la medida que sea poslble. el munieipio debera plariificar las comp~rs de .forma 
ta! que la mlsmas sean d1stribuidas proporciona!mente durante el aJo, ev1tando 
ssi las compras de extrema urgencla y la acumu1aci6n de 6rdenes durante el 
ultimo mes de un rnismo afio fiscal. 

o. Nose podr8 lncu.rrir en gastos de rondos pUblicos municipales que se consideren 
extrava9antes. excestvos o fnnecesatlos 



Socci6n 2: Procodimjonto 

Las compras se electuaran slgu•endo las nonnas que se 1ndocan a coohnuaciOn 

A El proceso de adqu1sici6n comenzar~ con la expres16n escrita de la necesldad de 
electuar la compra, obra, meiora o de recibir el servicJo en beneficlo del inter~s 
pUblico municipal 

B El directordel departamento que tenga la necesidad sollataro por escr~· medianlB 
el formulario 'Solicilud de Compra . Matenales, Equlpos y/o Serv •os' para 
comenzar el prooeso de adqulsloon. En dicha petici6n se eKpresara prop6sito, 
la pal1lda presupuestarla a la cual se cargara el gasto. 1o$ bienes o se icios a ser 
requendos las caracterlshcas o especificaciones fisicas las functones la cabdad, 
la lec:11a requenda para la enuega y cualqlll&f otra 1nfoimaci6n netevante. Si se 
coolempla ulilizar alguna parbda presupuestaria de otro depar1ameoto. debera 
1ncfu1rse el vrsto bueno por eacr1to del atcakfe, funcionano mu,,.apal des1gnado o 
et director de d.cho departamonto. 

C Para que se puedan obtener los materlaJes y equlpo a la comp1e1a satisfacci6n del 
sohcitante, es necesano que las especificaciones de dlchos artlt ulos sean 
explfc;rtas. claras y a la m1sma vez no de peso a inlerpretaclones. 

0 Exoepto en casos de emorgoncla o de compras a una unica fuente de abasto, 
debidamente justlficados, al Ag<>nle Comprador debora obtonor oot12;ac1ones de 
no menos de tres suptldores represenlabws en el mercado, quienes deben estar 
debldamente reg.strados como negooo 'bona fide" bajo tas leyes del Eslado Libre 
Asociado de Puerto Rico 

E. Las cobzaciones deben solicltarse par escrito y los documentos rerac<0nados 
deben estar certrficados como eorrectos por el luncionario o Agente Comprador 
encargado de solicitaria& Se eceptaran cobzac1onea por (ex y cualquier otro 
medlo eleclfOnlco. slempre y euando se 1mprima la misma y se ce 'fique como 
corrects por et funcronar10 que la reclbe. 

F Solo se aoeplaran cotlzaclones rec1bidas por telefono en los casos que por la 
urgenc1a del pedido no sea pos1ble o convemente esperar por la cor 16n escnta. 
En ooos ca sos, el empleado o funaonano que la recibo debe oert1ficat por escrito 
la 1nformaci6n bnndado, ldonbflcar el nombre de la peisona que ofreci6 la 
cobZaciOn y fiimar la m•sma segun el procedrnlonto ostablecido en la Ley En 
todos los casos debe inclu•rse la informaci6n requenda por ley 

G En aquellos casos en que. por la nanmaleza y compleJldad de l!lS trabaps, 
seN1clos, particularidad de las especificaclones de los b1enes a ser adquirldos sea 
necesano algun ~po de perltaje se autoriza al director del Dep~rtamento o 
Oependencie a solicilar loa cotlzaclones. cumphendo con lodas las dr posldones 
desc(itas en inciso H de esta oecc16n. 

H En las solicitudes de co11zaci6n. a ser entregadas por el Agente qomprador o 
funcionario designado, senl indispensable mcluirse por lo menos, la siguieme 
ITTformaci6rt 

1 Nombre completo, dlrecdOn fi51ca y postal de cada suplldor 

2 Numeros de lelelonos, fax y correo eleclf6nico ·e-mai 

3 Cantidad de bienos o descnpclOn detatlada de los serviclos a 1.zar 

4 Precio u oferta del suplldor. 
5 Nombre completo de la persona que ofreci6 el preclo y au pue to. 

6. Fecha y hora en quo obluvo la cotizaci6n . 

1 . Nombre legible y pue110 del runclonario empleado mun1c1pal q e solicrt6 la 
eo«zaci6n 



8. Flrma legible del runcionario o empleado municipal que solicrt6 la cotizaci6n, 
con la que certifica que la informaci6n conten~a en la solicitud umple con 
la reglamentaci6n vigente. 

9. NUmeto de Seguro Social o de ldentificaci6n patrona1 def supl dor, segUn 
aplique. 

10. Sella que ident1fique al suplidor. si aplica. 

I. Se consideraran cotizaciones las promociones de ventas do las c mereios o 
proveedores de servicio, conocjdos como ·shoppers". Tambien se c nslderaran 
las promociones obtenidas a traves clel Internet, siempre y cuando se ocumente 
la ev1dencia de la promocl6n. El precio de venta, para efecto de la coUtacl6n, 
inciuira el costo del manejo y envlo y cualquier oho cargo aplicable. Si las precios 
son ofrecidos por un tiempo determinado de tiempo, es necesar o que las 
promociones esten vlgentes al momenta en que se pronostica realizar fa compra 
Cada promoct6n sera considerada de tres {3} cotizaciones, p evio a la 
adjudicaci6n, 

J. Luego de realizarse tcdas fas gesliones necesarlas, y de no obtenerse las tres (3) 
coUzaciones, debera demosttarse con pruebas fehaciente y comproba le. qw no 
se pudieron obtener las mismas. En estos casos, el Agente l::omprador 
relacionado con el proceso de compras certificara por escrito la rawn para ello y 
se adjudicara en base a las cotizaclones recibldas, con el visto bueno el director 
o secretario eorrespondiente. 

K. Esta certificaci6n con la evidencia de fas gestlones reatizadas para btener las 
tres (3) COl!Zaclones, formara pane de IOS documentos justificaotes de la 
requisici6n. De ser pos1ble, deberan lnclulrse las certificaclones c!e lo~ suplldores 
que expresen su lntenci6n de no cotizar con las razones para su deci~On. 

L. Se sele<:clonara al suplldor que ofretca el precio mas bajo y condi! iones mas 
ventajosas para el municipio, siempre y cuando los bienes o servici 1 ofrecidos 
esten conformes a las especificaclones y condiciones establecidas en la soltcitud 
de la couzacJ6n. 

M En caso de que no se seleccione al pastor mas bajo, se hara constar por escrito 
las ra~ones especlflcas que justifiquen et beneficio del interes pu lice de tal 
decision. Esta certificaci6n formar<i parte de los documentos justific hvos de ta 
requisici6n. 

N. La requ1s1c16n completada. con todos los ctocumentos j>Jstificantes y ecesario.s. 
se enviara al Departamento de Finantas para una preevaluaci6n y utorlzaciOn 
del Director de d icho Departamento sobre los fondos dispon1bles J 

0. Aquellas requistciones que contengan errores, que carezcan de los b~cumentos 
juslific1;1ntes necesarios o las que no procedan, ser<.'in devueltas al irector del 
Departamento que pertenetca para la -accl6n correspondiente. I 

P. El Oepartamento de Frnantas revisara las requJsiciones procesaqas para la 
emlsi6n del reg1stro de la orden de compra. la que serA rev1sada p~r et Agente 
Comprador. El Departamento de Finanzas remitira el original de I~ orden de 
compra y at alcalde o su representante autorlzado. al Director del Dep rtamento y 
al Director de Flnal\Zas, para obtenci6n de su aprobaci6n Sera el D partamento 
de Finanzas quien dtstribuya a los departamentos correspondientes as 6rdenes 
cecompras. 

Q Cada departamento tendra ta cesponsablhdad Cfc certificar el recibo d la compra 
o servlcio. 

R Todo expedients de subasla Informal o mercado abieno debera ntener los 
documentos requeridos por las leyes y reglamentos aplicables a las peracion.es 



f.is~afes y admi~istrat~as del mu~icipio, in~l~endo, sin que se entieodp como una 
hm1tacr6n, la ev1denc1a de la pre1ntervenc16n 1nterna y de los pagos re~· lizados. 

S. Debera rechazarse toda mercancia o servicio que se reciba con espe 1ficac1ones 
o condiciones inferiores a las ofrecidas per el licrtador durante una su asta formaJ 
e informal, o qua llegue en condiciones insatisfactorias, las mismas depen ser por 
es~t~. En este caso, so lo notificara al. suplidor pare que recoja la mi rcancla. El 
mun1c1plo no sera responsable de perd1da o dano que pueda sufrir t mercancla 
recllazada que nose recoja rapldamente 

T. Los documentos de oompras que envuelvan la conoesi6n de un descuento par 
pronto pago deberan contener ta palabra "DESCUENTO" para que se ti. de at caso 
la prioridad necesaria y se ev1te la piordida de es\e. En caso de que~el suptldor 
reclame reembolso def descuonto, el Director de Finanzas, o su re rcsentante 
autorizado, investlgar~ la srtuaci6n. S1 amerita dicho reembolso1 se d tenninaran 
las causas de ta perdida del descuento. SI ta demora se deb!(> a un ~escutdo o 
negllgencla de atgun runcionaoo o empteado, se procedera con ta 1mr osici6n de 
las medidas d isciplinarlas oorrespondientes. 

U. Los funcionarios o empleados a ejercer las funciones relacionad~s con tas 
compras en determinado departamento municipal, deberc\n tener en su 
expediente de personal un documento acreditativo de su design~ci6n coma 
Agente Comprador y tendril que cumplir con todos los requisite~ tegales y 
reglamentarios apllcables a dicha funci6n lncfuyendo et cumpllmle'nto de las 
d1sposic1ones de ta Ley Bica Gubernall'.ental de Puerto Rico, segun e mendada, 
respecto a la obhgaci6n de rendir inforrnes financieros anuales. 

V Se e.xige el deber de asegurarse que las compras se realicen con premura y 
aficiencia . 

W. Se debera preparar un resumen de ofertas como evtdencia de que seimptet6 et 
proceso de solicttud de cotizaciones de precios. 

X. En aqueltos casos en que el equipo, materiales, piezas, bienes y/o s rvicios que 
sean adquicidos con rondos federa1es se debert.n mantener X"pedientes 
individuales, separados de tos expediente$ de compras con fondos es ataJes. que 
detallen el h1stonal y proctidimiento de adqulsici6n utilizado. 

ARTICULO X: POLiTICA PREFERENCIAL 
$e('tfi politica del Municipio de Yabucoa, respaldar el crecimiento, d sarro!lo y 
fortalecimiento del comercio yabucoeno, mediante todos los mecanismos d~' ponible$ y 
viables dentro de tos parametros contributivos, gubernamentates y con6micos 
disponibte. En toda compra de bienes o serv1cios que erectile el municlpio, s debertl dar 
preferencia de un diez por cfento (10%) a tos comercios establecidos dentro d los If mites 
territoriales del Munlcipio de Yabucoa. incfuye las compaiiias de promoc ones, a rte, 
cul1ura y organizac16n de actividad. 

ARTICULO XI: PROCEOIMIENTO ESPECIAL OE COMPRAS 

Secci6n 1: Compras o adquisici6n de serv1clos en easos de emergencl s 

A. En situaoiones de omergencias decretadas por el Alcalde medi~nte Orden 
Ejecutiva o mediante Orden Eiecutiva de! Gobernador y/o emergenc'i' decretada 
por el Pres1dente de Estados Unidos. se podra adquinr equlpos o mati;nates para 
atender ta mlsma hasta un maximo de ciento cincuenta mil d61ares (S1150,000.00). 

B. En aquellos casos en que por mobvos de las funclones llevadas a c~bo surja la 
necesidad de efectuar oompras o adquirlr de EMERGENCtAS podra~ comprarse 
los suministros u obtenerse los se1Vic1os que se requleran, sin la n~cestdad de 
sollcllar o recibir proposieiones o cotizaciones en la rorma usual. En stos casos 



se podr~n efectuar compras de bienes, equipos o serv1c1os sin tener que 
primeramente preparer la orden de compra correspondtente, disponi~ndose que 
el Alcalde y el Presidente de la Legislatura Municipal, o sus repiesentames 
autorizados, segun sea el caso, seran fas llnlcas personas que aprobar.ln tales 
compras. 

C. Al ordenar las compras. debe asegurarse de que existe credito d1sp9ntb!e en la 
as1gnaci6n y en !a cuenta correspondiente en el presupuesto. En efte caso el 
Alcalde o su represent.ante autolizado. pteparara la correspondlente orden de 
compra dentro de los diez (10) dlas subsiguienles a la fecha en que sf orden6 la 
compra. Ademas, el Alcalde debe someter ante la legislature MunlciP,al. para su 
rat.Jficaci6n y convalidaci6n. aquellas gestfone-s, gastos y ob1igacionel1 incurridas 
on caso de emergencia:s 

D. Nada de lo antes expuesto, exlme del cumplimiento de la Ley en el ot0rgamiento 
de contrato ante la prestaci6n de servicios. En los casos en que la ~'mergencia 
sea de tal naturateza que rehaga dificil la impres16n de un contrato, deb al menos 
constar por manuscrrto, Para e!lo, el municipio debera preparar n contrato 
modelo, que estare. disponible y al cual se le ali.adira la 1nformaci6n lnece$aria. 
Todo lo que este en rnanuscriro. debera ser lnlciado por lo que su crlben. de 
manera que se pueda corroborar la identidad de las partes. 

E. El Alcalde o su representante autorizado, una vez ordena una pJ'a de 
emergenci·a deberit notifiearle inmediatamente al Director de Flnanza . En estos 
cases, debe expresarse en un Sitlo visible de la 01den de co pra o del 
comprobante de pago. los hechos o circunstancias que justifican la com~pra. 

F En tos casos que se vaya a realizar una oompra de emergencia, que equ!era la 
celebraci6n de subasta, se podra obviar el proceso formal de su asta y la 
aprobaci6n por la Junta de Subasta, para lo cual el AScalde debera d termlnar la 
situac16n de emergencia. 

Secci6n 2: Compra de equipo pesado fucra de Puerto Rico 

1) El municipio podra adquirir equipo pesado nuevo o us ado fuera de Pf erto Rico, 
par cornpra ordinaria, cuando se den las siguientes circunstanctes: 

a. 8 precio del equlpo en el exterior, incluyendo fletes, acarreo seguros y 
cualesqviera cargos que conlleve su importaci6n a nuestra juris icci6n, sea 
menor al precto de d1cho equipo en el mercado local 

b. El equipo por adqulrtrse no se considere un producto de Pue o Rico de 
acuerdocon la Ley Nllmero 42 del 5 de agostode 1989, seglln e mendada, 
conocida come "Ley Potilica Preferencial para las Compras dJI Gobiemo 
de Puerto Rico• 

2) Cuando el municipio interese adquirir equipo pesado, nuevo o usadp, fuera de 
Puerto Rico debera obtener por lo menos Ires (3) .cotilaciones de spplidores o 
distribuidores acreditados de fuera de Puerto Rico. D1chas cotlzjlclones se 
someteran a la considerad6n de la Junta de Subasta. acornpaliada de tres (3) 
cotizaciones de suplidores locales. La Junta tomara la de erminaci6n 
correspondiente a base de los precios de tales cotizaciones. au rizando la 
compra de lguar fo1ma que si se hubiese celebrado subasta. 

3) Cuando la oferta mas ba]a de un suplldor extranjero sea igual a la mas baja 
presentada por un suplldor en Puerto Rico, debe1a seleccionar al sup dor local 

4) Cuando el munrclpio vaya a adquinr un equipo pesado nuevo, el sup dor debera 
conceder pot lo me nos un alio (1) o doce mil ( 12,000) mil las de gar Ila (lo que 



ocurra prunero) o la m1sma garanlla que ofrece el fabnc....te. la que resulte en 
mayor bempo. 

SJ Cuando el murncip10 vaya a adqu1nr un equ1po pesado usado, et suphdor debera 
cumplir con sigu1entes requis1tos 

e Conooder Ires (3) moses o Ires mil (3,000) millas do garantla, lo rue ocurra 
prlmero. 

b. Perm~ir la inSi)eeei6n dol oqu1po porperitos dal munlclpio o porrtos pagados 
por este 

c_ lnfortll3r al munae1pt0 sobre cuaiquier reparaci6n reahz:ada a( equ1po a 
adqLfitll'$&. 

d lnformar almufllCIPIO el usoquese le dio alequipoa adQL1n1$8 y porcuanto 
bempo. 

e. Oue el equ•po haya aprobado la lnspecct6n que exige la Ley 

r Que el vetoclmetro funcione adecuada y satisfactor1an1ente. 

g. CuaJquler otro requl&1to establecido por el municlpio 

6) En loda oompra de equ1po pesado nuevo o usado el suplldor debera emitir un 
certdicado de garantla que contendra lo siguiente: 

a. Duraci6n de la garantla 

b Parte o piezas d~ oqu1po Que estan cubtef"tas en la garantta 

c Parle o piezas no cubtertll$ por garantia. 

d. Forma y manera en que el mun1c1p10 podra reclamar la garantlaf 

e. Nombre y dlreoci¢n do la persona responsable de cumpltr le ga1antia 

f. Exponer en forma ciara y prec1sa las condlcoones quo debe cumpllr el 
municipto para tener dcrecho a le garantla e indic:ir las clrc.un&~ncias bajo 
las cuales puede perder el derecho a reclamar la m>sma I 

7) El municipio podra eiercer cualquter aoci6n JUdiClal que reoonozcan las !eyes de 
Puerto RICO asi como las &eaones de saneamiento y redhobttonas que le 
reconoce el C6digo Ctv• de Puerto RICO, cuando lo con11dere convernente para 
ptoteger los 1ntereses munie.petes 

Soccl6n 3: Compra do equlpos o blenes luera de Puerto Rico 

A. Paro la compra de blcnos o oqulpos ruera de Puerto Rloo. obtendn!i 
ootlzaciones de un minima de dos suptidores o dlstnbuldoroa acr i1ados. La 
oompra se efectuara de tales prec1os, de igual modo que sl se hlciese or subasta, 
excepto en la compra de equlpos pesados luera de Puerto Rico, par~ los cuales 
se cumplml con lo dlspuesto en la Sece16n 2 de este ArllculO XI . 

B Cuaodo sea necesano pogor e'guna factura por e'eclM comprados luera de 
Puello Rico donde el acteedor no acepte cheques del munic.pio, el Olrect0< de 
F1nanzas electuara et pago me<11ante Cheque de geren:e por el rnpolte de d1cha 
facwra. El cheque conespond1ente debera contener la lase "Pa.ra adquinr un 
cheque a favor de en pago de su factura num. • 

Soccl6n 4: Compra a plozos 

A El municipio efectuara compras a plazas al adqulrlr propledades cuy uso y goce 
se procede a dts!rutar lnmedlatamenle y wyo pago se erectile a t~rmi s flJos, par 
partes o a plazos 

GJ 



B, Se podr~n reatizar co1npras a plazos bajo las sjguientes circunstancia 

a. El equipo o maquinaria Ilene un rendimiento de vlda util que exceda los 
dnco (5) anos. 

b El costo de lo que se vaya a adquirir es tan exoesivo que el esembolso 
inmediato y cemplelo pueda afeciar los fondos disponibles del unicipio. 

c. la canlidad a adquirlrse es numerosa. 

d. No existe otra forma de adquirirse, dentro de las circt.Jnstancia existentes. 

e. Cualquler otra raz6n debldamenle justificada y que respond al interes 
pUblico 

f. El alcalde debera cercierarse de que existan las ruentes e ingresos 
correspondtentes para complir con la obligaci6n contraida. A ta es efeotos, 
debe lncluirlo oon carilcter preferente en los presupueslos de gastos 
correspondlentes 

g, De iocluirse tasas de interes, estas no deban exceder la tasa legal 
preva!eciente en al mercado y no se p.:igariln cargos por fina[ciamiento, 
mercadeo, ni ningUn otro cargo especial 

h. Si se concede un bone ("cash back") o reembolso ("rebate') de n suplidor 
por la compra de algUn servicio o bien, el mismo sera pr 1 iedad del 
municipio. Esto tamblen incluye los pumos per miltas conced1 s per una 
aerollnea por un via1e oficial. 

Seccl6n 5: Pagos por adelantado 

A. Se podra autorlzar pages por adelantado en los slguientes casos· 

1. Suscripciones a revistas, peri6dlcos. cat31ogos y otras publlcaciones 

2. Compra de hbros 

3. Renta de apartados de oorreo 

4. Compra de sellos de correo 

5. Renta de m;)quinas de franqueo y contratos de mantenimi~nlo 

6. Renta de locates e espacio, cuando se estipule el page por ad lantado en 
el contrato 

7. Primas de seguros 

8. Pagos de cuotas o asociac1ones t0cnicas o profesionales, 
gasto sea necesario para las fvnciones del cargo o puesto q 
empleado o tuncionano municipal 

ando este 
e ocupa el 

9. Rentas de telefono, celulares, internet y otros ser'ic1os de 
telecomun1caciones que de ordlnario se requie1e pago par adel ntado 

10. Pagos de cuotas de membresias para comercios lr:>eales y estab ecimientos 
a traves del lnterne1 y otros similaras siguiendo los regtamento de compra 
segun la Ley 107 de 14 de agosto de 2020. 

B. El Alcalde, a solicitud del Director de Finanzas, autorizarit el pa90 port delantado 
de .servicios o sumlnistros prestados o vendidos al muni.cipio en algU otro caso 
que segun coslumbre e practica comercial se paguen por anUclpade cuande la 
oecestdad del servicio asi se requiera. El Alcalde, al aulorizar tales pag s y ctlando 
la neoesidad del servicio o suministros el prestar fianz.a por una canti ad que no 
e><cedcra la canbdad del pago a efectuars.e como garantia del fiel c mpllm!ento 
de la obllgaci6n. 



C En lodo comprobanle de deeembolso mediante el coal se 11Bm11e el pago por 
adelantado de serviaos o aumo,.sltos se msertar.l la lrase ·pago po• adelanta<lo 
de seMaOs o sumomstJos al mun1C1pi0· 

Soccl6n 6: " Trade in" o permuta 

1) Mediante esta modahdad de compra, se adqulere algo nuevo y se~' ntrega algo 
similar usado prevlamenle lasado, acredilandose el velor de la tasaci6n al 
pago. La d~erencla se setlsface en dinero al conlado o en page$ rciales por 
cantidades previamenle determlnadas y acordadas por un perlodo especifico 
detemunado. 

2) La iasaclOn se erecwa a base de precio en dJnero, acredrtandose el valor del 
b,.n entregaoo como sr se hubiese reabido d. nero en electNO 

A . La adqu1sici6n med1ante permuta se efeetvara de acuerdo con lo d puesto en 
este Reglamento bajo las &tgu'6ntes cireunstancias. 

a Que el bien dado en pago haya despteciado considerablemen e o sea de 
rap Ida deprec1aci6n. 

b El valor de tasacl6n que se le dio al bien, sea razonable do aeuerdo eon el 
cnterio de! mun1eiplo 

c Que el uso del bien dado en eambio haya sodo descont1m-13do por "' 
muniap.a 

d. Que el alcalde ent1enda qoe la transaco6n es benefiCAOSa al m4n•C1Pt0 

Sotamenle se podr.l efeeluar la adqurs1ci6n par permute sl dteho transocei6n ha sido 
oprobada por la Legislaturo Munle1pal y el Alcalde, de oonlormldad oonj la Ley. Se 
apllcaran las dlsposlciones del C6dlgo Civil Cle Puerto Rico de manera su letona a lo 
dispueslo en este R09lamen10 

La permula senl pemusible cuando se trale de· 

• Vehlculos de 1tansponaa6n 

• Equipo o maqulnana de omp<enta 

Equipo o maqu1nana de construcci6n 

• Equ1po de mtCrototograffa 

Computadoras u otros oqu1pos relacionados 

Equipos de oficina ode reproducci6n 

• Cualquier olfo equlpo utlltzado por el munlclplo de Yabucoa 

CAPfTULO II: DISPOSICIONES EN CUANTO AL MANEJO DE FONDOS 
FEDERALES Y CUMPLIMIENTO CON LOS REQUISITOS CONTENIDOS 

EN EL 2 CFR 200 

ARTfCULO I: INTRODUCCl6N 
En las S•OUW!lltes seeeiones se oncluyo descnpci6n de drversas disposic10nes aplicables 
at uso de Fondos Federates y conlenldas en el Tftulo 2 Seccl6n 200 de~C6digo de 
Regulacl6n Federal, CFR por 1u1 1lg!a5 en ingles. E5ta& &on de vital lmpo1Jancis para 
todo munlclplo que red~ rondos de agenclas federales para la lmp1emTtaclon de 
proyec1os medlante obras o servlclos en beneficlo de ta cludadanla 

El 2 CFR 200 se organoza en se19 (6) Subpartes y doce (12) Apendices En la Subparte 
A eatablece la de~nk:•6n de drferenle$ palab!'as y concep101 re1.c1onadPs con las 



disposiciones del 2 CFR 200 aplicable a subvenelones rederales. En la su arte B se 
estabfecen varias disposiciones generales sabre las subvenciones. A su vez~ o el resto 
de las subpartes se detallan dlsposic1ones apllcables a las siguientes etJpas de la 
subvenci6n: 

I) subparte C - Requlsitos previos a la adjudicaci6n de la subvencion 
contenido del documento de subvencion 

2) subparte 0 - Requisitos luego de adjudicada de la subvenci6n 

3) subparte E - Principios de cosfos a seguir duranle la subvencion 

4) subparte F - Requlsitos de Audltoria culminada la subvend6n 

ARTiCULO II: DISPOSICIONES GENERALES - SUBPARTE 
(§§200.100 - 200.113) 

En esta subparte se establece, entreolias cosas, el prop6stto, aplicabilidad, e cepc1ones 
a la aplicaci6n del 2 CFR 200. derogaci6n de regulacl6n anterior, y responsab lidad de la 
"Ofhce of Management and Budgef' federal (OMB) sobre las disposlciones el 2 CFR 
200. 

El 2 CFR Pan 200, que dispone el ·uniform A<!mlnistrative Requirements. Cos1 nclptes, 
and Audit Requirements tor Federal Awaros", es tambien conocido como el "QMB Super 
Circular," y el "Uniform Guidance". Estas dispostciones emitidas par el OM el 26 de 
diciembre de 2013 pero vigentes desde el 26 de diciembre de 2014, ree plazan y 
simplttican la guia de admlnistrsci6n de subvenciones federales anteriorrnent lncluldas 
en las sigulentes Circulares emitidas por la OMB: 2 CFR Parte 215, (A·110 A-102, la 
Regla Comun (Common Rule), A.SS, Principios de Costas: 2 CFR Parte 225, A·B7) 220, 
(A-21) 230. (A-122) y Requisrtos de Audltorla: A-133 y A-50 (Ley de Auditorla encilla), 

El prop6sito de las disposiciones es establecer los requisites p~ra la adminlstraci6n 
(subpartes Ba la 0), princlplos de costos (subparte E) y requlsitos de auditor!~ (sub pa rte 
F) de Fondos federales aslgnados por una "awaroing agency" a una entldad co federal. 
Un " awarding agency" representa la agencla federal que otorga una adjl dicaci6n o 
subvenci6n federal directamenle a una entidad no federal. 

En t0rmlnos generales para las agendas federa1es que otorgan subvencione~ federalea, 
el 2 CFR 200 proporclona un conjunto de reglas conslstentes y uniformes pue deben 
seguir. Estes regulaciones tambien proveen un crilerlo mediante el cual estas agencies 
pueden medir el cumplimiento de los llirminos y condiciones de una subvenci · n por pa rte 
de los recipientes o sub-rocipientes de los fondos. 

De otra parte, para los recipientes o sub-<eciptentes de subvenciones federale , el 2 CFR 
200 proporciona un conjunto consislente y urnforme de reglas para evaluar la s,ubvencl6n, 
adminJslrar su adjudicaci6n y monrtorear e 1nformar los resultados. Para a uetlos con 
mUltiples subvenciones, esta regulaci6n brinda igualdad de condiciones de u a agencia 
a otra 

Por lo que, la OMB em1te la regulacl6n apllcable a la adminlstraci6n de su venclones 
federales. las agencies federales lmplementan la regulaci6n y los recipieI'tes a sub­
rec-ipientes deben cumpllr eon estas 

ARTICULO 111: REQUISITOS PREVIOS A LA SUBVENCION FE ERAL -
SUBPARTE C (§§200.200 - 200.216) l 

Las disposiciones de esta subparts en gran medida son aphcables a la agencies 
rec1erales y cl proceso de planiflcaci6n. nottficaci6n, aplicaci6n y asignad6 de fondos 



~I programa federal. No obstan ... 1amb1en son de ap.ocabilodad e les entldades conducto 
fpass-through entit)') que reclben une subvenci6n federal y delegan sus roooos a ollas 
enlldacles. 

Uno de los 1emas alendldos es los tipos de documentos legales Uld1zados para la 
adjudlcaoon de una subvenci6n federal Enlre estos se inctuyen 

1. Acue<do de subvencl6n (gront ogreemenn 

2. Acuerdo de cooperacl6n (cooporotive ag(l)ement) 

3. Contralo (contract) 

Tanto el acuerdo de subvoncl6n como el aeuerdo de cooperaci6n son instrumen!os 
legales que ob1ebvo pnncipal lograr apoyar o estimular un prop6s1to publico segtjn 
auto<izado por los estalutos fede<ales No obsiante, el acuetdo cooperal1Vo se diferencsa 
en que ta a9enC1a otorgante uene mayor pariicipacs6n en el proyecto o programa 
~nane1ado por el acverdo cooperat1vo Que en el proyecto o programa fll'lancjado par un 
acuerdo de subvenCl6n De otra p&l1e, un contrato es un lnstrumento qu~ puede ser 
ut1hzado tanto para la adQulslc16n do blenes a servoclos como pare ta detl gaci6n de 
fondos de la subvenci6n federal rec1bida 

Olm dlsposici6n lmportante establecida en esta subparte es la apllcabil ad de las 
regulaclones sobre suspensl6n y exclusi6n (s11spension and dobarment) deta lodas en el 
2 CFR 180 Esto es, ningun• agoncso federal o no federal puede olorgar un acuerdo de 
eubvenci6n o conlrato con algun<1 enlldad Que este susperldlda o exdulda o no sea 
eleglble para recibir fondos det goblemo federal Esta drsposlc:;On apl1ca tanto a un 
reop1ente como un sub-reC1Piente de fondos de una subveoo6n fedetal. Para validar si 
la entdad a 'a Que se le quiere delegar fondos o adQuirir bienes o serw:oos ~ Fondos 
federales es1B suspend1da o exctu1da .. debe verifica1 en II> p~gma de Systof for Award 
Management en www.SAM.gg~. en ta seCCl6n de &eluded Parties Us/ Syst'm (EPLS). 
Es necesarlo documenlar que dlcha verlficaci6n en el EPLS fue reallzada para pOder 
sus1en1ar la 01orgaci6n de un acuerdo de subvenci6n o contralo de Fondos fJderales: 

ARTICULO IV: REQUISITOS POSTERIORES A LA SUBVENCION 
FEDERAL - SUBPARTE 0 (§§200.300 - 200.346) 

Esta subparte d1spone en cuanto a los estandares ap1Cables a 
I Temas generales oomo media6n oe de5efllM'i\o. m&neio finanaero, conlroles 

1merios, ingresos de la subVenoon. revis6n det presupoesto y planes del 
programa y modlfJCacl6n al penodo de eiecuco6n 

2 La propiedad adquirlda con Fondos Federates 

3. M~todos de adQuisici6n de bienes y servicios con Fondos Federal s 

4. Ejecucion, manejo f1nanoero y reportes 

5. Manejo y mon1toreo de sub-recipienlas 

6 Retenci6n y acceso a informacson y expedientes 

7 Remedios por 1ncU01>lnl>enlo 

8 C1ene de ta subvena6n fflderal 

9. Ajus'.es luego del cierre y responsabohdades que pers•sten 

A . DISPOSICIONES SOBRE LA PROPIEOAD 

Socci6n 1 : Propledad adqutrldo con Fondos fedoraloa 

Aquetla propiedad adqulnda con Fondos federales deber aer uhhzad solo para 
propbsitos de ta subvenci6n federal A su vez, se debe tener en cuenla 11ue esta es 
clasiflcada de forma doferente a la prop1edad adqu1rlda con tondos munlcipales. Entre 
la1 definiciones a tene< en con1Kier&Ci6n estiln las sigu1entas 
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1. Equipo: propiedad mueble tangible (incluyendo sistemas de leCl"ologia de 
informaci6n) que tiene una vida Util de mas de un afio y un costo de !adquisicl6n 
por unidad igual o mayor a lo que sea menor enlre el nlvel 1 pitalizable 
establecido per enUdad no federal para prop6sitos de los estados fl ancieros o 
$5,000. (§ 200.33) 

2. Equlpo de uso general: equipo que no se limlta a activldades de m estigac16n, 
me~icas. cientificas u otras t~cnicas. Ejemplos: equipos de oficina y 'obiliarfo de 
ofic1nas modulares, cedes telef6nicas, equipos y sistemas de tecno ogia de la 
informaci6n, equipos de aire acondbCionado, equipos de reproducci6n impresiOn 
y vehiculos de motor. (§ 200.48) 

3. Propledad: propiedad mueble o inmueble (§200.81) 

4. Propiedad mueble: propiedad quo no es inmuebie y que puede se tangible o 
intangible. (§ 200. 78) 

5. Propiedad lnmueble: incfuye tierras y me1oras a terrenos, estruc ras y sus 
accesorlos: excluye maquinaria movlble y equipo. (§ 200.85) 

6. Sistemas de tecnologia de informac:iOn: son d~positivos lnformatic!Zls, aquipos 
auxifiares. software, firmware y procedimientos, serv1cios (ineluldos 111s seivicios 
do apoyo) y recurses relacionados simllares. (§ 200.58) 

7 Olspositivos informatfcos: s1gmflca maquinas utihzadas para adqulrir. 
almacenar, analizar, procesar y publlcar datos y otra 1hrormaci6n 
electr6nicamente, incfuidos las accesorios (o "perifericos") par 1 lmprimir, 
transmitir y recibir o almacenar informaci6n electr6nica (§ 200. 20) 

8. Suministros: toda propiedad personal que no sea equipo. (§200.94) 

Secci6n 2: Uso y custodia de la propiedad adqui rida con Fondos federales 
1. El uso de todo equlpo o sumlnlstro adquirido con Fondos federales podra ser 

Unicamente para lograr los objetivos de los programas para los cu les fueron 
requlsados. 

2. Todo empleado municipal que haga uso o asuma custodia, cuidado y ntrol flslco 
de cualquier equlpo o suministro adqulrldo con Fondos Federales, [u111izartl el 
mismo para el beneficio def programa federal en que desempena ~us tareas. 
Ademis. tomara las med1das de seguridad necesanas para mantenerl un control 
aproptado de los mismos y mantenerlos en buenas condiciones. 

Socci6n 3: Control de la propfedad adquirlda con Fonda& Federales 
1. Todo equipo adquirido con Fondos Federa1es en el municipio se controlara 

mediante la ;3Signaci6n de un nUrnero de ldentificaci6n pennanente. su vez, el 
equ1po se deber~ marcar con etlqueta adheswa que con1enga el nu me asignado 
para ldentificar el equlpo. La etlqueta adhes1va debe permane r en todo 
momento en cada equipo. 

2 A todo suministro pequei'\o, atracttvo y cuyo costo sea entre $100 a $4, 99.99, por 
sor mils vulnerable a p0rdlda. se le debert. asignar un nUmero de ide~tificaci6n y 
marcarlo con el mismo. Algunos ejemplos son: tetefonos inteligentes, tabletas, 
proyectores, televlsores pequenos, camaras de video, computadora~ portatites 
(laptops a notebooks), lmpresoras, fotocopladoras, entre otros J 

3 El municip10 debe mantener, mediante un sistema mecanizado. un in .1entario del 
equipo y sumlnlstros adquiridos con Fondos Federates y donde para cada uno se 
detalle la siguiente informaci6n 

a. Una descnpci6n del equ1po o sum1n1s1ro 

b. El nUmero de serie y modelo u otro nUmero de tdentificaci6n de equipo 



c. Nt.imero de identificaci6n permanente asignado 

d. Sobre quien recae el tftulo 

e. Fecha y costo de adqulsici6n 

f. Porcenla1e de partJcipaci6n federal en cl programs que oompr6 el equipo 

g. Ub1caci6n, uso, condici6n y nombre del empleado responsable or su uso 

h. Fecha de dispos1ci6n 

4. El Encargado de la Propiedad del Municipio debera realiz.ar un inve tario fisico 
de los equipos y suministros adquiridos con Fondos Fe<ferales para rJconciliar el 
invenlario de estos. A su vez. durante el inven!ario debe identlficar al' uellos que 
pudieran deciararse como exeedente o rnservible 

5. Para todo equ!po y sum1nistro no enconl.rado en la toma de inventario se deber8 
p1oc~der confo11T1e a las procesos apllcables a la desaparlc16n, hurto o dano de la 
prop1edad. 

6. Transferencias: 
a. Para todo equ po o suminisJro que sea reasign-ado o transfe ' o a otro 

empJeado en el municipio, se debera realizar el ajuste corrasp ndiente en 
Recibo lnterno de Equlpo o Suministro en Uso de los empleado . 

b. SI la transferencia es de equipo o sumlnlstro que conlenga int rmaci6n o 
data almacenada, esta debera ser removlda antes de ealizar la 
transferencla. y en ooordinaci6n con Director de la Oficina de S stemas de 
lnformaci6n del Municipio. 

Sccci6n 4: Oecomiso do equipos adquiridos con Fondos fodelle& pero 
cxcedcntc o inscrvibfc I .. 

l. Conforme al 2 CFR §200.313(0) y §200.314. se podr~ proce<ler con la lspos1c16n 
de equ1pos adquirldos con Fondos Fe<!erales segun las instruccione provistas 
para ello por la agencia federal que asigno las fondos. 

2. Ante la ausencia de dicnas indicaclones, el municipio debera sollcilar a la i>gencia 
federal que asign6 los fondos las instrucciones correspondient para la 
disposic!On de equipos si los terminos y condiciones del Federal Awatd asi se lo 
requieren. 

3. No obstante, la disposici6n de equipos podra realizarse denlro de los s!guientes 
parametros: 

a. En el ea$O de equipo con un valor en el mercado de $5,000 om nos, estos 
podran ser decom1Sados sin quedar responsabllidad adicio al anle la 
agencia federal que asigno los fondos, 

b. En el caso de equipo con un valor en el mercado en exceso d $5,000 o 
suministros con un valo'. en el merca.do en eJ<ceso d? $5.000 i\ntre todos. 
estos podran ser reten1dos o vend1dos de no reo b1r las 1nstrucc1ones 
solicitadas a la agencia federal que asigno los fondos denlto de1120 dfas. 

I. Se le reembolsara a la agencia federal la cantidad que c rrespon<fa 
al valor en el mercado del artfculo o ganancia en c so de ser 
vendido, multiplicado por el po1ciento de Fondos~Federales 
ulilizados al momenta de adquirir el equipo: e.i si el quipo fue 
adquirido con 100% de Fondos Federales. se utlllzara 1 0%. 

II En el case de venta la agenc1a federat podra permitir ~ mumcipio 
descontary retener lo menor entro $500 o 10o/o de la ga.n ncia. oomo 
gastos de venta. 



4. El valor en el mercado de equ1pos o suministros retenidos sera el pre ode venta 
de arttcutos simllares; en el caso de equlpos o suministros que son endidos. el 
valor en el mercado sera et precio de venta de articulos slmdares que se ofrecen 
per subas\a, dislnbuidor o mercadeo; el valor depreciado no sen\ un actor para 
establecer et valor en el mercado. 

5 Cuando proceda disponer de los equipos o suministros, se utNlzar 
proceso utilizado para la dispos1cl6n de propiedad adqulrida 
municipales. 

6. Decomiso de Equipo Electr6nlco y Remocl6n de lnformaci6n o Data 

el mlsmo 
n rondos 

a. La mayoria de los equipoa o suministros electr6nico/tecno16gico~ contienen 
substancias peligrosas o t6xicas tales co1110 eJ plomo, baterras. berillo. 
mercuric, cadmio y muchas otras substancias que pueden reprJsenlar una 
amenaza, si no son debidamente manejados al llegar al final deisu vida Util 
y pueden convertirse en un impaclo adverse al ambiente Po lo que. el 
decomiso de equipo o sumlnistros e!ectr6nico se regir por las 
disposiciones de la ley aplicable a disposic16n o reciclaje de equipos o 
suministro electr6nicos, por la reglamentaci6n esta.blecida on a Agencia 
Federal de PtoteccfOnAmbiental {EPA. par sus sigla$ en ingles) cualquier 
otra ley a reglamento adoplada con el fin de proteger et ambien e 

b. EJ decomiso de equipo o sum1nistro electr6nico tambl0n se re ira par las 
disposiciones de esta secci6n. No obstante, antes de come ar con et 
proceso, y segUn aplique , se deberB reatizar los siguientes asos para 
remover la informaci6o o data que pueda tener almacenada I equtpo o 
sumlnistro a dlsponer. 

L En coordinaci6n c:on el Director de la Oficina de Smtemas de 
tnformaci6n del munic~pio, seleccionar el metodo de re oei6n mas 
adecuado de la informaci6n o data que pueda estar aim nada en 
el equlpo o suminlstro. 

ii. Si el equipo o suministro a disponerse contiene informa i6n digital 

~:~~':~:~~ (~~rdd~·~ij~;~0~nl~: ~!;~:i~::i(i~~~s)~~Xll:~ 11~~~ 
almacenamiento de informaci6n digital, el Director de ta Oficina de 
Sislemas de lnformaci6n del mumcipio debera mantener resguardo 
(backup) de la informaci6n o data 

iii. Segun aplique, se entregaran las licencias que contenga I equipo o 
sum1nistro a ser decomisado. 

c, Se contratara los servicios de una compaflla debidamente ce -1cada para 
disponer de los matenales tOx!cos. 

B. ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS CON FONDOS FEDERAL S 

Secci6n 1: Mtltodos de adquisici6n de bienes y servlcios con Fondos 
Fedcrales I 
Los Procurement Standards o los est6ndares para la adquisici6n de bieneJ y servlcios 
con fondos federales que debe seguir un sut>-reclpiente se lncluyen ent el 2 CFR 
200.317 al .327. Los metodos especfficos para utilizar se detallan en el 2 CFR 
200.320 y son el formal, informal yet no competrtivo. 

Secc16n 2: MOtodo informal 

AdQuislci6n de bienes o servicios no supers $250,000. 

A. Micro compras - adqu1sici6n de bienes o servicios no e>(oede 10,000 

1 Competencia· l a Reglamentaci6n Federal no requie~ procesos 
competitivos para este metodo de adquis!oi6n siempre y cuando el 
pracio so considere riwnable. 

GJ 



2, Oocumentaci6n: Se tiene que documentar adecuadamentef I precio de 
bien o servicio adqulrldo y el Contrato o la Orden de Co1 pra, segun 
apllque. 

B. Adquisiclones simples - adquisici6n de bienes a serv1Cio$ entre 
$10,000.01 hasta $250,000 

1 Compelencia: Se requlere un proceso competitivo Para cu lqurer bien 
o servicio se requiere un nUn1ero adecuado de ootjaciones o 
propuestas. Esto se ha interpretado como (3) ootizaciones o ropuestas. 

2 Documentaci6n: Se tienen que documentar adecuadament tta sollcitud 
de las cotizaciones o propuestas. la adjudicacion de la coti aci6n o la 
propuesta, el contrato otorgado o la orden de compra, segu eplique. 

3. Nlvel de Responsabilidad· Se tiene que adjudicar al poslor spansabte 
y que p1esente et precio m~s baio 

4. Razonabllidad en el Precio: antes de que se determine ad udicar una 
compra es necesario que la persona a cargo determine qu las misma 
es jus1a y razonable. 

5. Contenido del Expediente. El CFR no indlca sobre el co~tenldo del 
expedient& de compras, pero es recornendabte mantener I menos lo 
siguiente: 

i. Descripci6n de los matariales, servic.ios o bienes adqu rldos 

II. El nombre (legible), titulo y firma de la persona que obtuvo las 
cotizaciones 

Ill. Cop1a y fecha en que se obtuv1eron las cottZaciones 

iv. La fuente de tad as las cotizaciones 

v. Nombre e lnformaci6n del lloitador seleccionado 

vi. Cop1a de la requisici6n de compra ylo de la Orden de ompra 

vii. Preclo pagado y la fuente de fondos 

viii. Fecha en que tos materiales y/o servicios fueron recib · os 

ix. Evidencia de evatuaci6n de Debam1ent ( v1 

x. Contrata con clausulas federales, entre otras (segUn a l!que) 

Socc16n 3: Metodo formal 

Este es aplicable cuando la adquisici6n de bienes o seMcios exceden $250.000: 
requiere un anallsis de costo o precio p1evio al p1oceso de subasla o RFP ver 2 CFR 
200.324). 

A. Propuesta-s/subasta sellada: 

1 Las ofertas se solicitan publlcamente y se adjudica un conttaip de precio 
fijo (Jump sun o precio umtarlo) al llcttador responsable cuya oferta, de 
confe-rmidad con todos los terminos y condiciones materi.ales de la 
invttaci6n a llcitar. es la mtis baja, 

2 Para que la licitaci6n sellada sea facttble, deben cumplirse la siguientes 
condicfone.s. 

i. Los pliegos de subasta deben contener las espe ificac1ones 
completas. adecuadas. realistas y pertinentes pa "' que los 
liclladores puedan licitar propiamente. Deben es tar ditponibles Y 
ser recogidos por mUltiples suplidores. 

II. Deben solicitarse a un numero adecuado de p loponentes 
calificados que estan dispuestos a competir: . . 

iii. La contrataci6n se realizara medlante un contrato de ~reao fiJO y 
la se1eccf6n se reallzara prlncipalmente basada en et recto. 



rv. Oeben ser pubUcadas y deberan identificar todos los ractores de 
evaluaci6n y su lmportancia relativa. La invitacl6n ~ la subasta 
debe notificarse en un aviso publlco y ofrecer tiempo suficiente a 
los licltadores. 

v. Deb.a tener un metodo escrito pata realizar evaluacio es te01icas 
de las propuestas recibidas y hacer serecclones 

vi. la subasta debe ser recibida y abierta en ta fel ha y hora 
establecida en el anuncio publlco. La apertura de la subasta 
TIENE que ser publica 

vii. La adjudicaci6n debe ser hecha pot escrito al II itador que 
cumpla con todos los requisites y presente el prccio mis bajo. 

vifi. Se puede considerar en el precio Costos de transpo '" Cicio de 
vlda (vida util) y Descuentos. 

ix. Cualquier llcitaci6n, o todas, puede ser recilazada siempre y 
cuando se documenten las razones, El CFR no indi sobre ta 
notlficac16n al proponente no agraciado, pero es re mendable 
se le notifique por escrito e indique las razones por la cuales no 
fue seleccJonado detaltando los criterios de evaluaci n incluidos 
en el pliego con los que no cumpli6; este es el estan ar utilizado 
a nivel estatal l 

3. Contenido del expediente: El CFR no lndica sobre el co 
1 
tenido del 

expediente. pero es recomendable mantener al menos lo si~uiente; 

I. Estimado de Costos I Precio lndependiente (firmado fechado) 

II. Copia completa do los pllegos de Subasta 

iii. Copia del aviso publico 

fv Copia de todas las minutes y documentos rela onados al 
proceso (acts de apertura, etc.) 

v. C·opias de todas las l!cltaciones recibfda$ 

vi. Expedienle de evaluaci6n de las ofertas y iustfficad6 

vii Nombre e u1fo1TTiaci6n del licttador selecclonado 

viii. Copia de notifteaci6n de adjudicaci6n 

Ix. Copla de notificacion a tos licitadores no agraoados 

x. Evldencia de evaluaci6n de Debannent (www SAtv1.g v) 

xi. Contrato con clausulas federales 

8. Propuestas Competitivas (Solicitud do Propuc~tas, RFP) 

1. Metodo preferido para servicios profesionales. 

2. Se utiliza este rretodo cuando las condiciones no son apro~iadas para 
celebrar una Subasta Formal. 

3. Es necesarlo un anlilisis de eostos o precio. 

4. Deben solicitarse a un numero adecuado de proponenles calificados 
que estan disptJeslos a competir 

5. Oeben ser pubhcadas y deberan identificar todos los f. ctores de 
evaluaci6n y su importancia refativa. J 

6. Tiene que exlstir de ante ma noun procedlmlento escrito para r varuaci6n 
de las propuestas I 

7. Se puede adjudicar el contrato a un proponente cuya oferta represente 
la mejot oferta eonsiderando et precio y otr0-s ractores. 

8. La selecci6n basada en cuatificaciones es permitida SQLO en la 
adquisici6n de servlcios profesionales de arguitectura y/ol ingenierra 
{Alfil. Se evalUan las calificaciones del proponente y se se ecciona al 



m~s calificado. NO se permite adquirir otros servicios a trav]· de la firma 
de arguitectura y/o ingen?erla. 

9 El CFR no indica sobre la notificaci6n al proponente no agr ciado. pero 
es recomendable se le notifique por escrito e indique las raz~nes per las 
cuales no fue seleccionado detallando los criterios de I evaluaci6n 
incluldos en el pliego con los que no cumpli6: este es el estandar 
utillzado a nlvel estatal. 

10. Contenido def Expedlente: puede contener los documento detallados 
bajo el m&todo de sobre sellado, segUn aplique 

SecciOn 4: Metodo no competitivo 

1. Las adquisiciones mediante metodos no competitivos son aceptabfes 
bajo ciertas circunstancias, cuando la solicitud de propuasta e presenta 
a un solo proveedor o nUmero hmitado de proveedores. 

2. Se puede usar este metodo solo cuando (1) o mas de lalsiguientes 
circunstancias estan presentes: 

a. El artlculo esta dlsponible solamente por una fuente. 

b. Una ~genxia pUbtica o emergencia no permfte o at sa llevar a 
cabo el proceso competitivo. 

c La Agencla Federal que otorga los fondos autoriza la adquisici6n 
mediante metodos no competitivos luego de recibir na soficitud 
escr1ta def Sub-reciptente 

d. Luego de solicitar la adqulsici6n del bien a multiples fuentes. se 
determina que el proceso competitivo es lnadecuado 

Secci6n S: Resumen de MOtodoa de adquisici6n do biones y servici , s con 
Fondos federates 

Informal 

1 - Mlero compras 

, Compra do t:#ene-s-y 
servicios que no 
ex.;eden el Micro­
porr;fla~e ll1rosl1olcJ • 
$ 10,000. 

,. Sin sollcltud de 
codzacrones de 
entender que e' ptecio 
es razonable segUn la 
invesllgaci6n, 
eJq>eflenct.a, el hlstoriat 
de compfas u otra 
intormacl6n 

2 -Adqul-11¢iones 
a!mples 

FomMll 

1 - Oferta sellada (Sealed bfd) 

,. Compra de bienes y 
servlcios que exceden cl 
SAT= $25-0,000. 

> Rea;oiere publicaci6n, tenet 
espcclfictaeiOnes, con.segulr 
un nUmero adec·uado de 
ltclt:idores. 

;;... Se ad;udica al poster-mas 
bajo. 

2 - Propueslll• (RFPJ 

No competl11vo 

Soto permtt!Clo bo)o '•• 
&lgutentos cl ~untt3ric1Js: 

-;. El anlcu)O jest.ii dispontl:ie 
s.olornente po una fuente; 

, Una is nUbf!ca o 
emergencia no peimit& o 
atrasa llevar ; ca.bO ol proceso 
compabtlvo, 

, La. Agcncia F1 era! que olorga 
los fondos autoriza la 
adqui$ici6n diante mAtodos 
no competit!vos luego de 
roolblr U03 s~icitud escnt" dot 
Sub-r8C(tJ'et1 , 

:... Luago de solicitar la 
adqui~ciOn I bien a mOltiples 
fuentes. se etermina que el 



, Cornpra de b.iene's y 
leMCIOS qua aiceden .. ~ ... 
lhroshold pem "° 
exceden el sm1Jl1f«I 
octzui&JhOn thte!.hOkt 
(SAn; 

' el enlf•S1000001y 
$250,000 

' Se debe obtener 
cobtaciones de un 
nUmero razonable de 
fuentes cu•lif~as 

, Compr, de Dil8nM" )' 

UMaOS qoe exceden el 
SAT• S250,000 

, ReQulere pubtcaciOn. tener 
•1!>8Clf'caoones. ainsegulr 
u" nUmero adecuado de 
llotadoies 

' Se ed/udlca al postor mas 
baJo v Que sea mos 
venc.Jo$0 para la agencla 

, Selection basada en 
eu11i'ieaciones es SOLO 
permitk:la en la adqu1slo6n 
de se<vdos orofesionales de 
•rQUl1edu'll YiO ingenieffa 
(M:) 

Secci6n 6: An31isis de eosto o precio 

1 Se TIENE que preparar un analisls de costo o prec10 para cacla ble o serv1c10 
adqulnda con Fondos Federales en exceso de $250,000 o en e iendas a 
contratoe que excedan dlcha cantldad. 

2 Debera ser preparado por personas con experleocla en el llpo de blen o servicios 
que se desea adquirlr y ser comptetado ANTES de que se sollc11en los servidos o 
productos. 

3 Cuando se utilicen consultores •• neoesario ellltar conflictos de 1nte<e 

4 Todos k>s costos o preoos •nciuidos en el anabSls tienen que ser razonat>tes. 

5 Un costo es razonable s1 en su naturaleza y cantldad no excede lO que una 
pefllOfla prudente pagarla ba)O las c1rcunstanoas prevalecientes al momenta de 
la compra 

6. Anahsis de Precio - se utilii.a para adquisiciones de biene:s o artlculos comerciales 
disponibles en el mercado general (computadoras, vehlculOs, materia;•· etc.). 

7 An6hsis de Cosio - so utlllza para evaluar transacclones de pr ductos no 
comerciales (serv1c1os profealonales, construoci6n, etc.) y conlteva un anOlisis de 
IOS elementos de costo lndlviduales (lncluyendo ganancla) y el pote.nclal coslo 
total. (2 CFR 200.324) 

Secci6n 7: Otras conslder11ciones en cuanto a la adqul1lct6n de bienes y 
s.erviclo.s con Fondo• Federales 

1 SeleCC16n de empresas pequenas o dlrigldas por mu1eres o con exceso de mano 
de obra (2 CFR 200.321 ) 

Se deben efectuar medldas afirmalivas para que empresas pequena , empresas 
dmg1das por o prop1edad de mujeres, empresas propledad de teranos o 
empresas con exceso de mano de obra tengan la oponunldad de se lnvnadas a 
las procesos de competencla para se1 utlllzadas. Este t1po de empresa deben ser 
incluidas en la lisla de proveedores o licl!adores de bienes o serviclos deben ser 
mvltadas para la adqu1SJC16n de bienes o servlcioe que puedan suplir Se pudiera 
d1vid1r una uansacci6n de adqu1ste!On en gn.rpos menores sl esto perm1te mayor 
parttopaci6n de esie tlpo de omprasas. A su vez. se poede estab1eoer 1tineranos 
de entrega para fomenlar la partoeipaci6n de esl11s em1><•0• Do 1gual forma 
todas estas acciones deben se< reque<ldas de los con1raustes pegados con fandos 
federates y que subconrraten 

2. Retenci6n y acceso e documontac16n (2 CFR 200.325) l 
a Toda proceso de adau1s1cl6n debe estar documentado 

b. Los expedlentes oon los documentos que evldenc1on lo od uisici6n de 
bienes y servlclos det>eo estar disponlbles para evatuacidn, onalisis, 
monitona, audnoroa etc de la OCPR, O JG , Agent1a Federal qu~ deleg6 los 
rondos, entre otros. 
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c. Debe impfementar los controles necesarios para poder pr veer estos 
documentos de ser requetidos Esto es. mantenerlos en un lug r que eslen 
protegidos de agua, fuego, hongos etc. De ser digltaliz dos. como 
alternauva adlcional, man1ener resguardos (backup). 

d. Esto ap!ica tamb16n a toda la documentaci6n relaclonada con la subvenci6n 
(2 CFR 200.336) 

e. Oebe manlener estos por seis (6) a~os luego de culminado el 1oyecta. 

3. Requisltos de fianza (2 CFR 200.326) Requlsitos minrmos para ntrato de 
canstrucci6n a mejora a facilidades que supere los S250,000 

a. Garantla de licitacl6n equivalente al 5°,1, 

b Fianza de page del 100% 

c. Fianza de cumplrmlenlo del 100% 

4. Clausulas contracluales (2 CFR 200.327) 

a. El conlralo tiene que lncluir las cl~usulas aplicables del i CFR 200 
Apendice IL 

b. El comrato tlene que ser atargado a un contratista r sponsable 
(Debarment) 

5. l Que s~nffica ser un hcitador o contratista responsable? Aquel que. 

a. T1ene o puede obtener los recurses financleros para poder cumplir con los 
t~rmlnos y condiciones del contrato. j 

b. Puede cumplir oon el itinerario de entrega estableci a en las 
especificaciones considerando sus abligaciones actuates. J 

c Tiene un hlstorlal de desempefio adecuado {el que no tenga e erlencia no 
signl~ca que tenga un historial negatlvo). 

d Tiena un historial de Otica e integridad oomerctal. 

e. Tiene la capacidad organiz.aciooal, experiencia. controles capacidad 
t~cnica. 

r. Tiena los equlpos y facilidades para cumplir con el contrato. 

g. Es lega!mente elegible para ser constderado. 

6. Establecer comite o grupo que evaluara las propuestas recibidas de subasta o 
RFP publicado. 

7. Documenlar todo praceso reatlzado coma pa rte del mtltado de adqulsicl6n 
utitizado. Si no esta documentado, no se puede evidenciar lo qu se real!z6 
conforme a las requisttas lederales. 

Soccion 8: Monitoria u informos financieros y do desempeilo (§ 200.3 1-200.333) 

1. El municlpio debe tener los sistemas financieras y praoesos interno~ necesarios 
para pod er someter los reportes o informac!On requerlda en relaci6n elm el uso de 
los rondos y cumplimiento con el prop6stto o metricas de des 'mpei\o del 
Programa Federal. Se debe poder demoslrar c6mo tos gaslo incumdos 
propiclaron el logro del prop6sito o metrlcas de desempeFio del Progra a Federal 

2. La informao6n sabre el uso de los rondos debe poder presentar e por cada 
subvenci6n recibida. Esta debe estar al dia y completa. 

3. S1 el mun1cipio delega fondos a un sub .. recipiente1 debe reaUiar onitorias a 
supervlsar al sub-reciplente e.n el uso de dlchos fandos delegados. 

4. El municipio debe mantener personal que conozca de los Programa Federates 
por los cuates se recibe rondos, para poder Ctimplir con le presentaci 'n de todos 
los lnformes requeridos por la Agencia Federal. 

5. Se debe poder presentar reportes. anua1mente o cuando le sean requ r.dos. sobre 
toda propiedad inmueb!e adquirida con Fondos Federates. 



Secci6n 9: Oistinci6n entro un sub-recipiente y un contratista 

1. Al momenlo de otorgar un contrato, las s1gu1entes caracterlsticas dist guen a un 
sub-recipiente de un contratista: 

8ub-reclpfenl8 

Oetermlna quien es elegible para recibir 
aslstencia rederal 

Se mide su desempe~o en relaci6n con 
el cumpllmiento de los objetivos del 
Programs Federal 

liene responsabilidad por la toma de 
decisiones pr0gramaticas 

Contra Ila Ill 

Provee bienes y Servicios dfnlro de las 
operaciones comerciales norafes 

Provee bienes o servicJos sifni!ares a 
muchos compradores difere tes 

Normalmeiite opera en un e torno 
competitivo 

Es responsable def cumplimiento de los 
requisites aplicabfes del Programa Provee bienes o servicios qre son 
Federal especlficados en la adjudicaGi6n auxiliares a ta operaci6n del Ptograma 
federal Federal 

Utlllza los Fondos Federales para llevar a f'lo est~ sujeto a los requisilt' de 
cabo un programa para un prop6slto cumpllmiento del Programa r ederal, 
especlficado en el estatuto de aunque pueden aplicarse rTuisitos 
aulorizacl6n simifares por otros molivos 

Secci6n 10: Rosponsabllfdades luego de culminada la subvenci6n (~ 200.334) 

1 Una vez se completa el prop6sito del programa o culmina el periodo &f ejoetici6n 
persisten las slguientes responsab1hdades de la entidad no federal qu 1eclb16 los 
fond as: 

a. Someter cualqu1er reporte de cierre requerido por la entidad redera! que 
delego los fondos 

b Oevolver cualquier cantidad no u1ilizada y para la cual la entida~ federal no 
ha provisto autonzaci6n para utilizarla. I. 

c. Mantener y proteger toda la documen1acl6n e lnformaci6n relaqionada oon 
la subvenci6n para que este disponible a auditonas o monitoria's. 

d. Cumpllr con los requisites de Auditoria Sencilla (Single Audit). 

e. Manejar y d1sponer de la propiedad adquirida con fondos de la iubvenci6n, 
conforme a las instrucciones de fa entidad federal. 

ARTICULO V: PRINCIPIOS EN CUANTO A LOS COSTOS INC RRIDOS 
EN LA SUBVENCION - SUBPARTE E (§§200.400 -

200.476) ! 
Esta subparte d1spone los pnncipios a seguir para determinar si las cost s o ga~IO$ 
incurrldos son permis1bles o no bajo la subvenci6n federal. Por lo que, e tableoe Jos 
criterios para realizar dicha delermlnacf6n, aclara sobre la clasificaci6n de costos dlrectos 
e lndirectos y dispone sobre ciertas consideraciones para los eslados <i gobiernos 
locales. De igual forma, en esta subparte se detail a una lista de dtferentesl costos con 
una aclaraci6n en cuanto a su pemiisibilidad o no. 

En general esta subparte se fundamenta en la$ pfemlsas de que la entide que redbe 
una subvenciOn federal senlt responsable de la adminislracl6n eficiente y ere tiva de esta 
e implementara practicas gerenciales correctas. A su vez. que la enlldad llllzar~ los 
Fondos Federales de manera consistente con los objellvos del programa y ips terminos 
y condiciones de la subvenci6n Federal. El costo total de fa subvenc16~ federal se 
compone de aquellos costos directos permisibles mas fos costos indirectos ermisibles, 
menos cualquier credito aplicable 
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Socci6n 1: Factorea qua afectan la pormisibilidad de costos (§ 200.403) 

Para ser permis1ble un costo debe cumplir con los siguientes crrterios: 

1. Ser necesarto y razonable para la ejecucl6n de la asignaci6n federal. 

2. Ser atribuible a la asignaci6n federal. 

3. Cumplir con las llmitaciones o exclusiones establecidas en 2 CFR 20 .400-475 o 
en la asignad6n federal en cuanto a tipos o cantidad de costos. 

4. Ser cons1steme en la aplicaci6n uniforme de las politicas y pro dimientos 
utliizadas tanto a las acttvidades nnanciadas por el Gobierno Federal c mo a otras 
actividades de la entidad no federal. 

5. Recibir un trato consistente. No se puede asignar un costo a una ubvenci6n 
federal coma costo directo si cualquler o!ro costo incurrido para el mis o prop6sito 
en circunstancias simlleres se ha aslgnado a la subvenci6n federal omo costo 
indirecto. 

6. Ser dete<mlnados de acoerdo con ros princlpios de contabilidad g eralmente 
aceptados (GAAP), excepto segun dfspuesto en 2 CFR 200. 

7 No lncluirse como costo o coma parte de costos compartidos o como lequisito de 
pareo de otra asignaci6n federal en el periodo vigente o en el periopo anterior. 
excepto que este especificamente pe1mit1do por leyes o regulaciones ederales. 

8. Estar debidamente documentado 

9. lncurnrlos durante et perlodo presupuestano aprobado. 

Secci6n 2: Costos Razonables (§ 200.404) 

Un costo es razonabte sl, por su naturaleza y cantKfad, no excede de lo qye 1ncurriria 
una persona prudente en a rcunstanclas slmllares. La razon Uidad es 
particularmente lmportante cuando una entidad no federal es nnanciada 
predominantcmente con Fondos Federates. Al determlnar la razonabfidad de un 
costo. se debe considerar lo sigulen!e: 

1. Si el cos to es de un tipo geoeralmente reconocido como ordinario y ne sario para 
el funcionamiento de la entidad no federal o el desempeno adecued y eficiente 
de la asignacion federal. 

2. Las restricaones o requisites 1mpuestos por factores tales com : pr8cticas 
eceptables de n.egocios: ne9oc1aciones de buena fe; leyes y ri gulaciones 
federates, estatates. locales y temiinos y condiciones de !ti subvenci6r federal. 

3. Comparabilidad del prec10 en el mercado de los bienes o servicios 

4. Prudencfa ejercida por las personas concernidas dentro de las cir'T'nstancias, 
considerando sus responsabilidades para con la entidad gubemar ental, sus 
empleados, el pUblico en general y el Gobiemo Federal. 

5. Oesviaciones sign1ficativas de las pra·cticas y politlcas establecidas cpn respecto 
a las costos incorridos. que puedan lnjustificadamente aumenlar los eostos de la 
asignaci6n federal 

Seccion J : Costos Atrlbulbles (Allocable Costs) (§ 200.405) 

1. Un coslo es atribuibte a una asignace6n federal u objeto de gasto si lps b1enes o 
servicios lnvolucrados son lmputables o asignables a esa asignaci~n federal u 
Objeto de gasto conforme con IOS beneficlos relatiVOS recibidOS, Esle r slimdar Se 

cumple sl el costo 

a. se lncurre especiflcamente para fa aslgnaci6n federal 

b. beneficia tanto la subvencf6n federal coma otros trabajos de la ntidad y se 
puede distnbu1r en proporciones que pueden aproxima utilizando 
metodos razonables 
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c. es necesarto para el funcionamiento general de la entidad se puede 
asignar en parte e fa subvenci6n federal. 

2 Todas las actividades que se beneficlen del costo ind1recto d la entidad 
gubernamontal, incfuyendo las activldades no permitidas y los servicos donados 
por la entldad no federal o terceros, se le debera atribuir la proporc16n 
correspondiente de las costos indlrectos. 

3 CualquJer costo atribuible a una asignac16n federal particular no pod asignarse 
a otra asignacioo federal para cubrir deficiencias de fondos, con el in de evttar 
restricciones impuestas por los estatutos, reglamentos o tenminos y ondiciones 
federales de las asignaciones federales o por otras razones 

4. Principios para la aslgnacl6n de costos directos: 

a. Si un oosto beneflcia a dos o mas proyectos o actividades en roporciones 
que se pueden determinar sin esruerzo o costo indebido, el costo debe ser 
aslgnado a los proyectos conforme al beneficio proporcional. I 

b. Si un costo beneffcia a dos o mas proyectos o a ctividades en PfOporciones 
que nose pueden determiner debido a la lnterretacion del trab~o envuelto, 
entonces, los costos pueden asignarse o transferirse a loi proyectos 
beneficlados segun cualquier documentaci6n razonable. 

c. Cuando ta compra de equipo u iltro activo de capital esta esp; c10camente 
autonzada por la subvenci6n federal, los costos se pueden asignar a la 
misma lndependlentemente del uso que se pueda hacer det eqqipo o actlvo 
de capital cuando ya no sean necesario para el prop6sito pa] el cual fuo 
adquirido. 

5. Si er conllato eslfi su1eto a las Normas de Contabilodad de Costos (Cf"S. por sus 
siglas en lngt8s), los costos deben asignarse al contrato de conform~pad con las 
diclias normas, En la medida en que CAS sea aplicable, la asignaci de coslos 
de acuerdo con CAS prevalecera sobre las disposiciones de asignaci n de 2 CFR 
200.400-475. 

Seccl6n 4: Oisposiclones generales pa111 alguoo.s cos.tos 

En las secciones §200.421 a la .476 se detallan 55 costos especificos y laclonados 
con subvenciones federales. En la aclaraci6n individual para cada uno s dispone si 
este es perm1sible, permislbl-e con cond1ciones. permisible con aulonzaci n previa de 
la Entidad Federal o entidad delegatoria o no permisible. Cabe mencionar que debido 
a las particularidades del prop6sito de cada subvenci6n federal pudieran existir otros 
castes no lncluidos en dichas secciones del 2 CFR 200 que sean ci ns1derados 
permisibles o no permis1bles En estos casos lo recomendable es cons tarlo con la 
entidad federal o no federal que asign6 a deleg6 los fondos al municipio . 

ART[CULO VI: REQUISITOS DE AUDITORiA SUBPf'RTE F 
<§§200.500 - 200.521> I 

Esta subparte d•spone en cuanto a la responsabilidad de toda ent1dad que refibe Fondos 
Federales en exceso de S750,000 que se audlte el uso de dlchos rondos ml9<fiante una 
Audrtoria Seneilla (Single Audit) A su vez. se establece la responsabitidad anto de los 
auditores como de los audrtadO$, requisitos y ffecuencia de ta audrtoria y I U$0 de I.a 
detemilnacl6n gerenclal para la resoluci6n de hallazgos ldentifieados en la audltorta 
senc1lla. Es importante que los municipios cumplan con fos requisites ahi dis uesto para 
no afectar la asignaci6n de rondos en el futuro. 

ARTICULO VII: APENDICE II DEL CFR - CLAUSULAS CONTRAC~ALES EN 
CONTRATOS OTORGADOS POR ENTIDADES NO FEDERAL.ES [QUE SON 
FINANCIADOS CON FONDOS FEDERALES 

Las siguientes d ausulas, conforme al Apendice II del 2 CFR 200, deben ser ncluldas en 
todo contrato financiado con fondoo de una subvenci6n federal: 
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1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

Ola 1lclones c 
Chlusulas 

Remedios Contractuales 

Resolua6n por Causa o 
Conveniencia 

lgualdad de Oportunidades 
en el Empleo 

Ley Davis-Bacon 

Ley Anti-Soborno Copeland 

Ley de Horas Trabajadas 
Bajo Contrato y Normas de 
Segurldad en el Empleo 

Derechos sobre los lnventos 
Realizados bajo un Contrato 

Ley de Aire Llmpio y Ley de 
Control de la Conlaminaci6n 
delAgua 

Exclusi6n y Suspensi6n 

Enmienda Byrd Antl-Cabildeo 
(31 U.S.C. 1352) 

Adquisici6n de Materiales 
Recuperados 

Prohiblci6n de la contrataci6n 
de Equipos y Servicios de 
Tetecomunicaciones 
Cublertos 

Trato Preferencial de Compra 
de Productos Nacionates o 
Domesticos 

uelfd•• •n• A 2CAA 200 
Aplleable cuando 

el contrato que excede el tope de aJquisicl6n 
simplincado de $250,000. 

el eontralo es en exceso de S10.00 . 

et contrato es para trabajos de cons rucei6n. 

el contrato es para trabajos de cons cci6n. 

el eontrato es para lrabajos de cons rucci6n y 
excede $2.000 

el conlratoexcede $100,000 y sere aclona 
con la conltataci6n de mecanicos o 
lrabajadores. 

es un acuerdo de fondos. 

el contrato es en excesode $150,000. 

e l oontrato es en exceso de $25,00 

el contrato es en exceso de S1 oo.oop y 
ademas se debe completar cer1ifiea1ion 
requerida para todos los contratos er exceso 
de $100,000. 

el solicitanle es un Estado o Subdivifi6n de 
un Estado, el trabajo implrca el uso 1e 
materiales y el cont.rato es en exoe de 
$10 ,000. 

prohibici6n del uso de fondos de lo 
subvenci6n federal para la adquisici n de 
equtpos y servicios de teleoomunica iones 
que pudieran considerarse un riesg a la 
seguridad nacional. l 
crar prererencia a la compra. adquisi i6n y uso 
de bienes o materiates domesticos. I 
producidos dentro de k:is Estados Unidos, que 
incluyon, pero no so limita a: hiorro. 

1 
luminio, 

acero, cementa u otros productos 
manufacturados en EU. 

CAPiTULO Ill : DISPOSICIONES RELEVANTES 

ARTiCULO I: PROHIBICION DE DISCRIMEN 
Se prohibe que cualquier runcionario o emp!eado municipal, en la apliea ·on de fas 
disposiciones de este Reglamento, lncurra en conducta constitutlva de discrfrren alguno 
por motivo de raza, color, sexo, orientaci6n sexual, naclmiento, edad, origen1 condiclon 
social o nac1onal, matrimon10. Ideas polit1cas o refig1osas, 1mped1mento fisicm, mental o 
sensorial y condici6n de veterano. 



ARTiCULO II: CLAUSULA DE SEPARABILIDAD 
S• cualquier d1Spo•ici6n de este Reglamento luese declarado onconsl tucion I o nulo por 
un lnbunal de 1urlsd1CCl6n y compe:encia, d1cha de1erminaci6n no alectarll I validez de 
las restantes dispos1clones de este. 

ARTiCULO Ill : ENMIENDAS AL REGLAMENTO 
Este Reg!amento podrll enmendarse mediante Ordenania a tal erecto. d1 onMlndose 
que toda propuesta de enmienda que se someta a la legis!alura Municipal estara 
acompaliada del documento 1ushficativo de la misma. el cual explique su alc;tnce. efecto 
e 1mpacto fiscal si alguno. 

ARTICULO IV: CL.0.USULA DEROGATIVA l 
No obstame. las subaslas informales y compras eelebradas o en roceso de 
adjudicaci6n, asl como las obras. bienes o serv1e1os pendientes cfe 1ei\n1naci6n o 
aceptad6n a satlsfacclon del municipio, a la fecha de aprobaci6n d+I presonta 
Reglamento contlnuartn rig1ftndose por d1sposie16n de los proced1m1ontos enteriores, 
segUti enmen<lados 

ARTICULO V: VIGENCIA 
Es1e Reglameoto estara en vigor 1nmed1atamen1e despues de su aprobaciJ, madianle 
Ordenanza aprobada por la Leglsla1ura Municipal y el Alcalde del munic plo r Yabucoa 

APROBADD PDR LA LEGISLATURA MUNICIPAL. OE YABUCOA, PUERTO RICO, 
MEDIANTE LA OROENANZA HUM. ~ SERIE 2024-2025, EL ll DE QCTUBRE DE 
2024. 

- -
HON. IRIS J. RAMOS MORAN 
PRESIDENT A 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

~~ 't_u.,J... \...o...~v" ·~"-
ROSA E. CARRASQUILLO BOY 
SECRETARIA 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

APROBAOO POR EL ALCALDE DE YABUCOA, PUERTO RICO EL! DE NOVIEMBRE 
OE 2024. '? 


