Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Legislatura Municipal
Apartado 97 Yabucoa, Puerto Rico 00787
Municipio de Yabucoa
Telefono (787) 833-3000

ORDENANZA NUM. 9 SERIE 2024-2025

PARA ADOPTAR EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO DE
EFECTIVO {(“CASH ON HAND”) DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE YABUCOA Y
PARA OTROS FINES.

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR TANTO:

SECCION 1RA:

SECCION 2DA:

SECCION 3RA:

El Articulo 1.010 de fa Ley Numerg 107 del 14 de agosto de 2020,
segun enmendada, conocida como “Cadigo Municipal de Puerto
Rico", dispone que corresponde a cada Municipio, ordenar,
reglamentar y resolver cuanto sea necesario 0 conveniente para
atender las necesidades locales y para su mayor prosperidad y
desarrollo.

El Articulo 2.008 del referido Cédigo , establece que los municipios
podran establecer, adoptar o incorporar, con sujecién a las
disposiciones de ley, ordenanzas o reglamentos aplicables,
cualesquiera sistemas y procedimientos modernos o noveles,
incluyendo la implementacién como proyectos modelos o pilotos de
procedimientos, sistemas, operaciones y disefios utilizados en la
empresa privada para lograr mayores utilidades, produccion vy
eficiencia y que coniribuyan a: Lograr una mayor eficiencia en la
gjecucion de sus funciones y en la prestacion de servicios,

El Codigo de Regulaciones Federales establece los criterios que
debe seguir el Municipio de Yabucoa en cuanto al manejo de las
asignaciones de fondos federaies y el cumplimiento de los
requisitos basados en el 2 CFR 200.

La Ley Federal para el Desarrollo Comunitario y de la Vivienda del
1874, segun enmendada, a través del 24 CFR 570 establece
diversos programas gue permiten al Municipio Auténomo de
Yabucoa el acceso a fondos federales conducentes a mejorar [a
calidad de vida de los ciudadanos, entre estos los fondos CDBG,
asi como otros administrados por el Departamento de la Vivienda
Federal {(HUD por sus siglas en inglés)

Resulta indispensable adoptar el Manual de Procedimiento para el
Manejo de Efectivo (“Cash on Hand") del Municipio Auténomo de
Yabucoa que establezca las normas y procedimientos para los
fines antes mencionados, asi como garantizar el debido proceso de
Ley ante cualquier asignacion de fondos provenientes del Gobierno
Federal de los Estados Unidos de América.

ORDENESE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE
YABUCOA, PUERTO RICO, LO SIGUIENTE:

Se adopta el Manual de Procedimiento para el Manejo de Efectivo
(“Cash on Hand") del Municipio Auténomo de Yabucoa.

Cualquier Ordenanza, Resolucion u Orden que, en todo o en parte,
resultare incompatible con la presente, queda por csta derogada
hasta donde existiere tal incompatibilidad.

Las disposiciones de esta Ordenanza son independientes vy
separables unas de otras por lo que, si alguna parte, parrafo o
seccién de la misma fuera declarada inconstitucional, nula o
invalida por algun tribunal con jurisdiccibn y competencia, la
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determinacién a tales efectos solo afectara aquella parte, parrafo o
seccion cuya inconstitucionalidad, nulidad o invalidez hubiere sido
declarada.

SECCION 4TA: Copia de esta Ordenanza sera enviada después de su aprobacion
a la Oficina del Alcalde, Oficina de Programas Federales, Oficina
de la Secretaria Municipal y/o cualquier otra que opere y maneje
programas financiados por el Gobierno Federal de los Estados
Unidos de América

SECCION 5TA: Esta Ordenanza comenzara a regir una vez sea aprobada por la
Legislatura Municipal de Yabucoa y firmada por el Alcalde.

APROBADA POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE YABUCOA, PUERTO RICO,

HUN. IRIS J. RAMOS MORAN
PRESIDENTA SEURE | AKIA
LEGISLATURA MUNICIPAL LEGISLATURA MUNICIPAL

APROBADA POR EL ALCALDE DE YARUCOA PUERTO RICO, EL DiA 1 DE
NOVIEMBRE DE 2024.

) RUIZ
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CERTIFICACION

Yo, Rosa E. Carrasquillo Laboy, Secretaria de la Legislatura Municipal de
Yabucoa, Puerto Rico, por la presente:

CERTIFICO QUE:

La que antecede es copia fiel y exacta de la Ordenanza Num. 9, Serie 2024-
2025, la cual fue aprobada por la Legislatura Municipal de Yabucoa, Puerto Rico, en
Sesion Ordinaria celebrada el 31 de octubre de 2024, intitulada:
PARA ADOPTAR EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA ElLL MANEJO DE

EFECTIVO (“CASH ON HAND”) DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE YABUCOA Y
PARA OTROS FINES.

Ceitifico, ademas, que la misma fue aprobada con los siguientes Legisladores:

VOTOS AFIRMATIVOS:

1. Hon. Iris J. Ramos Moran 8. Hon. Marisol Casanova Lozada

2. Hon. Brenda L. Benitez Montafiez 9. Hon. Maria M. Alvarez Rivera

3. Hon. Nelson Lopez Roldan 10. Hon. Maria del C. Gaston Roman
4. Hon. Santos Marrero Tirado 11. Hon. Lemuel R. Sanchez De Jesus
5. Hon. Angel L. Santana Flores 12. Hon. Juan A. Herrera Rodriguez

6. Hon. Iris E. Lebrén Claudio

7. Hon. Domingo Andujar Vélez

VOTOS EN CONTRA: VOTOS ABSTENIDOS:
Ninguno Ninguno

AUSENTES:

1. Hon. Astrid Pineiro Vazquez
2. Hon. Ismael Colon Giiivas

EN TESTIMONIO DE LO CUAL, expido la presente en Yabucoa, Puerto Rico,

hoy 1 de noviembre de 2024.

f
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PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO DE EFECTIVO
(“CASH ON HAND”) DEL MUNICIPIO AUTONOMO
DE YABUCOA

INTRODUCCION

Este Reglamento se adopta con el objetivo de establecer un procedimiento uniforme que
garantice el cumplimiento de los deberes del Municipio de Yabucoa en la administracion
eficiente y distribucion adecuada de los fondos federales. Como subrecipiente del
programa estatal Community Development Block Grant (CDBG) y otros programas de
Housing Urban Development (HUD), el Municipio se rige por lo establecido en el Articulo
4.1 de la Ley 10-2017, segin enmendada, y en los Articulos 4.021, 4.022 y 4.023 de la
Ley 107-2020, segun enmendada, conocida como el “Cdodigo Municipal de Puerto Rico”.

BASE LEGAL

Estas guias se promuigan en conformidad con las siguientes leyes y reglamentos:

1. Housing and Community Development Act (HCDA) of 1974, segun enmendada,
Ley Publica Num. 93-383

24 CFR Parte 6§70
2 CFR Parte 200
Cédigo Municipal de Puerto Rico, Ley 107-2020, segun enmendada

S

Otras normas, flexibilidades o requisitos alternos promulgados por el Gobierno
Federal y Local, segun aplicables

DEFINICION

El ingreso de programa se define como el ingreso bruto generado por el uso de fondos
CDBG, sin importar cuando se hayan asignado y si la actividad fue cerrada’. Todos los
ingresos que genera un municipio, provenientes de las actividades subvencionadas con
fondos CDBG, deben informarse al Departamento de la Vivienda de Puerto Rico (DVPR)
anualmente, segun se detalla en este manual. Si los ingresos de programa son
generados por una actividad parcialmente asistida por fondos CDBG (u otros programas
de HUD), éstos deben prorratearse para reflejar la proporcidn de asistencia utilizada.

Los siguientes son ejemplos de ingreso de programa, de acuerdo con Ia
reglamentacion en el 24 CFR 570.489(e)(1):

e (anancias producto de venta de una propiedad inmueble comprada o rehabilitada
con fondos del Programa CDBG del Estado

¥ 24 CFR 570.48%(e)(1).




¢ Ganancias producto de la disposicién por venta de un equipo adquirido con fondos
del Programa CDBG del Estado

e Ingreso bruto del uso o aliquiler de bienes muebles o inmuebles adquiridos,
construidos y/o mejorados por el municipio con fondos del Programa CDBG del
Estado, menos los costos operacionales o incidentales a la generacidn del ingreso

o Pagos de principal e intereses de préstamos realizados con fondos del Programa
CDBG del Estado

+ Ganancias de |la venta de préstamos realizados con fondos del Programa CDBG
del Estado, menos los costos legales razonables y otros costos incurridos en el
curso de dicha venta que no son costos elegibles de otro modo segun las
secciones 105 (a) (13) o 106 (d)(3}A) de la HCDA

¢ |Intereses devengados sobre los ingresos del programa en espera de disponer de
dichos ingresos; entre otros

Los siguientes son ejemplos de ingresos que NO se consideran ingreso de programa,
de acuerdo con fa reglamentacion en el 24 CFR 570.489(e)(2):

¢ Eflingreso recibido en un ano del programa de las actividades de CDBG, cuando
la cantidad generada estd por debajo de los $35,000, siempre que no sean
producto de fondos de préstamos rotatorios. Todos los fondos recibidos de fondos
de préstamos rotatorios se consideran ingresos del programa,
independientemente de la cantidad.

» Montos generados por actividades elegibles bajo la seccidon 105(a)(15) de la
HCDA y realizadas por una entidad bajo la autoridad de la seccién 105(a)(15) de
ia HCDA

» Los ingresos generados de las actividades financiadas por un préstamo
garantizado en virtud de |la Seccién 108 y que cumpla con uno o varios de los
criterios de beneficio publico especificados en 24 CFR 570.209(b)(2){(v) o que se
lleven a cabo junto con una subvencién en un area que HUD haya determinado
que cumple los requisitos de elegibilidad para su designacidon como "Zona de
Potenciacian Urbana” (Urban Empowerment Zone). Esta exclusidn na aplica
cuando se utilizan fondos CDBG para reembolsar o repagar el préstamo
garantizado.

» Los pagos de capital e intereses realizados por un subrecipiente que lleva a cabo
una actividad de CDBG (u otro programa de HUD) para un municipio, hacia un
préstamo del municipio al subrecipiente, en la medida en que los ingresos del
programa recibidos por el subrecipiente se utilicen para tales pagos.

e Las siguientes clases de interés, que deben remitirse a HUD para su transmisidon
al Departamento del Tesoro, y no se reasignaran conforme a la seccion 106(c) o
(d) de la HCDA:















del Programa CDBG del Estado. Esto incluye la documentacién de que los fondos
se gastaron en actividades elegibles, la documentacion de que se cumplid un
objetivo nacional y cualquier material utilizado en una decision de financiacion.
Ademas, se cumplira y documentara adecuadamente los requisitos ambientales,
de participacién ciudadana, de adquisiciones, de reubicacion, los laborales, de
vivienda justa, igualdad de oportunidades, entre otros.

7. Al finalizar el afio programa, o en el momento en que lo considere oportuno, el
Municipio que haya utilizado fondos provenientes de ingresos de programa o
producto de recapturacion para efectos de subvencionar las actividades elegibles
de CDBG, podra solicitar una reprogramacion de los fondos disponibles de la
asignacion originai a la cual se hubieran cargado dichas actividades, de acuerdo
con el procedimiento de reprogramaciones del DVPR. La solicitud de
reprogramacion debe someterse a nombre del Secretario y sera evaluada por el
(la) Analista de Propuestas Federales designado (a) en el Area Programatica. Las
reprogramaciones podran solicitarse para todo tipo de actividad, con excepcion de
actividades de servicio publico y administracion.

PROHIBICION DE DISCRIMEN

Se prohibe que cualquier funcionario o empleado municipal, en la aplicacién de las
disposiciones de este Reglamento, incurra en conducta constitutiva de discrimen alguno
por motivo de raza, color, sexo, orientacion sexual, nacimiento, edad, origen, condicién
social 0 nacional, matrimonio, ideas politicas o religiosas, impedimento fisico, mental o
sensorial y condicion de veterano.

CLAUSULA DE SEPARABILIDAD
Si cualquier disposicion de este Reglamento fuese declarado inconstitucional o nulo por

un tribunal de jurisdiccidn y competencia, dicha determinacion no afectara la validez de
las restantes disposiciones de éste.

ENMIENDAS AL REGLAMENTO

Este Reglamento podra enmendarse mediante Ordenanza a tal efecto, disponiéndose
que toda propuesta de enmienda que se someta a la Legislatura Municipal estara
acomparfiada del documento justificativo de [a misma, el cual explique su alcance, efecto
e impacto fiscal, si alguno.

CLAUSULA DEROGATIVA

No obstante, las politicas y procedimientos para el manejo de efectivo del municipio, a la
fecha de aprobacién del presente Reglamento, continuaran rigiéndose por disposicién
de los procedimientos anteriores, segun enmendados.

VIGENCIA

Este Reglamento estara en vigor inmediatamente después de su aprobacién mediante
Ordenanza aprobada por la Legislatura Municipal y el Alcaide del Municipio de Yabucoa.




APROBADO POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE YABUCOA, PUERTO RICO,

MEDIANTE LA ORDENANZA NUM. 9, SERIE 2024-2025, EL 31 DE OCTUBRE DE
2n24

LEGISLATURA MUNICIPAL LEGISLATURA MUNICIPAL
APROBADO POREL 2 RTO RICO EL 1 DE NOVIEMBRE
DE 2024.

RUIZ
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Anejo 1: Certificacion Anual Ingreso de Programa



PROGRAMA DEL ESTADO, COMMUNITY DEVELOPMENT BLOCK GRANT
) (“CDBG")
CERTIFICACION DE INGRESO DE PROGRAMA

ANO PROGRAMA [ ]

Por la presente, se certifica que el Municipio de [ ]. ha generado los
ingresos siguientes de todas las actividades llevadas a cabo con fondos CDBG, durante el
periodo del 1 de julio de al 30 de junio de . Los fondos identificados
como ingreso de Programa se mantienen en una cuenta local, separada del Municipio.

INGRESOS .
TOTALES . .costos W
GENERADQS POR - INCIDENTALES U

TIVIDADES OPERACIONAL ES
&URANTE gL DE LA ACTIVIDAD

INGRESO DE
PROGRAMA -

NOMBRE Y FIRMA DEL (DE LA} FECHA
DIRECTOR(A) DE
FINANZAS
NOMBRE Y FIRMA DEL (DE LA) FECHA
ALCALDE(SA)




Anejo 2: Certificacion balances de ingreso de programa



PROGRAMA DEL ESTADO, COMMUNITY DEVELOPMENT BLOCK GRANT
(“CDBG")

CERTIFICACION DE BALANCES DE INGRESO DE PROGRAMA

Por la presente, se certifica que, al momento de la radicacién de este informe, el Municipio
de[ ], cuenta con los balances siguientes de ingreso de programa
disponibles, en una cuenta locai separada con ese propdsito.

NOMBRE Y FIRMA DEL (DE LA) FECHA

DIRECTOR(A) DE FINANZAS

NOMBRE Y FIRMA DEL (DE LA) FECHA
ALCALDE(SA)

AT e,

[ury
e
Fo——— T

Tim——T



Anejo 3: Solicitud de reembolso (requisicion)

L ——— o T






RANSFERENCIA DE FONDOS ENTRE CUENTAS

Utilizar esta seccion cuando realicen transferencias internas de acuarde af Manual de Frocedimisntos para ai Cumplimianto con
ol Progeama COBG, Parta Ml - Instrucciones para Transacsiones que Generan Cambios an los Proyactos,

Proyecto Proyects ylo
ylo Administracid
Administraci D la Cuenta Cantidad n A la Cuenta
TOTALES CUADRA LA TRANSFERENCIA
SECCICN V1 - CERTIFICACION DE LA DISTRIBUCION DE LA CANTIDAD SOLICITADA POR PROYECTC 0 ADMINISTRACION
Nimero de Proyesto ¢ Administragién Cantidad

C N E—

Gartifico qua esta Solliud 3¢ Fondes del Frograma HUD-COBG.av 1l Estado, ha sido radictada tonforme 2«0 titminos y condiciones del sonlrate reaizadg wn este
menieinlo y 41 Dapartamente d# fa Vigienda v qoe los fondos solititades son fos nesasarios y corectos. Adumas, certifics que la data anies infarmada es correeta y
gue la santidad de la solivitud de fondos no excedon a5 necesidedss xluaies.

Fecha Nombars Complate y Firma Puesto que Qcupay
[2/25/2021]  [Juan del Pusbio [f de Programas Fa
[ZFZSJZIJZJ [Juan del Pusblo | Contable

Sera responsabiiidad del Municig cumplimentar este fort 1 on Ipdas sus partes, exsepto la Secclén Vil
Eft ol ¢caso de Proyectos de Renadilitacidn de Vivienda, de requesar fondes de mano de obra, deberd evidenclar las viviendas rehatiNadas

Las siguentes Ir eguisren 12 6N pravia del Departamento de 1z Yivienda y HO prodran seai dian: 1 ia Imema;
1 AUments ¢h ¢ presupuesio ds 135 parddas de Ing=niaria, compea de equipo. remta de equipn, servicios profesionaies y |a creacida de nusvas padide.
1, Sumants o disminucian de b pantida de sudiion,

~oda paetlds que como CONSECUBNCIa O Uk MEprogramation, enmiends o Irsrskerencla intema se eduzsd A tuto y bsta saa aliminads del Desglose da Gastos requerido, quedari
canceinda, Para el municipho poder reactivar |8 pzrtida cancetada deberd sollcitary justifiear [a dad para que EL DEPARTAMENTO puedz autorlzatlz por escrito. De
lo cantranip, st s raduce a cara y no es ¢[iminada del Dasglose de Gastos &sta s& mantendra activa y s# podrin hacer transferencias contra la misma

No se gurterlzare ninguna safictud, m desmmboiso de fondos para actividades donde hubo compromiso d#l munlcipro prEvio 3 la awlorizaciin de EL DEPARTAMENTO. Se entendera
gue se [ncumé en &l compremise de esos fondos sin 2 2utorizacion requarida, por lo que cuzlquier Mquisicion de fondes reeibda no Serd Tamada, sa ajustard o sera devuelta al
municipio.

Con el propasito de maximizar kos recursa y asistir al musigiple para que aumeate el rimo di gastos, al to da req fondos de Aaminisirzcion, Hene que ubillzos los daiznces
de Iog afios programas previos antes de solicitar o8 fondos autorzados mas resientes. Esto Lambién apllez 1 ias aetvitades de Auxilares en el Hogat, Rehabildaciin de Vivendas y
Repayimentacionde Caminog.

Ho pusden malizarsa tramaferanglas Intornas para lar o complelar costen de que ya fusron Q djudi P

)







